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El Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Baja California Sur, con
fundamento en los articulos 116 fraccién Il parrafo VI; 64 fraccién XXX de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur; 72
fraccion VI de la Ley del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Baja
Califorma Sur; expide el

REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANO DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Capitulo]
De la Competencia y Organizacién del Organo de Fiscalizacion
Superior.

Articulo 1.- El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Baja California Sur,
es la entidad que tiene a su cargo la fiscalizacién de las cuentas publicas de los
poderes del Estado, los Ayuntamientos, las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal y Municipal y los Organismos Auténomos, asi como
las demas atribuciones que expresamente le encomiendan la Constitucion Politica
de! Estado de Baja California Sur, la Ley de Fiscalizacién Superior dei Estado de
Baja California Sur y demas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 2.- Para el gjercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos que

le competen, el Organo de Fiscalizacion Superior contard con la siguiente
organizacion:

Auditor Superior

Auditor General.

Auditor Especial de Revision de la Cuenta Publica.
Auditor Especial de Planeacién, Programacion, Control y Seguimiento.
Jefes de Departamento.

Auditores.

Unidad de Asuntos Juridicos.

Unidad de Administracion.

. Unidad de Asesores.

10. Unidad de Tecnologias de Informacion.

11.Unidad de interna de control.

12. Comité de Adquisiciones.

RN AON

Articulo 3.- Los servidores pUblicos del Organo de Fiscalizacion Superior y, en su
caso, los profesionales contratados para Ia practica de auditorias, deberan guardar

estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion y documentos, asi como
de sus actuaciones y observaciones.



Los servidores publicos del Organo de Fiscalizacion Superior, cualesquiera que
sea su categoria, y los profesionales contratados para la practica de auditorias,
seran responsables en los términos de las disposiciones legales aplicables, por
violacion a la reserva y confidencialidad sefialada en el parrafo que antecede.

Para salir de las instalaciones en horario de oficina, los servidores publicos del
Organo de Fiscalizacién Superior, requieren autorizacion por el Auditor Especial
de Revision de Cuenta Plblica o por la Unidad de Control Interno, en caso de
ausencia de ambos, quien designe para tal efecto el Auditor Superior. En caso de
abandono de labores sin autorizacién, se procedera a levantar acta administrativa.

Las causas graves de responsabilidad administrativa que sefiala la Ley del Organo
de Fiscalizacion Superior, seran aplicadas en su parte conducente a todos los
servidores publicos del Organo.

Articulo 4.- El Auditor Superior contara, en su caso, considerando ia disposicion
presupuestaria, con otras unidades administrativas, cuyas atribuciones se
determinaran mediante acuerdo del propio Auditor Superior y las que se sefalen
en los manuales de organizacion y procedimientos.

Para la planeacién, practica, ejecucion y apoyo de las auditorias, y seguimiento
del Programa para la Fiscalizacion del Gasto Federalizado PROFIS, el Auditor
Superior contara con Coordinador de Auditorias, Asesor Juridico "A", Asesor
Juridico "B", Auditores "A", Auditores "B", Auxiliares de Auditorias y demas
personal que requiera para el cumplimiento del objeto del PROF!S,

El Organc de Fiscalizacién Superior, conducird sus actividades en forma
programada y conforme a las politicas que, para el logro de los objetivos
institucionales, establezca el Auditor Superior.

Capitulo I|
De las Atribuciones del Auditor Superior

Articulo 5.- El Auditor Superior tendra las siguientes atrisuciones no delegables:

l. Ser el enlace entre el Organo de Fiscalizacion Superior y la Comision de
vigilancia del Congreso,

1. Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Organo de Fiscalizacion
Superior y remitirlo a la Comisién de Vigilancia para su inclusién en el
Presupuesto de Egresos del Congreso del Estado, conforme a ia ley en
la materia;

ll. Aprobar el programa anual de actividades, asi como el programa anual
de auditorias, visitas e inspecciones:

IV.  Planear, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las funciones del
Organo de Fiscalizacion, asi como fijar las politicas de éste, ademas de



Vi,

VIl

VHI.

1X.

Xl.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XV,

XVII,

XVill.

coordinar y evaluar el funcionamiento de! personal del Organo de
Fiscalizacion;

Elaborar los manuales de organizacién y procedimientos que se
requieran para la debida organizacion y funcionamiento del Grgano de
Fiscalizacion Superior, los que deberan ser conocidos por el Congreso a
traves de la Comision de Vigilancia;

Establecer las normas y procedimientos, métodos y sistemas de
contabilidad y de archivo de los libros y documentos justificativos y
comprobatorios del ingreso y del gasto publico, asi como las normas,
procedimientos y todos aquellos elementos que permitan la practica
idonea de las auditorias y revisiones;

Autorizar pliegos de observaciones y determinar, en su caso, los dafios
y perjuicios que afecten al patrimonio publico estatal, municipal o de los
entes fiscalizados;

Resolver los recursos de reconsideracion presentados en contra de las
sanciones y resoluciones emitidas:

Recibir del Congreso a través de la Comisién de vigilancia las cuentas
publicas de los sujetos fiscalizados para su revision y fiscalizacion:
Elaborar y entregar, por conducte de la Comisién de vigilancia, el
informe del Resultados de la revision de la cuenta publica dentro del
segundo periodo ordinario de sesiones;

Solicitar ante las autoridades competentes el cobro de las multas y
sanciones que se impongan en los términos de los ordenamientos
juridicos aplicables;

Celebrar convenios de coordinacién o colaboracién con las autoridades
de los Gobiernos federal, estatal y municipal, asi como con los
organismos internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion
superior homologas, con éstas directamente y con el sector privado, en
términos de la Ley en la materia.

Dar cuenta comprobada mediante un informe financiero al Congreso de
la aplicacién de su presupuesto dentro de los treinta primeros dias del
mes siguiente al que corresponda su ejercicio:

Otorgar poderes generales o especiales para pleitos y cobranzas,
incluyendo facultades para promover y desistirse de juicios de amparo y
revocarlos en cualquier tiempo;

Expedir los nombramientos correspondientes de todos los servidores
publices del Organo de Fiscalizacion, oficios de comision, credenciales y
demas documentos necesarios para el desempeiio de las funciones que
les sean conferidas:

Autorizar, en su caso, la solventacién de las observaciones y
recomendaciones, formuladas a los sujetos de fiscalizacion;

Adscribir organicamente las unidades administrativas que requiera el
Organo de Fiscalizacion Superior para el adecuado ejercicio de sus
funciones:

Expedir las reformas y adiciones al Reglamento tnterior del Organo de
Fiscalizacion Superior y remitirias para su publicacién en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado;



Articulo 6.- El Auditor Superior tendra las siguientes atribuciones delegables:

VI.

VI

VI

Xl

Representar al Organo de Fiscalizacion Superior ante las entidades
fiscalizadas, autoridades federales y locales, entidades federativas,
municipios y demas personas fisicas y morales;

Administrar los bienes y recursos a cargo del Organo de Fiscalizacién
Superior en forma independiente y auténoma respecto de los Poderes
del Estado, conforme a la legislacion aplicable y sus reglamentos, asi
como resolver sobre la adquisicion y enajenacion de bienes muebles e
inmuebles y la prestacion de servicios de la entidad, sujetandose a lo
dispuesto en la Ley General de Bienes del Estado de Baja California
Sur;

Expedir el Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacién Superior, en
el que se distribuiran las atribuciones a sus unidades administrativas y
sus titulares, ademéas de establecer la forma en que deberan ser
suplidos estos ultimos en sus ausencias, debiendo ser publicado en el
Boletin Oficial de! Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Requerir a las entidades fiscalizadas, servidores publicos y a las
personas fisicas y morales toda la informacion que con motivo de la
revision y fiscalizacién superior de la cuenta publica se requiera;

Solicitar a los Gobiernos del Estado y Municipales el auxilio que necesite
para el ejercicio expedito de las funciones de revision y fiscalizacion
superior,;

Ejercer las atribuciones que corresponden al Organo de Fiscalizacion
Superior, en los términos de la Constitucién, la Ley y el Reglamento
Interior del propio Organo;

Imponer & ios responsables las indemnizaciones y sanciones por
responsabilidades administrativas;

Presentar denuncias y querellas en los casos de presuntas conductas
delictivas de servidores publicos y de particulares, cuando tenga
conocimiento de hechos que pudieran implicar la comision de un delito
relacionado con danos al patrimonio del Gobierno del Estado, de los
Gobiernos Municipales y entes publicos estatales, municipales y
autonomos y demas entidades fiscalizadas, en su hacienda publica, asi
como denuncias de juicio politico de conformidad con lo sefialado en e!
Titulo Noveno de la Constitucién Palitica del Estado de Baja California
Sur;

Para el cumplimiento de sus atribuciones, podra imponer multas como
medida de apremio, de hasta mil salarios minimos vigente en la entidad,
a los servidores publicos sujetos a fiscalizacion;

Elaborar y publicar e! Estatuto que regule el Servicio Civil de Carrera
para los funcionarios y servidores publicos del Organo de Fiscalizacion
Superior;

En su caso, realizar las compulsas correspondientes a terceros que
hubiesen otorgado bienes o servicios mediante cuaiquier titulo a los
entes fiscalizados, derivada de la documentacion comprobatoria de la
cuenta publica;



Xil.

Xil.

XV,

XV,

XVL

Proponer en su reglamento interior, las normas técnicas y los
procedimientos a que deban sujetarse las visitas, inspecciones y
auditorias que se ordenen; dichas normas se actualizaran de acuerdo
con los avances cientificos y técnicos que en la materia se produzcan;
Conocer con la debida oportunidad, las normas, procedimientos,
metodos y sistemas que proyecten emitir o implantar las autoridades
estatales y municipales de acuerdo con las facultades que les confieran
sus respectivas leyes organicas y las de la materia de finanzas pUblicas
y corroborar la aplicacion de las normas, procedimientos, métodos vy
sistemas mencionados;

Autorizar a los auditores encargados de practicar las visitas,
inspecciones y auditorias a su cargo designados por el Auditor General:
Autorizar los procedimientos para el fincamiento de responsabilidades
que se desprendan de los procesos de fiscalizacion y de la practica de
auditorias.

Elaborar pliegos de observaciones y determinar, en su caso, los dafios y
perjuicios que afecten al patrimonio publico estatal, municipal o de los
entes fiscalizados;

XVIi. Las demas que le seffale la Ley, le confiera el Pleno del Congreso y

demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 7.- Para el ejercicio de las atribuciones que competen al Organo de
Fiscalizacion Superior, el Auditor Superior, contara con el auxilio del auditor
General, Auditor Especial de Revisién de Cuenta Publica: Auditor Especial de
Planeacion, Programacion, Control y Seguimiento, Jefes de departamento,
auditores y unidades administrativas: los cuales tendran, en el ambito de sus
respectivas competencias, las atribuciones siguientes:

Capitulo HI
De las Atribuciones del Auditor General

Articulo 8.- E| Auditor General tendra las siguientes atribuciones:

H.

Planear, conforme a los programas aprobados por el Auditor Superior, las
actividades relacionadas con la revisién de la cuenta publica y elaborar los
analisis que sirvan para la preparacion del informe del resultado de la
revision de la cuenta publica;

Revisar la cuenta pdblica mensual que se rinda en téminos de los
articulos 7y 8 de la Ley del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado;
Requerir a las entidades fiscalizadas y a los terceros que hubieren
celebrado operaciones con aquéllas, la informacion y documentacion que
sea necesaria para realizar [a funcién de fiscalizacién:

Ordenar y realizar auditorias, visitas e inspecciones al Gobiernc del
Estado, a los Gobiernos Municipales y entes publicos estatales,
municipales y auténomos, asi como las demas entidades fiscalizadas,
conforme al programa aprobado por el Auditor Superior:



Vi

VIL.

Vil

Xl.

Xl

XIIl.

XV,

Designar a los auditores encargados de practicar las visitas, inspecciones
y auditorias a su cargo o, en su caso, celebrar los contratos de prestacion
de servicios a que se refiere el articulo 22 de la Ley del Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Baja California Sur;

Revisar, analizar y evaluar la informacion programatica incluida en la
cuenta publica de los Poderes del Estado y de los Gobiernos Municipales;
Revisar y formular las recomendaciones y los pliegos de observaciones
que deriven de los resultados de su revision y de las auditorias, visitas o
investigaciones;

Instruir los procedimientos para el fincamiento de las responsabilidades a
que den lugar las irregularidades en que incurran los servidores publicos
por actos u omisiones de los que resulte un dafic o perjuicio estimable en
dinero que afecten la hacienda publica o el patrimonio del Gobierno del
Estado, de los Gobiernos Municipales o entes publicos estatales,
municipales y auténomos y demas entidades fiscalizadas, conforme a los
ordenamientos legales y reglamentarios aplicables;

Resolver los recursos que se interponga en contra de sus resoluciones;
Recabar e integrar la documentacion y comprobacion necesaria para
gjercitar las acciones legales en el ambito penal que procedan como
resultado de las irregularidades que se detecten en Ia revisién, auditorias o
visitas que practiquen;

Promover ante las autoridades competentes el fincamiento de otras
responsabilidades en que incurran los servidores publicos;

Elaborar ef proyecto de informe del resuitado de la revisién de la cuenta
publica, asi como de los demas documentos que le indique el Auditor
Superior, y

Verificar el cumplimiento en la aplicacion de la normatividad vigente para el
funcionamiento de las diversas unidades administrativas que integran el
Organo de Fiscalizacion Superior, e informar al Auditor Superior respecto
de los resultados, y;

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Capitulo IV
De las Atribuciones de los Auditores Especiales

Articulo 9.- El Auditor Especial de Revision de Cuenta Publica, tendra las
siguientes atribuciones:

Coadyuvar con el Auditor General en ia planeacién conforme a los
programas aprobados por el Auditor Superior, las actividades relacionadas
con la revisién de la cuenta puablica y elaborar los analisis que sirvan para la
preparacién del informe del resultado de 1a revision de la cuenta plbtlica;
Practicar auditorias, visitas e inspecciones, conforme a los programas de
trabajo aprobados por el Auditor Superior:



VI.

VII.

VIN.

Xl

Xll.

XIil.

XIV.

XV.

Fiscalizar las cuentas publicas de los sujetos previstos en la Ley del Organo
de Fiscalizacion Superior, de conformidad con los programas aprobados
por el Auditor Superior;

Verificar que las auditorias incluyan la revision de los resultados
presupuestales, econdmicos, financieros y de desempefio consignados en
la cuenta publica; asi como los resultados contables y su incidencia en
cuentas patrimoniales o de balance:

Formular los estudios, opiniones, dictamenes, informes y demas
documentos que le sean requeridos por el Auditor Superior y el Auditor
General;

Intervenir en la formulacién de los pliegos de observaciones y
recomendaciones, del informe de resultados y del control y seguimiento del
proceso de fiscalizacion de las cuentas plblicas y de las auditorias:
Proponer al Auditor General los mecanismos de coordinacion,
programacion, control, evaluacién y de mejoramiento de la eficiencia
operativa y funcional del area;

Proponer al Auditor Superior la investigacion de los actos u omisiones que
impliguen alguna responsabilidad o conducta ilicita de los sujetos
fiscalizados y del personal de! drgano; asi como integrar la documentacién
para el ejercicio, en su caso, de las acciones legales que procedan;
Informar, al Auditor Superior o al Auditor General, sobre el avance del
programa de auditorias y de fiscalizacion de ias cuentas publicas, asi como
del programa de actividades, cuando asi se le solicite;

Proponer al Auditor Superior o al Auditor General, el requerimiento de
informacion adicional a las cuentas publicas y la forma de presentacion de
la misma;

Lievar a cabo la aplicaciéon de procedimientos que permitan verificar el
cumplimiento de los objetivos de control interno, entre otros de autorizacion,
de procesamiento y clasificacion de transacciones, de verificacion y
evaluacion y de salvaguarda fisica; ya sea de forma integral o individual
para cada uno de los sistemas de aplicacion o ciclo de transacciones del
sujeto fiscalizado;

Proponer a los auditores encargados de los procesos de fiscalizacion y de
auditoria;

Salvaguardar de acuerdo a las disposiciones aplicables, los papeies de
trabajo, informacion y documentacioén correspondiente a los procesos de
fiscalizacién;

Proporcionar al Auditor Superior o el Auditor General, ta informacién,
documentacion, datos, informes o asesorias que le requieran.

Las demas que e confieran otras disposiciones legales aplicables y las que
acuerde el Auditor Superior.

Articulo 10.- El Auditor Especial de Planeacién, Programacion, Control y
Seguimiento, tendré ias siguientes atribuciones:

Proponer al Auditor Superior, los criterios para la fiscalizacion y la practica
de auditorias;



V.

Vi

VI

VI,

Xl

XIl.

XM,

XV,

XV.

XVI.

Mantener actualizados los manuales generales y especificos para la
fiscalizacion, asi como los procedimientos y guias de auditoria,

Proponer al Auditor Superior, la pertinencia para establecer, abrogar,
derogar o modificar disposiciones, procedimientos, métodos y sistemas de
contabilidad y archivo, entre otros elementos normativos, al interior del
Organo de Fiscalizacion Superior, que permitan |a practica idonea de las
auditorias;

Integrar, custodiar y actualizar los archivos de informacién basica para
apoyar la funcion fiscalizadora y cuidar que no prescriban, en su caso, las
facuitades para fincar responsabilidades;

Coadyuvar en la elaboracion del programa anual de auditorias, visitas e
inspecciones;

Dar seguimiento al cumplimiento de! programa anual de auditorias, asi
como a la situacion y estado que guardan cada una de ellas;

Realizar evaluaciones de calidad sobre la practica y desarrollo de la
fiscalizacion de las cuentas publicas, de las auditorias y situaciones
excepcionales para proponer, en su caso, mejoras a los procesos;

Disefiar y operar el sistema de control y seguimiento de la funcién
fiscalizadora y producir los informes requeridos para coadyuvar en la
oportuna atencion y solventacion de las observaciones, recomendaciones y
acciones promovidas;

Informar al Auditor Superior y al Auditor General sobre el avance vy
cumplimiento del programa anual de auditorias y del programa de
actividades del area, cuando asi se solicite:

Participar en el analisis, desarrollo e implantacion de sistemas
automatizados de apoyo a la funcién fiscalizadora y promover su utilizacién
extensiva;

Proponer criterios para unificar la presentacién de los informes del
resultado;

Proponer al Auditor Superior o al Auditor General la solicitud de
informacion y documentacidn a los sujetos de fiscalizacion para facilitar Ia
planeacion y practica de auditorias, visitas e inspecciones;

Establecer la metodologia para la planeacién de las revisiones sobre la
cuenta publica y la practica de auditoria;

Promover y establecer mecanismos de coordinaciéon y de intercambio de
informacion y colaboracién con otras instancias de control, con el objeto de
mejorar la calidad de las auditorias y de las revisiones;

Coordinar el disefio y supervisar el funcionamiento del sistema de
seguimiento y constatacion de la atencién y solventacion a las
observaciones, recomendaciones y acciones promovidas, derivadas de la
fiscalizacion de las cuentas publicas y de las auditorias, inspecciones,
visitas y evaluaciones practicadas por el Organo de Fiscalizacién Superior;
Supervisar el cumplimiento en la aplicacién de la normatividad vigente para
el funcionamiento de las diversas unidades administrativas que integran el
Organo de Fiscalizacion Superior, e informar al Auditor Superior y al Auditor
General respecto de los resultados:



XVII.

XVIit.

XIX.

Proponer al Auditor superior y al Auditor General los mecanismos de
coordinacion, programacion, control, evaluacién y de mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional del area:

Proporcionar, al Auditor Superior o al Auditor General, la informacion,
documentacion, datos, informes o asesorias que le requieran: y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las que
acuerde el Auditor Superior.

Capitulo V
De las Atribuciones de ios Jefes de Departamento

Articulo 11.- Los Jefes de Departamento para el apoyo al Auditor Especial de
Revision de Cuenta Publica, tendran las atribuciones siguientes:

l.
.
.

V.

V.

VI,

VIi.

VIIL

Coadyuvar a fiscalizar las cuentas publicas de los sujetos de fiscalizacién,
asi como practicar las Auditorias contenidas en el programa anual;
Participar en las auditorias, visitas e inspecciones a los sujetos de
fiscalizacion, conforme a los programas de trabajo aprobados:

Analizar la informacion economica, financiera, programatica y presupuestal
que se contenga en las cuentas pulblicas;

Coordinar a los auditores en los procesos de fiscalizacion de las cuentas
publicas y en la practica de auditorias, asi como en la investigacién de
situaciones excepcionales, que se les hayan encomendado;

Informar a su superior inmediato, sobre las incidencias que se presenten en
las tareas que se le encomienden y en relacion a los auditores a su cargo;
Levantar Acta Circunstanciada en presencia de dos testigos, en las que se
haran constar hechos y omisiones que hubieran encontrado durante sus
actuaciones y lo comunicara a su superior inmediato:

Aplicar los procedimientos de auditoria indicados por el Auditor Superior o
el Auditor General o en su caso, los que considere necesarios en las
circunstancias, para obtener evidencia suficiente y competente que permita
la formacion de un juicio obijetivo, respecto a si los recursos publicos han
sido registrados y aplicados adecuadamente de conformidad con las
disposiciones legales aplicables:

Coordinar y supervisar las auditorias, visitas e inspecciones para constatar
que los ingresos y egresos se ajustaron a lo presupuestade, o en su caso,
que los presupuestos se modificaron de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables; asimismo, constatar que las erogaciones fueron
debidamente justificadas y comprobadas Yy, que los recursos asighados o
transferidos, se aplicaron con apego a los programas aprobados;

Ordenar y supervisar la practica de examenes a los sistemas
administrativos y mecanismos de control interno de los sujetos de
fiscalizacién, para constatar que existen y estan correctamente disefiados
para salvaguardar sus activos y recursos;

Revisar en forma sistematica, organizada y objetiva, los programas,
proyectos especiales, politicas y estrategias de los entes fiscalizados;



Al

XIl.
XHI.

XIV.

XV.

XVI.

Elaborar y entregar al Auditor Superior, Auditor General y al Auditor
Especial de revision de la cuenta publica, el informe del resultado sobre la
fiscalizacién de las cuentas publicas y de las auditorias, para su revision;
Cumplir con {a metodoiogia para la fiscalizacion de las cuentas plblicas y
para la practica de auditorias;

integrar los expedientes con los papeles de trabajo que se deriven de los
procesos de fiscalizacion,;

Organizar, clasificar y archivar de acuerdo a las disposiciones aplicables,
los papeles de trabajo, infermacion y documentacién correspondiente a los
procesos de fiscalizacion;

Proporcionar, al Auditor Superior, Auditor General y al Auditor Especial de
revisibon de la cuenta plblica, la informacién, documentacién, datos,
informes o asesorias que le requieran.

Las demas que les confieran otras disposiciones legaies aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Articulo 12.- Los Jefes de departamento para el apoyo al Auditor Especial de
Planeacion, Programacion, Control y Seguimiento, tendran las atribuciones
siguientes:

VI

VII.
VI

IX.

Xl

Coadyuvar en la planeacion, programacion, control y seguimientos de los
procesos de fiscalizacién de las cuentas publicas y de la practica de
auditorias y de investigaciones de situaciones excepcionales;

Analizar los informes de los entes fiscalizados, memorias de labores y
cualquier informacion relacionada, con el objeto de confrontarlos con las
cuentas publicas;

Analizar los Presupuestos de Egresos y las Leyes de Ingresos de los entes
fiscalizados, a fin de producir informacién y documentos que coadyuven a la
fiscalizacion de tas cuentas pablicas;

Coadyuvar en la elaboracién metodolégica de la planeacion genérica, con
el propoésito de priorizar las acciones de fiscalizacion:

Coadyuvar en el disefio y difusion de metodologias y técnicas de
investigacion, muestreo y analisis de informacién, con el objeto de que la
fiscalizacion se lieve a cabo con objetividad, profesionalismo y calidad;
Analizar y proponer, la pertinencia y factibilidad de establecer, derogar y
modificar procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y archivo,
interno o externo, que permitan la practica idénea de Ia fiscalizacién:
Proponer la concertacion y operacion de los mecanismos e instrumentos de
coordinacién y colaboracién con otras instancias de control;

Proponer el desarrollo e implantacion de sistemas automatizados de apoyo
a la funcién fiscalizadora:

Proponer la metodologia para la elaboracidn, redaccion y presentaciéon de
los informes del resultado:

Constatar que los sujetos de fiscalizacion hayan cumplido con las
observaciones y recomendaciones derivadas del informe de resultados:
informar del incumplimiento en la atencién de las observaciones y
recomendaciones por parte de los sujetos de fiscalizacién:

10
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Xl

XNl

Articu
I

Vi

VIl

VII.

XI.

Proponer ante sus superiores inmediatos, las acciones correspondientes
para el debido cumplimiento de las observaciones y recomendaciones y, en
su caso, el fincamiento de responsabilidades; v,

Las demas que les confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Capitulo VI
De las Atribuciones de los Auditores

lo 13.- Corresponde a los Auditores las atribuciones siguientes:

Reaiizar las revisiones de las cuentas plblicas, la practica de auditorias,
investigacion de situaciones excepcionales, visitas e inspecciones para
las cuales sean comisionados, sujetandose a las leyes respectivas;
Levantar Acta Circunstanciada en presencia de dos testigos, en las que
se haran constar hechos y omisiones que hubieran encontrados durante
sus actuaciones y lo comunicara a su superior;

Solicitar y obtener toda la informacion y documentacion necesaria para
el cumplimiento de la comisién conferida;

Investigar y documentar, en el ambito de su competencia, los actos u
omisiones que impliquen alguna irregularidad:

Revisar y evaluar la informacion y documentacion que se les
proporcione en la practica de las auditorias, visitas e inspecciones:
Elaborar las cédulas de observaciones y proponer las recomendaciones
correspondientes;

Elaborar el proyecto de pliego de observaciones y recomendaciones de
la fiscalizacién de las cuentas publicas, de la practica de auditorias y de
la investigacion de situaciones excepcionales, en las que participen:;
Elaborar los papeles de trabajo que se deriven de los procesos de
fiscalizacion;

Verificar el cumplimiento, de parte del sujeto de fiscalizacién, del marco
legal que rige su actuacion:

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones derivadas de
los procesos de fiscalizacién en que participaron y promover su
solventacién y desahogo: y

Las demas que les confieran otras disposiciones legales aplicables y las
gue acuerde el Auditor Superior.

Capitulo VI
De las Atribuciones de las Unidades Administrativas
y del Comité de Adquisiciones

Articulo 14.- El titular de la unidad de Asuntos Juridicos adscrita al Auditor
Superior, tendra las atribuciones siguientes:

Asesorar en materia juridica al Auditor Superior y al Auditor Generali, asi
€omo actuar como su organo de consuita;
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VL.

Vil

Sustanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa
previstos en la Ley;

Ejercitar las acciones judiciales, civiles y contencioso-administrativas en
los juicios en ios que el Organo de Fiscalizacion Superior sea parte,
contestar demandas, presentar pruebas y alegatos, y actuar en defensa
de los intereses juridicos del propio Organo, dando el debido
seguimiento a los procesos y juicios en que actuie;

Representar al Organo de Fiscalizacién Superior ante ios Tribunales
Laborales en los conflictos que se susciten con motivo de la aplicacién
de la Ley de los Trabajadores al Servicio det Estado y los Municipios de
Baja California Sur y Ley de los trabajadores del Servicio Civil;

Formular los documentos necesarios para que el Organo de
Fiscalizacion Superior presente denuncias y querellas penales en el
caso de conductas que pudieran constituir ilicitos en contra de la
hacienda publica o el patrimonio del Gobierno del Estado, los Gobiernos
Municipales de los entes publicos municipales, estatales y auténomos y
demas entidades fiscalizadas, asi como para que promueva ante las
autoridades competentes el fincamiento de otras responsabilidades;
Asesorar y expedir lineamientos sobre el levantamiento de las actas
administrativas que procedan como resultado de las visitas,
inspecciones y auditorias que practique el Organo de Fiscalizacion
Superior;

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Articulo 15.- £l titular de la unidad de Administracion adscrita al Auditor Superior,
tendra las atribuciones siguientes:

VI

Vil

VIII.

Administrar los recursos financieros, humanos y materiales del Organo
de Fiscalizacion Superior, de acuerdo con las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables;

Aplicar los lineamientos y normas en materia de administracion y
desarrollo del personal adscrito al Organo de Fiscalizacién Superior:;
Proponer al Auditor Superior los proyectos de manuales de organizacion
y de procedimientos de las areas:

Observar las disposiciones sobre el servicio civil de carrera que
establece el Organo de Fiscalizacién Superior, aplicables a los
servidores publicos del Organo de Fiscalizacion Superior;

Adquirir los bienes y servicios que requiera el Organo de Fiscalizacion
Superior, de conformidad con la legislacion aplicable;

Proporcionar los servicios de apoyo administrativo que requieran las
distintas areas del Organo de Fiscalizacién Superior;

Tener a su cargo el archivo general del Organo de Fiscalizacion
Superior y facilitar su consulta:

Coadyuvar con el Auditor Superior, en la formulacién del proyecto del
presupuesto de egresos del drgano de fiscalizacion:

12
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Xl
XIl.
Xlit.

XIV.

Proponer al Auditor Superior, para su aprobacién, las politicas,
programas, normas y procedimientos relativos al desarrollo del personal
del Organo de Fiscalizacién Superior;

Operar el sistema presupuestario y de contabilidad del Organo de
Fiscalizacién Superior, con apego a las normas y procedimientos
establecidos, mantener actualizados los registros contables y de control
presupuestal y demas informacién que se requiera;

Proponer {a metodologia para el proceso interno de programacion vy
presupuesto;

Proponer de acuerdo a las necesidades, la capacitacion del personal del
Organo de Fiscalizacién Superior;

Coadyuvar en la elaboracién det plan anuat de capacitacion del personal
del Organo de Fiscalizacién Superior; y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Articulo 16.- El titular de la unidad de Asesores adscrita al Auditor Superior,
tendra las atribuciones siguientes:

VIi.

Proponer al Auditor Superior las estrategias, politicas y acciones que
permitan al Organo de Fiscalizacién Superior cumplir cabalmente con la
facultades, atribuciones y responsabifidades que la ley sefala;

Apoyar al Auditor Superior en la revision de los informes y documentos
elaborados por el Auditor General y los Auditores Especiales en el
marco de sus atribuciones;

Elaborar analisis, investigaciones y documentos técnicos de apoyo a las
tareas del Auditor Superior;

Participar en el disefio y la instrumentacién de acciones para fomentar la
cultura de la fiscalizacion y de la rendicion de cuentas:

Proponer y coordinar la edicién de materiales de difusion;

Supervisar las campafas de difusion que realice el Organo de
Fiscalizacion Superior; y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicabies y las
que acuerde el Auditor Superior,

Articulo 17.- El titular de la unidad de tecnologia de Informacién adscrita al
Auditor Superior, tendra las atribuciones siguientes:

I.

il

Proponer, para efectos de aprobacion al Auditor Superior , las normas y
politicas en materia de tecnologias de informacion del Organo de
Fiscalizacion Superior;

Asesorar en materia de tecnologias de informacion a las areas del
Organo de Fiscalizacion Superior:

Elaborar estudios de factibilidad para optimizar la plataforma tecnolégica
del Organo de Fiscalizacion Superior, mediante Ia adquisicion,
ampliacién o sustitucion de los recursos de tecnologias de informacién;
Implantar los sistemas de tecnologias de informacion en las diversas
areas del Organo de Fiscalizacion Superior, que lo requieran y participar
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VI,

VII.

en la capacitacion de su personal, para el manejo de los equipos v la
operacion de los programas;

Desarrollar los sistemas y aplicaciones de tecnologias de informacion
que requiera el Organo de Fiscalizacion Superior y, en su caso,
proponer la contratacion de servicios externos complementarios;

Vigilar la adecuada utilizacién y funcionamiento de los equipos de
computo del Organo de Fiscalizacion Superior, asi como la adguisicion y
renovacion de las licencias de uso de programas y proponer los planes
de mantenimiento preventivo y correctivo que se requiera; y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior,

Articulo 18.- E! titular de la Unidad de Desarrollo Institucional, adscrita al Auditor
Superior tendra las atribuciones siguientes:

V.

Proponer para su aprobacién y vigilar el cumplimiento de! Manual de
Normas, Politicas, Procedimientos y Lineamientos en Materia de
Administracion, Capacitacion y Desarrollo de personal evaluando de
manera permanente los resultados obtenidos, asi como coordinar, en su
caso, el Servicio Civil de Carrera en el Organo de Fiscalizacién Superior;
Proponer para su aprobacion y vigilar el cumplimiento, en su caso, del
Manual de Reclutamiento, Seleccién, Contratacion e Induccion de los
Servidores Publicos del Organo de Fiscalizacion Superior:

Promover la formacién constante del personal, asi como la evaluacion
del desempefo de los servidores publicos del drgano de Fiscalizacidn
Superior;

Proponer la suscripcion de convenios ante las instituciones pablicas y
privadas que ofrecen servicios de capacitacion, para los servidores
publicos del Organo de Fiscalizacion Superior:; y

Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Articulo 19.- El titular de la Unidad interna de Control, del Organo de
Fiscalizacidn Superior, tendra las siguientes atribuciones:

l.

V.

Aplicar la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Baja California Sur.

Vigilar que las adquisiciones que realice el Organo de Fiscalizacion
Superior, se supediten a lo establecido en las disposiciones juridicas
aplicables.

Atender, sustanciar y dar seguimiento a quejas, denuncias e
inconformidades que interpongan respecto de la actuacion de los
servidores publicos del Organo de Fiscalizacién.

Vigilar que el manejo de los recursos financieros y materiales
autorizados para la operacibn y funcionamiento del Organo de

Fiscalizacion, se realice de acuerdo a los ordenamientos juridicos
aplicables.
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V. Elaborar y proponer los proyectos de Manuales de Organizacién y
procedimientos del area de su competencia asi como los lineamientos,
normas y circulares a que haya lugar.

VI Vigilar el desarrollo integral del cumplimiento de las obligaciones de ios
Servidores publicos del Organo de Fiscalizacién, prevenir conductas
ilicitas, y en su caso, la aplicacién de sanciones.

VIl Las demas que le confieran otras disposiciones legales aplicables y las
que acuerde el Auditor Superior.

Articulo 20.- El Comité de Adquisiciones del Organo de Fiscalizacién, se integra
por:

l.- Un presidente, que sera el Auditor Superior. En caso de ausencia podra
delegar esta representacion.

Il.- Un secretario técnico, que ser4 el titular de la unidad de Administracion.

HI.- El titular de ta Unidad interna de controt.

IV.- El titular de la unidad de Asuntos Juridicos.

V.- Los servidores publicos cuya intervencién considere necesaria el
Comite, para la aclaracion de aspectos técnicos, auditoria o administrativos
relacionados con los asuntos sometidos a su consideracion.

Articulo 21.- El Comité de Adquisiciones del Organo de Fiscalizacion tendra las
siguientes facultades:

|.- Elaborar, revisar y modificar el programa anual y el presupuesto de
adquisiciones;

Il.- Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, sobse la procedencia de la
excepcion a la licitacién publica, por encontrarse en alguno de los supuestos que
establezca la normatividad aplicable.

Itl.- Elaborar y proponer para su pubiicacién las Reglas de Operacion del
Comité de Adquisiciones; Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones; Procedimiento para las Adquisiciones y suministro de bienes de
Consumo.

Capitulo Vili
De las Suplencias de los Funcionarios

Articulo 22.- Durante ias ausencias del Auditor Superior, el despacho y resolucion
de los asuntos concernientes del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado,
incluyendo las funciones del Comité de Adquisiciones, estara a cargo el
funcionario que para estos efectos designe el Auditor Superior.

Articulo 23.- Durante las ausencias del Auditor General o de algunos de los

Auditores Especiales, estos seran suplidos por el funcionario que designe el
Auditor Superior.
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Articulo 24.- En los casos de ausencia definitiva del Auditor General, auditores
especiales o cualquier otro funcionario, el Auditor Superior procedera a efectuar la
designacion o nombramiento correspondiente, en términos de los ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulos transitorios

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Segundo.- Se abroga el Reglamento interno del Organo de Fiscalizacion Superior

del Estado de Baja California Sur, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, numero 27-bis, el dia 10 de mayo de 2008.

Dado en la ciudad de La Paz, Baja California Sur, a 9 de mayo de 2013,

Auditor Superior del Organo de Fisc
Superior del Estado de Baja Californi

-

i

\ SR ORGANO DE

C.P. JULIO CESAR LOPEZ MARQUEZ FISGALIZACION
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S PODER LEGISLATIVO

Superior
Baja €a ia Sur

Tabulador de percepciones, del personal contratado por honorarios
asimilados a salarios, del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Baja California Sur, vigente a partir del ejercicio fiscal 2013.

Con fundamento en los articulos 116 fraccion Il parrafo VI de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 fraccidon XXX de la Constitucion
Politica del Estado libre y soberano de Baja California Sur; 6 parrafo ll, 72
fracciones |, lil y Xl de la Ley del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Baja California Sur; Convenio de Coordinacion y Colaboracion celebrado por la
Auditoria Superior de la Federacion y el Organo de Fiscalizacién Supetior del
Estado de Baja California Sur, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia
2 de marzo de 2010; 14 fraccion | de las Reglas de Operacidn del Programa para
la Fiscalizacion del Gasto Federalizado en el ejercicio fiscal 2013, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 26 de marzo de 2013 y en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado el dia 20 de abril de 2013.

Con el propésito de coadyuvar a la consolidacidbn de los principios de
legalidad y transparencia en materia de remuneraciones de los servidores publicos
contratados con recursos PROFIS, se ha tenido a bien expedir el siguiente

Acuerdo por el que se expide el Tabulador de percepciones, del
personal contratado por honorarios asimilados a salarios, del Organo de
Fiscalizacién Superior del Estado de Baja California Sur, vigente a partir del
ejercicio fiscal 2013.

Honorarios Asimilados a Salarios.
Tabulador Mensual

Puesto Percepcién Bruta

Coordinador de Auditorias 28,800.00

Asesor luridico "A" 18,500.00

Asesor Juridico "B" 17,000.00
Auditor "A" 18,500.00 i

Auditor "B" 17,600.00

Auxiliar de Auditorias 14,000.00
J
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Superior

Baja Califoynia Sur

PODER LEGISLATIVO

Transitorio

Unico.- De conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal 2013, el presente Tabulador surtira sus efectos a partir de!
ejercicio fiscal 2013.

Pa
a"’; *

*{j ggjglﬁca__lifornia Sur, a 7 de Mayo de 2013.
N e N,

-+~ Dago.gn la Ciudad de la
“ ,-""&- - - v,

ds,o S
Auditor Superior dei Organo de Fiscal
Superior del Estado de Baja Californi$dR@ANS D

FISCALIZACI )
SUPERIGR
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e PODER LEGISLATIVO

Superior
Baja C ia Sur

Tarifas de viaticos para las auditorias practicas por el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Baja California Sur, en términos del
Programa para la Fiscalizacion del Gasto Federalizado, vigente a partir del
ejercicio fiscal 2013.

Con fundamento en los articulos 116 fraccién |l parrafo VI de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 fraccibn XXX de la Constitucién
Politica del Estado libre y soberano de Baja California Sur; 6 parrafo Il, 72
fracciones |, lIl y XIl de la Ley del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Baja California Sur; el Convenio de Coordinacion y Colaboracion celebrado por la
Auditoria Superior de la Federacién y el Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Baja California Sur, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia
2 de marzo de 2010; 14 fraccién { de las Reglas de Operacion del Programa para
la Fiscalizacion del Gasto Federalizado en el ejercicio fiscal 2013, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 26 de marzo de 2013 y en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado el dia 20 de abril de 2013.

Con el propdsito de coadyuvar a la consolidacidn de los principios de
legalidad y transparencia, se ha tenido a bien expedir el siguiente

Acuerdo por el que se expide las Tarifas de viaticos para las auditorias
practicadas por el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Baja
California Sur, en términos del Programa para la Fiscalizacién del Gasto
Federalizado, vigente a partir del ejercicio fiscal 2013.

TARIFAS DIARIAS DE VIATICOS LOCALES
ESTABLECIDAS EN MONEDA NACIONAL
POSICION JERARQUICA MUNICIPIOS
GRUPO LOS CABOS COMONDU | LORETO | MULEGE

AUDITOR 1,300 800 1,000 1,000
ASESOR JURIDICO 1,300 800 1,000 1,000
COORDINADOR 1,500 | 1,000 1,200 1,200
AUDITOR SUPERIOR 1,800 1,400 1,500 | 1,500

Las cuotas para viaticos locales sin pernocta que se otorguen seran hasta
el 50% de las tarifas asignadas a viaticos, y para el caso especifico de la

determinacion de las tarifas del Municipio de La Paz, se debera considerar las
establecidas para el Municipio de Loreto.

Transitorio
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Superior
Baja ja Sur

Unico.- De conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal 2013, las Tarifas de viaticos surtiran sus efectos a partir del
ejercicio fiscal 2013.

a Ciudad de la Paz, Baja ;Céiiifatrjié..Silr, a7 de Mayo de 2013.
R T LA

R Y- % %L
.&i"sii'f "'!'":l
‘5 3 ok "g
3 d'so N
C.P. Julio Csar Lopez Marquez Og un®

Auditor Superior del Organo de Fiscalizacion GreANG DE
Superior del Estado de Baja California Sur  FISCALIZACION
SUPERIOR
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PODER EJECUTIVO
DEL ESTADG DE
BAJA CALIFORNIASUR

MARCOS  ALBERTO COVARRUBIAS  VILLASENOR, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 79 FRACCION XXII,
81 Y 83 FRACCION IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR, ASI COMO EL ARTICULO 670 DE LA LEY FEDERAL
DEL TRABAJO; Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 8, 21 Y 29 BIS DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, SE DESIGNA COMO
REPRESENTATE DE LOS TRABAJADORES, PARA INTEGRARSE AL PLENO
DE LA JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE EN EL ESTADO, CON
RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE LA PAZ, CAPITAL DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, AL C. LIC. CUAUHTEMOC CAMACHO SALGADO.

LA PRESENTE DESIGNACION SURTIRA EFECTOS LEGALES A PARTIR DE LA
FECHA DE SU PUBLICACION EN BL BOLETIN OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SU

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, A 23\DE ABRIL DEL 2013.
ATENTAMENTE

GOBERNADOR CONSTITPCIONAL DEL ESTADO
DE BAJA C ORNIA SUR

MARCOS ALBERTO Vﬂ/RRUBIAS VILLASENOR

SECRETARIO GENERAL DE SECRETARIO DE| TRABAJO Y
i PREVISION" OCIAL

= =
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PODER EJECLTIVO
DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

MARCOS ALBERTO COVARRUBIAS VILLASENOR, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR,
EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 79 FRACCION
XXIIl DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR;
CON EUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 4, 7 Y 21 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, Y

CONSIDERANDO

Que la Camara de Senadores del Honorable Congreso de la Unidn hizo llegar un exhorto
a las Entidades Federativas para que con motivo del Ciento Cincuenta Aniversario del
Natalicio y Cien del Aniversario Luctuoso del Mexicano Belisario Dominguez Palencia,
nacido en el Municipio de Comitan de Dominguez, Chiapas; donde se distinguio por sus
servicios altruistas como médico cirujano y partero. Posteriormente incursiond a la vida
politica, siendo Senador de la Republica, fuerte opositor y critico al régimen del
Presidente Victoriano Huerta; incluso llam¢ a los ciudadanos al uso de las armas en su
contra; su intervencion fue decisiva para evitar arribo de navics estadounidenses al
Puerto de Veracruz.

El 7 de octubre de 1913, fue martirizado y asesinado en el Cementerio de Xoco, en

Coyoacan, siendo su muerte un factor decisivo en la caida del regimen de Victoriano
Huerta.

Es por ello, que en su memoria; desde 1354, el 7 de octubre de todos los afios, la Camara
de Senadores del Congreso de la Unidén entrega la Medalla Belisario Dominguez,
instituida para premiar a hombres y mujeres mexicanos que se hayan distinguido por su
ciencia o virtud en grado eminente y como servidores del pais o de 1a humanidad. Sin
embargo, en este ano 2013, se ha consideradoe la conmemoracion de los aniversarnios de
su natalicio y luctuoso; por io que se ha exhortado a ios Gobiernos de los Estados y de los
Municipios, y a los Congresos Locales, ademas de la expedicién de la declaratoria
anteriormente referida, a que lleven a cabo acciones conmemorativas a la vida y obra de
Belisario Dominguez Palencia; por lo que he tenido a bien expedir el siguiente

DECRETO

DECRETO MEDIANTE EL CUAL SE DECLARA AL ANO 2013, COMO “2013; ANO DE
BELISARIO DOMINGUEZ"
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PODER EJECLTIVO
DEL ESTADO DE
BAJACALIFORNIASCR

ARTICULO PRIMERO.- Se declara a afo 2013, como “2013 AdAo de Belisaric
Dominguez”.

ARTICULO SEGUNDO.- Se exhorta a los Poderes Legisiativo y Judicial, asi como a los
Municipios Libres del Estado de Baja California Sur, a que lleven a cabo acciones
conmemorativas a la vida y obra de Belisario Dominguez Paiencia; y a que en toda la
documentacion oficial se inscriba la leyenda “2013; Afio de Belisario Dominguez”.

ARTICULO TERCERO.- Las Dependencias y Entidades de ta Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur, deberan insertar en la documentacion oficial la leyenda
“2013; Aflo de Belisario Dominguez”.

ARTICULO CUARTO.- Se instruye a la Direccion Civica y Social det Gobierno del Estado
de Baja California Sur, para que incluya en el Calendario Civico y Social del presente afio,
actos conmemorativos a la vida y obra de Belisario Dominguez Palencia.

TRANSITORIO

UNICO.- E! presente Decreto entrara en vigor ¢ dia de su publicacion en ¢! Boletin Oficial
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

ATENTA TE
GOBERNADOR CONSTI ONAL DEL ESTADO
DE BAJAC RNIA SUR

MARCOS ALBERTO COVARRUBIAS VILLASENOR

SECRETARIO GEN

AR TINEZ VEGA
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FE DE ERRATAS

A LA EDICION DEL BOLET]N OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR, NUMERO 11 TOMO XL DE FECHA 10 DE MARZO
DEL 2013, EN EL QUE SE PUBLICO EL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE MULEGE, BAJA CALIFORNIA
SUR, DEBIDO A QUE:

Dicha edicion se realizé de manera incompleta ya que el documento original,
materia de la presente Fe de Erratas consta de 98 paginas, habiéndose
publicado Unicamente 97 paginas, omitiéndose la pagina numero 2.

Por lo que para resarcir la omisién, se instruye al encargado de los Talleres
Graficos del Gobierno del Estado, la publicacion de |a pagina 2 del Reglamento
de la Administracion Publica Municipal de Mulegé, Baja California Sur que se
excluyo en la publicacién del Boletin Numero 11 de fecha 10 de marzo del
2013; para los efectos legales a que haya lugar; y con fundamento en lo
dispuesto por el Articulos 32-Bis Fraccién XXIlIl de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, 10 Fraccion XIi; 21,
24 y 25 de la Ley del Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California
Sur; se expide la presente Fe de Erratas y se publica en el Boletin Oficial del
Gobierno de! Estado de Baja California Sur.

La Paz, Baja California Sur, a 15 de Mayo del 2013.

ATENTAMENTE

- ENCARGADO DEL DESPACHO DE L CRETARIA DE
. LA CONSEJERIA JURIDICA ESTADO DE BAJA
o CALIF IASUR -

- /l
" /
-

RIGOSERRANO CASTRO

e = g wes nmoL w
P T B RS
SELVT AN ALY LR

T o ECL AR ot ol SR PREVY [T i ad
CENDIICE UDINA
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General, Tesoreria Municipal, Oficialia Mayor y Contraloria Municipal,
analizamos el contenido del proyecto propuesto.

CUARTO:- De igual forma, se solicitd la opinion de los Directores Generales
de las diversas areas que integran |la Administracion Publica Municipat.

En razon de todo ello, se emite el presente dictamen, bajo los siguientes
CONSIDERANDOS

1.- Por mandato de la ley organica del Gobierno Municipal, resulta necesario
que este Honorable XIV Ayuntamiento, proceda a la creacidn del Reglamento

que regule la administracion Publica centralizada y descentralizada del
Municipio.

2.- Sin duda, estructurar de forma adecuada todas y cada una de las
atribuciones y obligaciones de las diversas dependencias y areas que integran
la administracion publica municipal, otorga certeza a quienes ejercen su
titularidad, pero también a los ciudadanos quienes como usuarios de algan

servicio publico, pueden vigilar que los funcionarios pablicos no extralimiten
su actuacion.

3.- Las disposiciones legales contenidas en el reglamento que se dictamina,
estdn agrupadas en titulos, capitulos y secciones, segin corresponda.

4.- El primero titulo, denominado “Disposiciones Generales™ esta integrado
por dos capitulos; El Segundo Titulo, denominado "De la Administracién
Centralizada” esta integrado por doce capitulos y cuatro secciones: El tercer
titulo, lamado "De las autoridades auxiliares” esta integrado por un capitulo
unico y el cuarto titulo, denominado “De la Administracién Publica
Descentralizada” estd integrado por seis capitulos.

5.- Resulta adecuado afirmar que con la aprobacidn del presente reglamento,
se evitard sin duda, la duplicidad de funciones y la confusion que

eventualmente se produce por esta situacion entre los servidores publicos,

Por todo lo anteriormente expuesto, sometemos a consideraciéon de los
integrantes de este Ayuntamiento el siguiente punto de Acuerdo:
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TESCRERIA MUNICIPAL

@ MUNICIPIO DE LORETO, B.C.S.
« PRESUPUESTO DE EGRESOS DE 2010

2 st ——————
[riry iy

[CONCEPTO

TOTAL 1

SERVICIOS PERSONALES

114,5625,000.00

MATERIALES Y SUMINISTROS 13,699,800.31
SERVICIOS GENERALES 14,277,543.37
TRANSFERENCIAS 24,697,731.05
BIENES MUEBLES E INMUEBLES 1,528.800.00
OBRAS PUBLICAS 3,007,220.00
EROGACIONES EXTRAORDINARIAS 300,000.00
ADEFAS 25,184,852.15
GRAN TOTAL: 197,500,946.83
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE 2011
[CONCEPTO TOTAL |

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIQOS GENERALES
TRANSFERENCIAS

BIENES MUEBLES E INMUEBLES
OBRAS PUBLICAS

ADEFAS

GRAN TOTAL:

117,714,256.00
7.937,321.00
15.430.007 .00
12,122,955.00
2,255,361.00
2,966,500.00
23,507,910.00

181,934,310.00

Por lo anterior expuesto y con fundamento en los articulos 12 fraccién i, articulo 14 fraccidn X|
de la ley del érgano de Fiscalizacién Superior del Estado de Baja California Sur y articulo 148
fraccion XXI de la Constitucién Politica det Estade Libre y Soberano de Baja California Sur.

Loreto, B. C. SQMayo de 2013

€L TESORER( EUNICIPAL

/"—”7

C. JOSE ALBERTO HIGUERA PANDURO.
I
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MUNICIFIO DE LORETO, B.C.8.
TESORERIA MUNICIPAL

PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DE 2012

[CONCEPTO

INGRESOS
IMPUESTOS 38,366,587.00
DERECHOS 22,413,552 91
PRODUCTOS £9,074.92
APROVECHAMIENTOS 5,681,525.88

INGRESOS EXTRAQRDINARIOS
PARTICIPACIONES

GRAN TOTAL:

51,135,211 00
121,033,220.98

238,689,172.69

EGRESOS
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

OBRAS PUBLICAS

ERQGACIONES EXTRAORDINARIAS

ADEFAS

GRAN TOTAL:

123,990,000.00
10,077,000.00
12,071,000.00
19,500,000.00
3,600,000.00
11,189,957.20
210,000.00
58,051,215.49

238,689,172.8%

Por lo antarior expuesto y con fundaments en los articulos 12 fraccién I, articulo 14 fraccion XI
de la ley del drgano de Fiscalizacién Superior del Estado de Baja California Sur y articulo 148
fraccion XXi de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberane de Baja California Sur.

Loreto, B. C. §. Mayo de 2013

EL TESOREROMUNICIPAL

C. JOSE ALBERTO HIGUERA PANDURQ.
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URUANDMO UFERADUR MUNICIFAL DEL 3151 EMA Ut
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

ACTIVO
DISPONIBLE

Bancos

Total Disponible

CIRCULANTE

Caja General

Documentos por Cobrar
Cuentas por Cobrar
Funcionarios y Empleados
Anticipos a Contratistas
Anticipos a Proveedores
Deudores Diversos

Almacén de Materiales
Obras en Proceso

Castos por Comprobar
Cuentas por cobrar en Litigio
Convenios

Estimacion para cuentas Incobrables
Totai Circulante

FIJO
Terrenos
Edificios
Infraestructura Agua Potable
Infraestructura Alcantarillado
Equipo de Computo
Mobiliaric vy Equipo de Oficina
Equipo de Transporte
Maguinaria y Equipo
Depreciaciones de Activo Fijo
Total Fijo

DIFERIDO

LVLAL por Acreditar
LS.R. por Acreditar
Depdsitos en Garantia
I.V.A. por Realizar
Saldo a Favor
Intereses por Devengar
Total Diferido

Suma del Activo

ESTADO DE POSICION FINANCIERA Y BALANCE GENERAL

AL 31 DE OCTUBRE DE 2012

23,725,519

23,725,519

120,306
29,571,141
246.386,734
659.475
7.591.112
1.287.075
16,743,077
5.634.450
240,319,364
42,055
B.854,735
2.446.554
(983.630)
558,672,447

8,503,583
25.936,357
426.867,085
312,075,098
7,101,720
12.986.219
30,313,379
35,398,443
(849.266)
868,332,617

30,433,537
1,899
5.281.635
1.773.321
765,003
1.251,518
39,506,913
1,490,237 496

R

PASIVO
A CORTO PLAZO
Proveedores
Acreedores Diversos
impuestos y Cuotas por pagar
LV.A. por Trasladar
Total a Corto Plazo

A LARGO PLAZO

Acreedores Diversos
Total a Largo Plazo

Suma de Pasivo

CAPITAL

PATRI MONIO

Patrimonic
Total Patrimonio

Resultados de Ejercicios anteriores
Utilidagd o (perdida) de ejercicio
Suma del Capital

Suma del Pasivo y Capital

87.340.358
41.721,247
40.019.448
15,503,428
184,584,482

46,794,053
46,794,053

231,378,535

10.682.355
10.682.355

1.152.590,824

95.585.782

1,258,858.961

1,490,237.496

i



ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAIL DEL SISTEMA DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADC Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

ESTADO DE POSICION FINANCIERA Y BALANCE GENERAL
AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2012

ACTIVO PASIVO
DISPONIBLE A CORTO PLAZO
Bancos 20.130.958 Proveedores
Acreedores Diversos
Total Disponible 20,130,958 impuestos y Cuotas por pagar
L.V.A. por Trasladar
CIRCULANTE Total 2 Corto Plazo
Caja General 117.893
Documentos por Cobrar 29,121,227
Cuentas por Cobrar 245,930,032
Funcionarios y Empleados 700,987
Anticipos a Contratistas 7,575,506
Anticipos a Proveedores 679,219
Deudores Diversos 16.763.905 A LARGO PLAZO
Almacén de Materiales 5.649.710
Obras en Proceso 242,366,650
Gastos por Comprobar 24.229 Acreedores Diversos
Cuentas por cobrar en Litigio 8.854.735 Total a Largo Plazo
Convenios 2.437 498
Estimacion para cuentas Incobrables (983.630)
Total Circulante 559,237,961 Suma de Pasivo
FIJO
Terrenos 8.503,583
Edificios 25,936,357
Infraestructura Agua Potable 436,867,085 CAPITAL
infraestructura Alcantarillado 312,075,098
Equipo de Computo 7.113,251 PATRIMONIO
Mobiliario y Equipo de Oficina 12,993,719
Equipo de Transporte 30.313.379 Patrimonio
Maguinaria y Equipo 35,368,443 Total Patrimonio
Depreciaciones de Activo Fijo (849.266)
Total Fijo 868.351.648
DIFERIDO
LV.A. por Acreditar 30,572,822
1L.5.R. por Acreditar 1.899  Resultados de Ejercicios anteriores
Depositos en Garantia 281,635 Utilidad o (perdida) de ejercicio
LV.A. por Realizar 1.780.543 Suma del Capital
Saldo a Favor 765,003
. Intereses por Devengar 1.251,518
Total Diferido 34,653,420
Suma del Activo 1.482,373,987 Suma del Pasivo y Capital

85.204.692
37.107.001
41,461,967

15.311.298
179,084,957

46.794.053
46,794,053

225,879,011

10.682.355
10,682,355

1.152.,612.991
93.199.631
1.256,494,976

1.482,373,987

1



ORGANISMO OPERADCOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

ESTADO DE POSICION FINANCIERA Y BALANCE GENERAL
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

ACTIVO PASIVO
DISPONIBLE A CORTO PLAZQ

Bancos 16.827.010 Proveedores 82.432.434
Acreedores Diversos 43.842.054

Totat Disponible 16,827.010 Impuestos y Cuotas por pagar 42.819.620
[.V.A. por Trasladar 15.242.725 -

CIRCULANTE Total a Corto Plazo 185,336.833

Caja Ceneral 343N

Documentos por Cobrar 28,940,967 -

Cuentas por Cobrar 245,552,361

Funcionarios y Empleados 499.806

Anticipos a Contratistas 8.714.315

Anticipos a Proveedores 686,362

Deudores Diversos 16.783,967 A LARGO PLAZO

Almacén de Materiales 5,467,756

QObras en Proceso 245,998,623

Castos por Comprobar 55,907 Acreedores Diversos 46.794.053

Cuentas por cobrar en Litigio 8.854,735 Total a Largo Piazo 46,794,053

Convenios 2,355,956

Estimacidn para cuentas lncobrabies (983.630)

Mercancias en transito 1,067

Total Circulante 562,962,513 Suma de Pasivo 232,130,886

FIJO

Terrenos 8.503.583

Edificios 27.,536.042

infraestructura Agua Potable 437,320,095 CAPITAL

Infraestructura Alcantariliado 312.279.246

Equipo de Computo 7.128.551 PATRIMONIO

Mobiliario y Equipe de Oficina 12,999,519

Equipo de Transporte 30,313,379 Patrimonio 10.682.355

Maquinaria y Equipo 35,398,443 Total Patrimonic 10.682,355

Depreciaciones de Activo Fijo (849.266)

Total Fijo 870.629,592

DIFERIDO

L.V.A. por Acreditar 30.416.756

I.5.R. por Acreditar 1.899 Resultados de Ejercicios anteriores 1.152,581,744

Depdsitos en Garantia 281,635 Utilidad o {perdida) de ejercicio 89.521.483

L.V.A, por Realizar 1,780,543 Suma del Capital 1.252.785,582

Saldo a Favor 765,003 )

Intereses por Devengar 1.251.518

Total Diferido 34,497,354

Suma del Activo 1,484,916,468 Suma del Pasivo y Capital 1.484,916.468

1
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ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE

AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

ESTADO DE RESULTADOS OCTUBRE DE 2012

- CONCEPTO-

INGRESOS
Derechos 24,847,828
Productos 82,668
Aprovechamientos 625,286
Participaciones y Aportaciones 10,151,858
TOTAL INGRESQS 35,707,640

EGRESOS
Gasto Corriente 28,527,112
Servicios personales 10,773,898
Materiales y suministros 7,980,387
Servicios Generales 9,772,826
Gastos de Capital 8,602,730
Bienes muebles e inmuebles 92,270
Inversion publica 8,510,460
Amortizacion de {a deuda 171,277
Deuda publica 171,277
TOTAL EGRESOS 37,301,119
UTILIDAD O {(PERDIDA) - 1,593,479

39
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ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE

AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

ESTADO DE RESULTADOS NOVIEMBRE DE 2012
CONCEPTO
INGRESQS
Derechos 21,762,950
Productos 101,746
Aprovechamientos 534,375
Participaciones y Aportacicnes 437
TOTAL INGRESOS 22,399,508
EGRESOS
Gasto Corriente 24,785,659
Servicios personales 9,485,265
Materiales y suministros 7,688,061
Servicips Generales 7,612,332
Gastos de Capital 2,066,318
Bienes muebles e inmuebles 19,032
inversion publica 2,047,286
Amortizacion de la deuda 219,476
Deuda publica 219,475
TOTAL EGRESOS 27,071,452
UTILIDAD O {PERDIDA) 4,671,945

40




ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

oINS ESTADO DE RESULTADOS DICIEMBRE DE 2012
CONCEPTO
INGRESOS
Derechos 24,283,359
Productos 1,435,758
Aprovechamientos 664,726
Participaciones y Aportaciones 7,126,604
TOTAL INGRESOS 33,510,448
EGRESOS
Gasto Corriente 37,188,388
Servicios personales 22,185,003
Materiales y suministros 6,430,507
Servicios Generales 8,572,879
Gastos de Capital 5,982,766
Bienes muebles e inmuebles 21,100
Inversion publica 5,961,666
Amortizacién de |a deuda 335,094
Deuda publica 335,094
TOTAL EGRESQOS 43,506,249
UTILIDAD O (PERDIDA) - 9,995,801

41
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1. Objetivo.

Establecer en el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (POBALINES), en
observancia a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, e! cual establece que “Los recursos econdémicos de que dispongan
la Federacién, los Estados, Municipios, el Distrito Federal y los Organos Politico-
Administrativos de sus Demarcaciones Territoriales, se Administraran con Eficiencia,
Eficacia, Economia, Transparencia y Honradez para satisfacer los objetivos a los que
estdn destinados”, asi como coadyuven al cumplimiento estricto y oportuno de las
disposiciones que establecen La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, su Reglamento y las demas Disposiciones aplicables, mediante el impulso
de 1a Modernizacion y Desarrollo Administrativo, Descentralizacién de Funciones y la
Afectiva Delegacion de Facultades.

Il. Marco Juridico.
s Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Pian de Desarrollo Municipal.

Leyes:

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur,

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja

California Sur. \

Ley de Presupuesto y Control del Gasto Publico Estatal.

Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California Sur.

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur.

Ley de Hacienda para Los Cabos.

Ley de Planeacion de Baja California Sur.

Ley de Ingresos Municipal (Ejercicio aplicable).

Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos de Estados y Municipios de

Baja California Sur.

= Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja
California Sur.

= Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur.

= Ley de Fomento Econdémico de Baja California Sur.

» Ley de Desarrollo Urbano de Baja California Sur.
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POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

Ley de Equilibrio Ecoldgico de Baja California Sur.
Ley de Aguas Nacionales.
Ley de Aguas de Baja California Sur.

Reglamentos:
Reglamento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur.
Reglamento de construcciones para el Estado de Baja California Sur.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur.

Codigos:
Codigo Civil del Estado de Baija California Sur.
Cédigo de procedimientos Civiles del Estado de Baja California Sur.

Glosario de Términos.

Para los efectos de las presentes Pollticas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, Baja California Sur, se entendera por:

ORGANISMO:
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, Baja California Sur, (OOMSAPAS)

AREA CONVOCANTE:

Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Aicantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, Baja California Sur.

CONTRATISTA:

Persona fisica o moral que celebra con OOMSAPAS contratos de obra publica o
de servicios relacionados con la misma.

AREA RESPONSABLE:

La Coordinacion de Planeacidn responsable de la formulacién del Programa de
Obras del Organismo, con apoyo, €n su caso, de la Coordinacion Administrativa
de Obras; y la Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de QObras, le
corresponde la elaboracion de bases, convocatoria, proceso de licitacion,
contratacién, ejecucion y finiquito de las obras publicas y servicios relacionados

Pagina 4 de 65

45

L Lo5 Cubos

Cilins HNAH |

/‘5_ LI

BRTE VAN



R i
.

i o4
wﬁ . 3 a0
e DOMIAPAS .
| NG Los Capoy
X Ajuntamienl i —.m

Gifvis Akl |5 Y
de i Cabrds B S

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
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con las mismas, éste Ultimo con autorizacion del Director de Planeacion vy
Ejecucion de Obras.

AREA JURIDICA:

La Direccidbn de Asuntos Juridicos que proporciona el apoyo juridico,
conjuntamente con el Asesor Juridico de la Direccidn de Planeacién y Ejecucién
de Obras.

ACEPTACION FINAL O DEFINITIVA:

Es la accién por parte del Organismo de recibir todos los trabajos a su entera
satisfaccion cuando estos se realizaron conforme a las especificaciones generales
y particulares del contrato.

ACEPTACION PROVISIONAL:

Es la accion por parte del Organismo de recibir los trabajos dependiendo de las
caracteristicas, complejidad y su magnitud, en forma provisional, parcial o total
respecto del contrato, sin perjuicio de los procedimientos establecidos para (a
aceptacién definitiva.

ACTA CIRCUNSTANCIADA:

Documento que contiene el relato detallado de hechos, con la intervencion de los
participantes en el evento.

BASES DE LICITACION:

Documento en el que se establecen los requisitos para participar en una licitacion
de conformidad con la convocatoria, incluyendo cualesquier adenda o
modificaciones derivado de aclaraciones emitidas por escrito por el Organismo.

BITACORA:

Instrumento técnico que, por medios remotos de comunicacion electrdnica u otros
autorizados en los términos dei Reglamento, constituye el medio de comunicacion
entre las partes que formalizan los contratos, donde se registran los asuntos y
eventos importantes que se presentan durante la gjecucion de los trabajos.

BOGE:
Boletin Oficial del Gobierno del Estado.

CAO:
Coordinacion de Administracién de QObras.

COMISARIA:
La Comisaria del QOMSAPAS.
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COMITE:
El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

ESPECIFICACIONES Y NORMAS:
Se refiere al conjunto de disposiciones técnicas de orden general ¢ particular para
la ejecucion de las obras objeto del contrato.

GARANTIA DE CALIDAD O VICIOS OCULTOS:

Sera la que exige el Organismo, a fin de garantizar que el Contratista responda
por los defectos que resuitaren en las Obras, vicios ocultos, y cualguier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefalados en el contrato
y en el Codigo Civil del Estado de Baja California Sur.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:
Sera la que exige el Organismo, para respaldar por parte del contratista la
oportuna realizacién de todas sus obligaciones derivadas del contrato.

GARANTIA DE ANTICIPO:
Sera la que requiere el Organismo al contratista, para garantizar que se cumpla
con lo pactado en el contrato y las disposiciones normativas para tal efecto.

LEY:
La Ley de QObras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipio de Baja California Sur.

OBRAS PUBLICAS:

Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles, asi como
aquellos conceptos que se establecen en |a Ley.

PAO:
Programa Anuai de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

PEO:
Presupuesto de Egresos del OOMSAPAS.

POBALINES:

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del OOMSAPAS.

PLAZOQ DE EJECUCION:
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3.2. Los contratos de servicios relacionados con ias obras publicas sdio se podran
celebrar cuando las areas responsables de su ejecucion no dispongan cuantitativa
o cualitativamente de fos elementos, instalaciones y personal para llevarios a
cabo, lo cual deberd justificarse a través del dictamen que para tal efecto emita el
titular del area responsable de los trabajos.

3.3. La Coordinaciéon de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras, sera la
facultada para atender los requerimientos de las areas técnicas sobre las
contrataciones que sobre dichas materias requieran, a tal efecto podran contratar
mediante los procedimientos gue a continuacion se indican:

A Licitacion pdblica nacional o internacional.
B Invitacién a cuando menos tres personas.
C Adjudicacion directa.

3.4. Ei area contratante podran convocar, adjudicar o contratar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, unicamente cuando se cuente con saido
disponible dentro del presupuestoc aprobado, entendiéndose como tal, a la
autorizacion global del presupuesto de inversion y de gasto corriente, conforme a
los cuales deberan elaborarse los programas de ejecucidn y pagos
correspondientes.

3.5. En casos excepcionales el area contratante y previa aprobacion del area
correspondiente, podra convocar, adjudicar y formalizar contratos, cuya vigencia
inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aguel en que se formalizan; estaran sujetos
a la disponibilidad presupuestaria del afo en que se prevé e! inicio de su vigencia,
por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos, sin gue la no realizacién de la referida condicidén
suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes y cualquier pacto en
contrario a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

3.6. Para la realizacién de obras publicas requeriran contar con los estudios y
proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de
ejecucion totalmente terminados, y demas elementos suficientes y necesarios que
permita a los licitantes preparar una propuesta sclvente y ejecutar los trabajos

hasta su conclusién en forma ininterrumpida, en concordancia con el programa de
ejecucion convenido.

3.7. El area contratante, como norma general, adjudicaran los contratos para obras
publicas y prestacién de servicios relacionados con las mismas a través de
licitacién plblica, atendiendo las disposiciones contempladas en el articulo 27 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
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Municipios de Baja California Sur, salvo lo previstc en el numeral 5.71 de las
presentes Politicas Bases y Lineamientos, relativo a las excepciones a (a licitacion
publica.

3.8. Para los efectos de contratacidon de servicios relacionados con las obras publicas,
el area contratante consideraran los conceptos establecidos en el articulo 4, asl
como lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

VIl. Del Registro de Contratistas.

4.1. La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras, integrara su
Registro de Ceoentratistas el cual deberd contener cuando menos la informacion
siguiente:

L Nombre o razén sacial, nacionalidad y domicilic del contratista.

II. Informacidn relativa al niimero de escritura constitutiva, sus reformas y datos
de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente.

lll.  Relacién de socios, conforme a o dispuesto en el segundo parrafo de la
fraccion VI del articulo 49 de la Ley y el articulo 73 de la Ley General de
Sociedades Mercantiles.

V. Nombre de sus representantes legales del contratista, asi como la
informacion relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales
y sus datos de inscripcidn en el Registro Publico de Comercio.

V. Especialidad del contratista y ta informacion relativa a los contratos de obra o
servicios relacionados con la misma que la acreditan.

VI. Experiencia del contratista y la informacién de los contratos de obra o de
servicios relacionados con la misma que la acreditan,

Vil. Informacién referente a la capacidad técnica, econémica y financiera de!
contratista.

VHI. Historial det contratista en materia de contrataciones y su cumplimiento, el
cual contendra fa informacion de los contratos de obras y servicios,
formalizados con las dependencias y entidades, asi como la relativa a
rescisiones, aplicacion de penas convencionaies o descuentos, ejecucion de
garantias y sanciones impuestas por la Secretaria de la Funcidn Publica.
Asimismo, se incluira ef grado de cumplimiento de cada contratista conforme
a su historial.

IX. Lademas que se sefale en otras disposiciones normativas en la materia.

4.2. El drea contratante cancelara el Registro a los Contratistas a quienes se hubiere
rescindido aigun Centrato celebrado con el Organismo, siempre y cuando el
procedimiento de rescisibn se haya iniciado en fecha posterior a la del
otorgamiento de su Registro.
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4.3 Asimismo, no se otorgara el Registro correspondiente a los Contratistas que se
encuentren sancionados por resolucion de la Contraloria General del Estado y de
la Contraloria Municipal. El Registro debera otorgarse una vez que la sancién se
haya cumplido o quede sin efectos por resolucion de autoridad competente.

VHI. Procedimientos de Contratacion de Obras Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas mediante Licitacion PGblica.
De la Convocatoria.
Requisitos Previos.
La Coordinacidén de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras, tendran la
facultad de convocar mediante el procedimiento de licitacidon publica, anicamente
¢cuando;

5.1. El 4rea usuaria o requirente cuente con saldo disponible dentro del presupuesto
aprobado, el cual debera ser debidamente validade por la Direccidn de
Administracion y Finanzas del Organismo; o cuando sin contar con saldo y solo en
casos excepcionales, se cuente previamente con la autorizacion de darea
correspondiente.

8.2. Las convocatorias, que podran referirse a una 0 méas obras plblicas o servicios
relacionados con las mismas, se publicaran en un Diario de circulacién en el

Estado y en el sistema electrénico de contrataciones gubernamentales (Compranet
Estatal).

Del Contenido.

5.3. Toda convocatoria debera contener los requisitos establecidos en el articulo 29 de
la Ley, ademas de incluir los datos siguientes:

a) Elnombre, denominacién o razdn social de la entidad convocante.

b} La indicacién de ios lugares, fechas y horarios en que los interesados
podran obtener las bases y especificaciones de la licitacién y, en su caso, el
costo y forma de pago de las mismas.

¢) La fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacién y apertura de
proposiciones y de visita al sitio de realizacién de los trabajos asi como la
indicacion, en su caso, de las propuestas que podran presentarse a través
de medios remotos de comunicacion electrnica.

d) La indicacion de que no podran participar ni presentar propuestas aquellos
que se encuentren en los supuestos del Articulo 49 de la presente Ley.

e) Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el contrato.

f} La descripcién general de la obra o del servicio y el lugar en donde se
llevaran a cabo los trabajos, asi como, en su caso, la indicacion de que
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podran subcontratarse partes de los mismos, respetando para el caso de
fletes y acarreos las tarifas aprobadas por los Ayuntamientos.

g) El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha estimada de inicio de los mismos.

h) La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal, la
experiencia y capacidad técnica y financiera que se requiera para participar
en la licitacion, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud
de tos trabajos.

i) Lainformacion sobre ios porcentajes a otorgar por concepto de anticipos.

) La indicacidn de que las proposiciones deberan presentarse en idioma
espanol.

k) La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes,
podran ser negociadas.

I} La indicacion de que cualquier persona podra asistir a los diferentes actos
de la licitacidn en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las
bases, registrando previamente su participacion,

m}) Los demas requisitos generales que deberan cumplir los interesados, segun
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos.

De la Publicacion.

La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras, realizara las
gestiones necesarias en los plazos establecidos para que las convocatorias, que
podran referirse a una o mas obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, se publicaran, en un Diario de circulacién en e Estado y en el sistema
electronico de contrataciones gubernamentales {Compranet Estatal).

Independientemente de la utilizacion de los medios de comunicacién a que se ha
hecho referencia, podrda exponerse copia de ias convocatorias en espacios
publicos visibles dentro de las oficinas, pasillos 0 espacios de recepcitn del area
convocantes. En caso de estimarse conveniente, se remitirdn copias a los

diferentes contratistas por conducto de las respectivas Camaras o Asociaciones
Empresariales.

El area convocante, en el &mbito de su competencia, vigilara que las publicaciones

de las convocatorias se efectiien en el tiempo y la forma ordenada en los medios

utilizados, procediendo en su caso, a efectuar las aclaraciones y las correcciones
necesarias.
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Las Bases de Licitacién.
Generalidades.

S.7. Comresponde al 4rea convocante la observancia del Modelo de Base para
Licitacion Publica, misma que debera ser autorizados por la Junta de Gobierno,
previamente revisados por el Grupo Técnico de Trabajo que para tal efecto se
designe, quedando en el entendido que cualquier modificacién a las mismas, sera
responsabilidad de las propias areas.

5.8. En aquellos casos en que los documentos que contengan las bases, implique un
costo, éste sera fijado solo en razén de la recuperaciéon de las erogaciones por
publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los documentos que se
entreguen; los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago
de dicho costo, el cual sera requisito para participar en la licitacion.

Igualmente, los interesados podran consultar y adquirir las bases de las licitaciones
por los medios de difusién electronica que se establezcan para tal fin.

5.9. Se deberd contar con bases de la licitacibn para su venta y consulta a los
interesados, en cantidad suficiente para satisfacer la demanda que se genere a
partir de la fecha de publicacién de fa convocatoria y hasta, inclusive, el sexto dia
natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Los mismos términos y condiciones se aplicaran en relacién con la publicacion y
venta de bases a través del sistema electrdnico indicado.

5.10. Los interesados en consuitar las bases de la licitacion, tendran facultad de hacero
en el lugar en que se lleve a cabo su venta en el horario sefialado en ia
convocatoria, independientemente de que decidan o no adquiririas.

5.11. El area convocante debera contar con registros que identifiquen el nombre de los

adquirentes de las bases de !a licitacion y empresa que representan en su caso,
asi como ia fecha de su venta.

Traténdose de bases adquiridas a través del sistema “compranet’, el registro que
identifique at adquirente de las bases se hara considerando el recibo que al efecto

genere dicho sistema para su pago en bancos, Y que cuente con el sello de pago
del banco correspondiente.
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Requisitos y Condiciones que Deberan Contener las Bases de las
Licitaciones.

Requisitos Previos.

L.as condiciones que deberan establecerse en las bases de licitacion seran las

contenidas en el articulo 29 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur y 14 de su

Reglamento, y entre otras deberan contener las siguientes:

5.12. Sefialar que debera acreditarse su adquisicién mediante cualquiera de los medios
mencionados en la convocatoria, para estar en posibilidad de participar en la
licitacién. -

513 Indicar que en aquellos casos en que el licitante desee participar en la licitacién a
través de un representante, éste acreditard su personalidad juridica mediante
escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para intervenir en los actos que integran el proceso de la
licitacion.

En dicho escrito deberan precisarse los datos de conformidad con el articulo 18
fraccidn V, incisos a) y b) del Reglamento,

5.14 Criterios claros y detallados para la evaluacion de las proposicicnes y la
adjudicacion de los contratos, de conformidad con lo establecido por el articulo 35
de la Ley; la indicaciéon de que en la evaluacion de las proposiciones de
licitaciones de obras publicas, en ningln caso podran utilizarse mecanismos de
puntos o porcentajes.

5.15. Lugar, fecha y hora para ia visita al sitio de realizaciéon de los trabajos y la de
celebracion de la junta de aclaraciones, considerando que entre [a Ultima de éstas
y el acto de presentacidon y apertura de proposiciones debera existir un plaze de at
menos seis dias naturales, siendo optativa para los licitantes la asistencia a las
reuniones que, en su caso, se realicen. De resultar necesario, la fecha sefialada
en la convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de
proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se hardn constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la
convocante. En el acta correspondiente a la Gltima junta de aclaraciones se
indicara expresamente asta circunstancia.

La inasistencia de ios licitantes, no obstante haber adquirido las bases de la

licitacidn, sera bajo su estricta responsabilidad, sin embargo podran acudir con la
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debida oportunidad ante la convocante para que les sea entregada copia del acta
de la junta de aclaraciones respectiva.

5.16. Lugar y forma de pago de las estimaciones, fijando tanto la fecha de corte como
aqueila en que se hara exigible la obligacién de pago por parte del Organismo, de
conformidad con lo dispuesto por el drea competente y el artlcuio 55 de ia Ley.

Sefalar la opcién de pago a través de medios remotos de comunicacion
electronica; de no estar en posibilidad de ofrecer tal opcibn, se debera justificar
ante ia Contraloria Municipal.

5.17 La indicacién, en su caso, del porcentaje del anticipo que se otorgara, el cual
podra ser hasta de un treinta por ciento de la asignacién presupuestal aprobada al
contrato en el ejercicio de que se trate, en los términos de la Ley de la materia.

5.18 El ajuste de costos y el procedimiento aplicable pactado en el contrato, sera de
conformidad con lo establecido en los articulos 57 y 58 de la Ley de Qbras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur y 139 al 144 de su Reglamento

5.19 Seflalamiento de que serd causa de descalificaciéon el incumplimiento de alguno
de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion, siempre y cuando
afecte la solvencia de la proposicién, asi como la comprobacién de que algun
licitante ha acordado con otro u otros, elevar el costo de los trabajos, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

5.20. Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucion de los trabajos
objeto del contrato que se aplicara a los contratistas deberan establecerse en las
bases de la licitacion y en los contratos de conformidad con la naturaleza, plazo de
ejscucion y magnitud de los trabajos.

5.21. Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere esta Ley, deberan
garantizar el cumplimiento de los contratos, los anticipos que en su caso reciban.
Estas garantias deberdn presentarse en la fecha y lugar establecidas en la
convocatoria a la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha de notificacion del fallo; y en la Entrega-Recepcion de los
trabajos la garantla de los defectos que resultaren, de fos vicios ocultos y de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera mcurrldo el contratista, en los
términos sefalados en la legislacién aplicable y en el contrato respectivo.

5.22. La indicacion de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al
mismo sera sancionado en los términos del articuio 82 de la Ley de la materia.
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De las Modificaciones a las Convocatorias y a las Bases de
Licitacion.

5.23. Las modificaciones a las convocatorias o0 a las bases de la licitacién deberan
realizarse en estricto apego a lo dispuesto por el articulo 32 de la Ley de Obras
Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur, y s6lo pueden versar sobre plazos u otros aspectos enunciados en
la convocatoria o en las bases mismas, sin gue ello constituya la sustitucién o
variacion sustancial de los trabajos o servicios convocados originalmente, o bien,
en la adicidén de otros distintos.

5.24. El area convocante en las juntas de aclaraciones, resolverd en forma clara y
precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de licitacion les
formulen los interesados que hayan adquirido las bases, debiendo constar todo
ello en el acta que para tal efecto se levante. Las modificaciones que procedan en
ningdn caso podran consistir en la sustitucion o variacién sustancial de ios trabajos
convocados originalmente, o bien, en ia adicion de otros distintos.

5.25. El 4rea convocante debera precisar la determinacién de dar por cancelada ia
licitacion, cuando existan razones de caso fortuito o fuerza mayor. De igual
manera, podran cancelarse cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen fa extincién de la necesidad de contratar los trabajos y
que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a la propia entidad, lo cual se hara del conocimiento de los
licitantes en su oportunidad,

5.26. Asimismo, conforme a lo sefialado en los incisos que anteceden, se procedera a
efectuar las modificaciones a las bases de licitacion que procedan, haciéndolo del
conocimiento de los interesados a través de los mismos medios utilizados para su
difusion.

5.27. En el caso de que por razones de urgencia justificada sea necesario reducir el

: plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, el Titular de! Area
convocante, debera integrar al expediente de la licitacién oficic debidamente
motivade y fundamentado del area solicitante de los trabajos, en el que se
expongan las razones de urgencia para dicha reduccion, siempre que no tenga por
objeto limitar el ndmero de participantes, plazo que no serd menor a 10 dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.
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5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

5.32

5.33

5.34.

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

Del Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones.
Generalidades. _
El Director General y/o el Director de Planeaciéon y Fjecucion de Obras, previa
designacion del primero, presidird los actos de las diferentes etapas del proceso
de licitacion.

El licitante, hara la entrega de su proposicién en sobre cerrado. La documentacién
distinta a la proposicion en su parte técnica y econdémica la podré entregar, a su
eleccidn, dentro o fuera de dicho sobre.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad
de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales,
siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se establezcan
con precision y a satisfaccion del Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, las partes de los
trabajos que cada persona se obligard a ejecutar, asi como la manera en que se
exigiria el cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto 1a propuesta debera
ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido designado

por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por los medios de
identificacion electrénica autorizados.

El area convocante, para facilitar los procedimientos de contratacién, podra a
solicitud de los interesados efectuar revisiones preliminares respecto de su
especialidad, experiencia y capacidad, y cerciorarse de su inscripcion en el
registro de contratistas de la convocante, asi como de la documentacion distinta a

la parte técnica y econémica, de acuerdo con lo que establezca el reglamento de
la Ley.

El 4rea convocante, en ningin caso podra impedir el acceso a quienes no se
encuentren inscritos en dicho registro, por lo que los ficitantes que hayan cubierto
el costo de las bases podran presentar su propuesta en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones de que se trate.

El registro de contratistas deberad ser permanente y estar a disposicion de
cualquier interesado, salvo en aquellos casos gque se trate de informacion de
naturaleza reservada, en los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia aplicable.

En todos los casos, se debera preferir la especialidad, experiencia y capacidad
tecnica de los interesados, asi como a aquellos contratistas que, en su caso,
hayan ejecutado obras con contratos terminados en costo y tiempo.

Pagina 17 de 65

58

B e :

0>



7o

| e Los Cahos
. XE Ayuriomarnc o i COREINAR 5 TER S5

de ¥n Caboy BCS

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

535 El area convocante, llevara a cabo el acto de presentacién y apertura de
proposiciones de conformidad con lo establecido en el articulo 34 de la Ley.

5.36. Al Acto de Presentacién.y Apertura de Proposiciones de Licitaciones Pdblicas,
podra invitarse a los representantes del Organo Interno de Control y del Area
Juridica que corresponda al drea contratante a cuyo cargo esté el procedimiento
de licitacidn.

5.37. Previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, el area convocante
debera verificar que los licitantes que participan por medios remotos de
comunicacion electrénica hayan realizado el pago de las bases, mediante la
consulta que realicen en sus propios sistemas de banca electrénica, con lo cual se
dara por acreditado el pago.

5.38. El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se efectuara en el lugar,
fecha y hora sefialadas en la convocatoria, quedando entendido que precisamente
a la hora fijada sera cerrado el recinto en que tenga lugar el acto, impidiéndose el
acceso a cualquier otro licitanie. EI drea convocante se abstendra de recibir
cualquier proposicion que se presente después de la fecha y hora establecida en
las bases.

5.39. Iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, los servidores
publicos que intervengan en el mismo, se abstendran de efectuar cualquier
madificacion, adicion, eliminacion o negociacién a las condiciones de las bases y/o
a las proposiciones de los licitantes.

5.40. El servidor publico que presida el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones debera observar que no sera motivo de descalificacién el que un
participante se ausente del evento, siempre y cuando éste hubiere presentado la
proposicién.

5.41. El servidor pulblico que preside el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, recibird de cada licitante la proposicién escrita, mediante un sobre
cerrado que contendra, la parte técnica y econémica. La documentacion distinta
que se haya establecido en las bases, deberd presentarse simultineamente con la
proposicion dentro del sobre o fuera de él, a eleccién del licitante.

5.42. En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico que lo
presida, procedera en primer término a fa aperfura de las propuestas recibidas por
medios remotos de comunicacidn electrénica y posteriormente a las proposiciones
de los licitantes que consten por escrito. Si durante el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, por causas ajenas de la convocante, no sea posible
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abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas por medios remotos de
comunicacion electrénica, el acto se reanudaré a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcién, salvo cuando los sobres en los
que se contenga dicha informacién contengan virus informaticos o no puedan
abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a ios
programas o0 equipos de computo del licitante que optd por participar en la
licitacion por esta via. El area convocante, debera imprimir las partes de la
proposicion para que se rubriquen, conforme a lo establecido en las bases de la
licitacion.

Una vez cumplidos los requisitos de acreditacion establecidos, se procedera a la
apertura de las proposiciones presentadas, llevandose a cabo una revisién
cuantitativa de los documentos solicitados en la convocatoria y en las bases de
licitacion, recibiéndose en principio, para su revision cualitativa y detallada
posterior, aquellas proposiciones que contengan toda la documentacion solicitada,
y desechandose las que hubieran omitido alguno de los documentos exigidos en
las bases de la licitacion.

Se elegira a un licitante si asistiera alguno y el Servidor Publico facultado para
presidir el acto rubricaran el catélogo de conceptos y, para contratos a precio
alzado, el presupuesto de obra; por o que hace a contratos mixtos, debera
rubricarse tanto el catdlogo de conceptos de la parte a precios unitarios, como el
presupuesto de cbra de la parte del precio alzado, y el programa general de los
trabajos en todos'los casos de las proposiciones que no hayan sido desechadas

en el acto, conforme a lo que haya establecido la convocante en las bases de
licitacién.

El servidor Plblico que presida los actos de la Licitacion Pulblica, es el Gnico
facultado para desechar cualquier proposicién que no cumpla con los requisitos
establecidos en las bases de Licitacion.

Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se debera asentar las
proposiciones aceptadas para su posterior evaluacién y el importe total de cada
una de ellas, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo
motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su disposicién o
se les entregara copia de la misma, la falta de firma de algun licitante no invalidara
su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que
no hayan asistido, para efecto de su notificacion. En el acta se hard constar las
proposiciones que por medios electrdnicos fueron recibidas.
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De la Evaluacion de Proposiciones y Dictamen.
5.46. Para realizar la evaluacidn de las proposiciones presentadas, la convocante
debera considerar los criterios que, para la adjudicacion del contrato respectivo
haya establecido en las bases de licitacion.

547. La Convocante verificard que las proposiciones incluyan la informacion,
documentos y requisitos solicitados en la convocatoria y en las bases de licitacién
entre otros:

a) Que los importes de los precios unitarios sean anotados con numero y con
letra, los cuales deberan ser coincidentes entre si y con sus respectivos
analisis, en caso de diferencia, debera prevalecer el que coincida con el del
analisis de precio unitario correspondiente o el consignado con letra cuando
no se tenga dicho analisis.

b) Verificar que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente;
en el caso de que una 0 mas tengan errores, se efectuaran las correcciones
correspondientes, el monto correcto, serd el que se considerard para el
analisis comparativo de las proposiciones.

9.48. La convocante tendra la facultad de solicitar a las 4reas técnicas, de finanzas y
juridica, ta evaluacion de las proposiciones en los aspectos que {es corresponda,
emitiendo la opinidn respectiva a gue haya lugar cuando menos dos dias habiles
previos a la fecha programada del siguiente acto de ia licitacién.

5.49. El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya proposicién resulte
solvente porque reune, conforme a los criterios de evaluacién establecidos en las
bases de licitacién, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por
la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas. Si resuita que dos o mas proposiciones son soiventes y por tanto
satisfacen la totalidad de los requerimientos de ta convocante, el contrato se

adjudicara a quien presente la proposicion que resulte economicamente mas
conveniente para el Organismo.,

5.50. La convocante emitird un dictamen que servira como base para el fallo, en el que
se hara constar el andlisis de las proposiciones admitidas y se mencionaran las
proposiciones desechadas, conforme io establece el Articulo 35 de la Ley.

5.51. En el dictamen se hard constar una resefa cronoldgica de los actos del
procedimiento, sefialara al licitante cuya proposicién haya dado cumplimiento a los
requisitos que establecen la convocatoria y las bases de licitacién y que resulte
economicamente mas conveniente para el Organismo; especificarad los lugares
que correspondieron a los demdas participantes, indicando el monto de sus
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proposiciones; se hara constar el analisis de las proposiciones admitidas y se
mencionaran las desechadas asi como las causas del desechamiento.

5.52. Las areas convocantes conservaran en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion e informacién electronica comprobatoria de los actos y contratos
materia de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de tres anos, contados
a partir de la fecha de la recepcitn fisica de los trabajos; transcurrido este plazo,
las areas convocantes procederan a su devolucion a los licitantes que o hayan
solicitado, 0 en su caso procederdn a su destruccion, excepto la documentacién
contable, en cuyo caso se estard a lo previsto en las disposiciones aplicables.

5.63. Las proposiciones desechadas durante la licitacion piblica o invitaciéon a cuando
menos tres personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten por
escrito, una vez transcurridos sesenta dlas naturales contados a parir de la fecha
en que se de a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad
en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total
conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos la convocante podra proceder a su devolucién o destruccién.

En caso de proceder a su destruccion, el drea convocante procedera a elaborar un

acta relacionando las propuestas que serén destruidas, notificando tal evento a la
Contraloria Municipal.

5.54. En las bases de licitacién se establecera que ia evaluacion de las proposiciones
en los procedimientos de contratacion para ia ejecucién de obras publicas
asociadas a proyectos de infraestructura, se llevara a cabo invariablemente a
través del mecanismo de puntos o porcentajes.

5.55. Se determinard la proposicin més solvente conforme a lo establecido en el
articulo 35 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado y Municipios de Baja California Sur.

Para tales efectos, la adjudicacion del contratc a la proposicién que resulte
solvente, se hara a través del mecanismo que atienda a las condiciones, criterios,
parametros y su correspondiente valoracion en puntaje, en los siguientes términos:

Criterio 1.- Preclo (Calificacién Maxima, 50 Puntos)
La proposicién solvente cuyo precio 0 monto sea el mas bajo, o la de menor valor

presente cuando asi lo determine la convocante, tendrg una ponderacion de 50
(cincuenta) puntos.
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1.1. En estos términos, la ponderacidon que se le asigne al criterio precio,
corresponde en todos los casos a 50 puntos, para lo cual, a efecto de
determinar la ponderacion del criterio precio a las demas proposiciones
solventes, se atendera a la siguiente férmulia:

PAj = 50 x PSPMB / PPj Paratodaj=1,2,3,....n

PAj = puntos a asignar a la proposicion *j"

PSPMB = Proposicion Solvente cuyo Precio es el Mas Bajo, o la de menor valor

presente.
PPj = Precio de la proposicidn *j"
El subindice “" representa a las demas proposiciones determinadas como

solventes como resultado de la evaluacion.

Para determinar |a propuesta de menor valor presente, se podran considerar 10s
gastos de inversion, de operacion, de mantenimiento y de consumo entre otros,
asi como el valor de rescate de las obras de que se trate. Cuando se incluya el
valor presente, en las bases de ios procedimientos de contratacién se indicaran de
manera expresa, cuando menos el horizonte a considerar, la tasa de descuento y
la forma en que el licitante incluird en su propuesta los gastos y el valor de rescate
ya mencionados.

E! Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, podra optar por utilizar €l método de valor presente,
cuando la obra o servicios relacionados ¢con las mismas se encuentren asociados
a la produccién de bienes y servicios en los que sea posible cuantificar los
ingresos y egresos que se produciran en un determinado tiempo.

Criterio 2.- Calidad. (Calificacion Maxima, 20 Puntos)

Tendré asignada una puntuacion maxima de 20 puntos, los que seran distribuidos
en Especialidad (5 puntos), Experiencia (5 puntos) y Capacidad técnica (10
puntos).

Los 20 puntos se distribuirdn de la siguiente manera:

2.1. Especialidad.- Se asignarén § (cinco) puntos, a la proposicidn que acredite
el mayor numero de contratos de obras ejecutadas de la misma naturaleza a los
que se convocan, en un plazo maximo de cinco afios previos a la publicacion de ia
convocatoria.

2.2, Experiencia.- Se asignaran 5 (cinco) puntos, al licitante que acredite el

mayor tiempo realizando obras similares en aspectos relativos a monto,
complejidad o magnitud, conforme a la informacién presentada con su proposicidn.
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2.3. Capacidad Tecnica.- Calificacién maxima de 10 {diez) puntos distribuidos en
los siguientes rubros:

2.3.1. Mayor experiencia laboral en la materia objeto de la contratacién, del
personal responsable de los trabajos convocados, la que se acreditard
mediante curriculum del personal propuesto para la realizacion, supervisién y
control de los mismos. Calificando con 3 (tres) puntos en este rubro, a la
proposicion que acredita la mejor plantilla iaboral.

2.3.2. Sin antecedentes de afectacién de garantias por vicios ocultos o de
mala calidad de los trabajos, o su equivalente en el extranjero.

Se acreditara mediante manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad,
que no cuente con antecedentes de afectacidén de garantias por vicios ocultos o de
mala calidad de los trabajos, o su equivalente en el extranjero en los Uitimos 5
{cinco) afios. Calificando con 3 (tres) puntos a las proposiciones que lo hayan
acreditado y con “0" (cero) a quien no lo acredite o manifieste estar en cualquiera
de los supuestos citados.

2.3.3. Certificacion (Calidad, Seguridad 6 Medio Ambiente), se calificard con 4
(cuatro) puntos en este rubro, a la proposicién que acredite el mayor nimero de
certificados vigentes a la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Nota: La certificacion debe ser emitida conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién. Tratandose de procedimientos de contratacién
bajo la cobertura de los tratados, la especialidad, experiencia y capacidad
técnica, se consideraran los trabajos ejecutados en cualquier pals.

Criterio 3.- Financiamiento, (Calificacién Méaxima, 10 Puntos)

Se calificard con 10 (diez) puntos a la proposicién que aporte las mejores
condiciones de financiamiento para el Organismo. En las bases de los
procedimientos de contratacién, se indicara cuando menos, el horizonte a

considerar y la tasa de descuento correspondiente, cuando el financiamiento sea
opcional.

Criterio 4.- Oportunidad. (Califlcacién Maxima, 10 Puntos)
Que se hayan ejecutado obras de contratos determinados en costo y tiempo,

considerando los siguientes rubros que en su puntaje en conjunto podra tener una
ponderacion de 10 (diez) puntos distribuidos como sigue:

4.4. Grado de Cumplimiento. En los contratos celebrados y concluidos por el
licitante en un lapso no mayor a 5 (cinco) afos con antelacion a la publicacion, de
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la convocatoria, el que se obtendrd como resultado de la diferencia de la
unidad y ta division del monto de las penas convencionales por atraso aplicadas,
entre el valor total del contrato. Cuando se trate de varios contratos, el grado de
cumplimiento se aplicara para cada contrato y el resultado se ponderara con el
valor que se obtenga de dividir el montoc de cada uno de los contratos
considerados en el ejercicio entre su sumatoria total.

El Licitante presentara los respectivos montos de contratos y penas
convencionales aplicadas por atraso, de no encontrarse en este supuesto, el
Licitante lo acreditara mediante escrito Bajo Protesta de decir verdad. Se calificara
con 5 (cinco) puntos en este rubro a quien manifieste no encontrarse en este
supuesto de aplicacién de penas convencionales por atraso o a la proposicion con
mayor grado de cumplimiento y proporcionalmente a las ofras proposiciones.

4.2. Rescision Administrativa. Que los contratos celebrados no hayan sido
objeto de rescision administrativa, o de alguna figura juridica equivalente en el
extranjero en los Ulitimos cinco afios, supuesto que serd acreditado mediante
escrito Bajo Protesta de Decir Verdad que no se encuentra en este supuesto. Se
calificara con § {cinco) puntos en este rubro a quien lo manifieste y
proporcionalmente a las otras proposiciones.

Nota: La informacién relativa al; Criterio 2 (Calidad) y Criterio 4 (Oportunidad),
que proporcionen los licitantes en su proposicion estaran sujetos a validacion
mediante la informacion o mecanismos con que cuente el Organismo.

Criterio 5.- Contenido Nacional. (Calificacién Maxima, 10 Puntos)

En la propuesta deberd sefalarse claramente, que el porcentaje de contenido
nacional correspondiente a Materiales y Maquinaria y equipo de instalacién
permanente, deberd ser igual o mayor al requerido por la convocante, debiendo
cumplir con el porcentaje que proponga en su oferta. Se calificara con 10 (diez)
puntos a la proposicibn que presente mayor contenido nacional y
proporcionaimente a ias otras propuestas.

El criterio relativo al contenido nacional aplicara en procedimientos de contratacion
de caracter nacional e internacional. En los procedimientos de contratacion sujetos

a la cobertura de los Tratados, el presente criterio aplicara en los términos
establecidos en estos.

Para la asignacién de la ponderacién de los criterios 2 al 5 antes detallados a cada
una de las propuestas determinadas como solventes, se utilizara una regla de tres

simple, considerando como base la que reciba mayor puntaje en cada uno de los
criterios enunciados.
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que resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para €l Estado. EJ
acreditamiento del o los criterios en los que se funde; asi como la justificacion de
las razones en las que se sustente el ejercicio de la opcidn, deberan constar en el
dictamen, el cual debe ser firmado por el titular del area responsable de la
ejecucion de los trabajos.

Asimismo, el area responsable deberi someter el dictamen aludido en el punto
anterior a consideracion det Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

Tratandose de invitacién a cuando menos tres personas, ademas de sujetarse a lo
establecido en el articulo 42, seran aplicables al procedimiento, en lo conducente,
las disposiciones relativas a la licitacién piblica, contenidos en el articulo 30 de la
Ley Obras Publicas y Servicios Relacionados con ias Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

La convocante difundira la invitacion en lugar visible de sus oficinas o en su pagina
de Internet y en los medios de difusion que para tal efecto establezca la Secretaria
de la Funcién Publica a titulo informativo, incluyendo quienes fueron invitados.

Si se trata de una licitacion por invitacibn a cuando menos tres personas
invariablemente el acto presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse
sin la presencia de los correspondientes ficitantes, pero invariablemente se debera
invitar a un representante del érganc interno de control.

IX. De la Devolucién y Destruccién de Propuestas.

8.1. Una vez concluidos los actos de recepcién y apertura de propuestas y de fallo de
las licitaciones publicas o invitacién a cuando a menos fres personas, pero
invariablemente antes del fevantamiento de las actas correspondientes, la
Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras del Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Los Cabos, invitaran a los Contratistas cuyas propuestas fueron desechadas para
que soliciten su devolucidn. Lo anterior, debera hacerse constar en las actas que
se levanten con motivo de los actos primeramente citados.

6.2. La entrega de las propuestas desechadas debera realizarse por escrito, previa
solicitud por la misma via dirigida al Titular de la Coordinacién de Costos, Precios
Unitarios y Licitacion de Obras.

Una vez transcurridos sesenta dias, las propuestas cuya devolucién no hubiere
sido solicitada, o aquellas que no fusren recogidas transcurridos quince dias
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habiles posteriores al plazo inicialmente citado serdn destruidas, para lo cual la
Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras invitara por
escrito con diez dias habiles de anticipacién a un representante de la Contraloria
Municipal para que participen en el acto de destruccion de propuestas. La
inasistencia de alguno de los invitados no invalida ni impide |a realizacién del acto.

X. De la Suscripcion de Contratos.
Generalidades.

7.1. La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras del Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Los Cabos, procedera a elaborar el contrato respectivo, conforme a los términos
establecidos en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y en las bases de la licitacidn, utilizando los formatos sancionados por la
Direccion de Asuntos Juridicos y aprobados por el Comité de Obras Publicas v
Servicios Relacionados con las Mismas del Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantariliado y Saneamiento de Los Cabos, el contrato
estara conformado adicionalmente por la totalidad de anexos que constituyd |a
proposicidn del contratista. El contrato correspondiente deberd firmarse cuando
menos en dos tantos originales, 10s cuales se distribuiran entre el area contratante
y el contratista.

El modelo de cada contrato, tanto para Obra Publica como para Servicios
Relacionados con la Mismas en sus distintas modalidades debera contenerlos
aspectos sefialados en el articulo 44 de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, en
todo caso las dreas convocantes deberan verificar que 1os modelos integrados a
las bases de la licitacion sean los Ultimos aprobados.

7.2. El contrato se formalizard en la fecha establecida en las bases de licitacién o bien
en aquella que se hubiera establecido con posterioridad, sin embargo dicha fecha
debera quedar comprendida dentro del plazo maximo de 10 dias naturales con
posterioridad a la notificacidn del fallo.

7.3. En el supuesto de que el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, no firmare el contrato
respectivo, el licitante, previa solicitud escrita, tendra derecho al reembolso de Ios
gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su
propuesta, siempre que estes sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con la licitacién de que se trate.
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7.4. El atraso del area contratante en la formalizacion de los contratos respectivos,
sera motivo para diferir en igual plazo Ja fecha de inicio de los trabajos, mediante
la celebracion del convenio correspondiente, en el que se sefiaien las causas que
lo originaron.

7.5. El area contratante debera remitir a la Secretaria de la Funcidn Plblica, los datos
relevantes del contrato que sefiale dicha Secretaria, a través del programa de
captura correspondiente, mediante transmision electrénica de los datos requeridos
0 a través de medios magnéticos, dentro de los cinco dias habiles siguientes a los
que se suscriba el mismo.

En caso de que no se formalice por causas imputables ai interesado como lo
establece el articulo 45 de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con
las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, el area contratante
informara a la Contraloria Municipal la causa de su no formalizacién para los
efectos del articulo 82 fraccién | Ley del Edo.

7.6. Cuando el licitante ganador no constituye Ja garantia de cumplimiento previamente
a la fecha en que deba formalizarse el contrato, este no podra ser firmado y no
procedera modificacion alguna a las fechas de inicio y terminacién establecidas.

7.7. El contratista a quien se adjudique el contrato, no podra hacerlo ejecutar por otro;
~ pero, con autorizacion previa det titular del drea convocante de los trabajos, podra
hacerlo respecto de partes del contrato o cuando adquiera materiales o equipos

que incluyan su instalacién en ias obras. Esta autorizacién previa no se requerira
cuando el 4rea convocante sefiale especificamente en las bases de la licitacion,

las partes de los trabajos que podran ser objeto de subcontratacion. En todo caso,

el contratista seguira siendo el (nico responsable de |a ejecucion de los trabajos

ante el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

Xl. De las Garantias,
Generalidades.
8.1. Los contratistas que celebren contratos de Obras Publicas y de Servicios

Relacionados con las Mismas, salvo disposicién en contrario que se establezca en
las bases de licitacién, deberan garantizar:

. a)  El cumplimiento de los contratos.
b} Los anticipos que en su caso reciban.
¢} Los defectos que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido el contratista, en los términos
sefialados en la legislacion aplicable y en el contrato respectivo.
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El drea requirente de los trabajos podra seleccionar el tipo de garantia que le
permita tener certeza de que las obligaciones del contratista estaran debidamente
respaldadas, considerando en todo caso las caracteristicas, magnitud, plazo de
ejecucion y complejidad de los trabajos a realizar, tal seleccidon podra ser entre
fianza, carta de crédito o mediante aportacion de recursos liquidos a un
fideicomiso. Tratandose de la garantia de vicios ocultos, serd el contratista quien
seleccione la forma de cubrir tal responsabilidad.

B.2. La garantia que se expida para efectos del cumplimiento del contrato no podra ser
menor del diez por ciento del monto total del mismo. Si [a ejecucién de los trabajos
requiere de varios ejercicios fiscales, esta garantia debera sustituirse en el o los
siguientes ejercicios por otra u otras equivalentes al importe de los trabajos
faltantes de ejecutar, incluyendo en dicho importe los montos correspondientes a
los ajustes de costos autorizados y las modificaciones que haya tenido el contrato.

Las garantias sustituidas se liberaran con la aceptacién de las nuevas garantias.

Para el caso de excepciones a la licitacién publica, con la finalidad de dar
cumplimiento a lo establecido en el tltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el servidor puablico
facultado para firmar el contrato respectivo, bajo su responsabilidad, podra
exceptuar a los contratistas de presentar ia garantia de cumplimiento, debiendolo
hacer constar por escrito.

Las modificaciones que sufran los contratos por incrementos al monto y/o plazo,
deberdn ser garantizados en la misma proporcién, para lo cual, el contratista
dispondra de diez dlas naturales contados a partir de su formalizacién pfazo, para
constituir y presentar al Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillade y Saneamiento de Los Cabos la garantia correspondiente;
de no hacerlo, no podra efectuarse pago alguno con cargo al convenio respectivo.

8.3. Las garantias de los anticipos deberan cubrir en su totalidad el monto total
otorgado al contratista, incluyendo el impuesto al valor agregado {IVA) y deberan
ser entregadas por el contratista previo a la entrega programada de dicho anticipo.
Las bases de licitacion y el contrato respectivo deberan sefialar la forma y término
en que deberan otorgarse dichas garantias.

Si los trabajos comprenden mas de un ejercicio presupuestal, y el contrato
contempla la entrega de anticipos en dichos ejercicios, las garantias deberan ser
entregadas por el contratista, dentro de los diez dlas naturales siguientes a la
fecha en la que el 4rea contratante le haya notificado al contratista por escrito, el
monto total de la inversidn autorizada al contrato para €l ejercicio de que se trata.
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Las garantias de anticipos, se liberaran cuando se haya amortizado en su totalidad
el importe del ¢ los anticipos otorgados de acuerdo al ejercicio en que se otorgo.

Si el licitante ganador no presenta las garantias de anticipo, el area contratante no
hard entrega del importe de los anticipos y le exigirda al contratista inicie los
trabajos en la fecha convenida.

Cuando el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, no llegare a entregar el anticipo en la
fecha establecida, habiendo el contratista entregado la garantia correspondiente
en los términos establecidos en las bases de licitacion, sera necesario celebrar el
convenio que difiera la fecha de inicio originalmente establecida.

Si las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser
mayor, en cuyo caso sera necesaria la autorizacidn escrita del titular del
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos o de la persona en quien éste haya delegado tal
facultad.

8.4. Lla Coordinaciéon de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras debera
establecer en el contrato respectivo, ia obligacién de los contratistas de responder
por los defectos y vicios ocultos de los trabajos ejecutados o de los servicios, asi
como cualquier otra responsabilidad en que incurran, en los términos estipulados
en el mismo y en el Cédigo Civil del Estado de Baja California Sur.

Esta garantia, se constituird a mas tardar en la fecha en que se lleve a cabo la
recepcidn flsica de los trabajos y se liberard una vez transcurridos doce meses
contados a partir de dicha fecha.

Si aparecen defectos o vicios ocuitos dentro del plazo que cubre la garantfa, el
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos debera notificarlo por escrito al contratista para que
los corrija en un plazo no mayor a 30 dias naturales; transcurrido este término sin

que haya respuesta del contrafista, la contratante procedera a hacer efectiva la
garantia.

Xll. Cesion de Derechos de Cobro.

9.1. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obras publicas o
de prestacion de servicios relacionados con las mismas no podran cederse en
forma parcial ni total a favor de cualesquiera otra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro, para lo cual, el contratista debera solicitar al
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
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Saneamiento de Los Cabos su consentimiento, et que resolvera lo procedente en
un término de quince dias naturales contados a partir de la presentacién de la
solicitud respectiva.

En el supuesto de que el contratista pretenda ceder sus derechos de cobro,
derivados del contrato que celebre con el Organismo, estara a lo dispuesto en la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur y el contrato correspondiente.

No proceder4 el pago de gastos financieros a que se refiere el articulo 56 de ia
Ley cuando, por motivo de ia cesién de derechos de cobro que haya solicitado el
contratista, se origine retraso en el pago de los trabajos objeto del contrato
comprometidos al momento de efectuar tal solicitud.

Penas Convencionales y Retenciones.
Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucién de los trabajos
abjeto del contrato que el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos aplicara a los contratistas
deberan establecerse en las bases de la licitacibn y en los contratos de
conformidad con la naturaleza, plazo de ejecucion y magnitud de los trabajos, y se
sujetaran y aplicaran por:

a) ElIncumplimiento en la terminacién de los trabajos en la fecha pactada en el
contrato; [a que consistird en la aplicacién de penas convencionales, mismas
gue en su conjunto no podran ser mayores a ta Garantia de Cumplimiento,
su aplicacidén se establecera en las bases de licitacion y se aplicaran por
cada dia de atraso.

b) Esta pena sera determinada en funcion de la parte de los trabajos que no se
hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos
del contrato, considerando los ajustes de costos y sin aplicar el impuesto a!
Valor Agregado.

c) Se entenderd por montos del contrato, ia suma de los importes de los
trabajos faltantes por ejecutar establecidos en el contrato original, en los
convenios que se formules y los ajustes de costos de dichos conceptos.

d) Si el contratista continua ejecutando trabajos en el periodo de penalizacion,
deben irse ajustando las penas descontando los importes de los trabajos que
se vayan ejecutando, considerando para su célculo las fechas de corte de las
estimaciones seflaladas en el contrato.

En ningun caso las penas convencionales podran exceder en su conjunto el
monto de la garantia de cumplimiento.

Pagina 32 de 65

73

Cam AR

(5



e
"

e Los Cub

WX Ayunismiento GOUEANME | S G
de b Cabos, KLY

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

LA
i

10.3. Los porcentajes indicados en los numerales 10.1 y 10.2 podran ser reducidos,
cuando ei objeto del contrato sea de relativa sencillez o breve plazo de ejecucion,
por el contrario podran ser incrementados cuando la obra objeto del contrato sea
de gran relevancia y represente algin riesgo la terminacion fuera del plazo
originaimente establecido, para lo cual se debera eiaborar la justificacién
correspondiente por el 4rea requirente de la obra siendo autorizados por el titular
del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, y se incluirdn en las bases de licitacion, porcentajes
que permaneceran constantes hasta en tanto se satisfagan las obligaciones a

cargo del contratista, debiendo ser suficientes para asegurar los intereses del
Organismo.

XlV. De las Modificaciones a los Contratos.
Modificacion por incremento al monto y/o plazo.

11.1. En apego a lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, el
area contratante, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
podran modificar los contratos sobre la base de precios unitarios y mixtos en la
parte correspondiente, por incrementos al monto y/o al plazo pactados, mediante
convenios modificatorios o convenios adicionales al contrato, siempre y cuando se
cumplan las condiciones siguientes:

a) Que se cuente con presupuesto aprobado y disponible.
b) Que se lleve a cabo dentro de la vigencia de ios mismos.

11.2. El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, La Direccién de Planeacion y Ejecucién de Obras
formalizara mediante convenio con el contratista, cualquier modificacion que
conforme a lo sefialado anteriormente se acuerde, la cual deberd ser suscrita por
el servidor publico que suscribid el contrato original o quien Io sustituya o bien la

persona en quien se delegue esta facultad, siempre y cuando cuente con los
poderes necesarios.

11.3. El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantariliado y
Saneamientc de Los Cabos, La Direccidén de Planeacién y Ejecucién de Obras
debera mantener actualizadas las podlizas de garantia que se deriven de
modificaciones al monto y/o al plazo, por lo qué requerird al contratista efectiie e
tramite correspondiente ante la Institucién de Fianzas, y les presente la
documentacién respectiva en el plazo que para estos efectos se indique en las
bases de licitacién y en el contrato, incluido el sefialamiento de que de no contar

con la fianza de la ampliacién no podra efectuarse pago alguno con cargo al
convenio modificatorio,
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11.4. Asimismo, se abstendra de llevar a cabo modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un contratista comparadas con las
establecidas originalmente,

11.5. Se podran otorgar anticipos para los convenios que se celebren en los té&rminos
del articulo 60 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, sin que exceda el
porcentaje originalmente pactado en el contrato respectivo.

Diferimiento del Programa de Ejecucién de los Trabajos.

11.6. Cuando no se entregue oportunamente al contratista el anticipo correspondiente
para el primer ejercicio, serd motivo para diferir el programa de ejecucion de los
trabajos.

Prérroga a [a fecha de terminacion de los trabajos,

11.7. Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de
ejecucion convenido, por causas no imputables a él, deberd notificario al
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, mediante anotacion en la Bitdcora, presentando la
solicitud de ampliacion de plazo y la documentacién justificatoria dentro del plazo
de ejecucion de los trabajos.

El Organismo, dentro de los treinta dlas naturales siguientes a la presentacién de
la solicitud del contratista sefialada en el parrafo anterior, emitira el dictamen de
resolucion; de no hacerlo, la solicitud se tendra por aceptada. El convenio
mediante el cual se ampliara el plazo respectivo debera formalizarse dentro de los

treinta dias naturales siguientes a la emision del dictamen de referencia o a la
afirmativa ficta del Organismo.

11.8. Las modificaciones a los contratos podran realizarse por igual en aumento que en
reduccién. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales y
la determinacion del porcentaje de variacion se hara con respecto del plazo
originalmente pactado; en tanto que si es al monto, la comparacion ser4 con base
en el monto original del contrato.

Las modificaciones al plazo seran independientes a las modificaciones al monto,
debiendo considerarse en forma separada, aun cuando para fines de su
formalizacion puedan integrarse en un solo documento.
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XV. De la Recepcion. _

12.1. El procedimiento de recepcién de los trabajos se inicia cuando el contratista
notifica a la entidad a través de la bitdcora o por oficio, la terminacién de los
mismos.

12.2. La recepcion fisica de los trabajos se lievara a cabo en la fecha que se derive de
lo establecido en el contrato, de no existir, el plazo sera de 15 dias naturales
contados a partir del aviso del contratista; si se encuentran deficiencias en la
ejecucién se debera solicitar al contratista su reparacién y el plazo de verificacion
se prorrogard el mismo tiempo que dure su arreglo; se levantard el acta
correspondiente, 1a cual, ademas de considerar la informacion relativa a la obra y
de la forma en que se ejecutd debera considerar la fecha de cierre de bitacora y
en el acto de recepciodn fisica de los trabajos, el contratista presentard la garantia
por defectos, vicies ocultos y cualquier otra responsabilidad en que hubiera
incurrido el contratista.

12.3. Las partes, dentro del plazo establecido en el contrato deberan elaborar ei finiguito
correspondiente, precisando los crédites a favor y en contra que resulten para
cada una de las partes, dejando Unicamente subsistentes las acciones que deriven

del finiquito por lo que el contratista no podra presentar reclamacién aiguna de
pago después de su formalizacién.

Determinado el finiquito las partes estan obligadas a la liquidacion del saldo
resultante y el 4rea contratante procedera a levantar el acta administrativa que dé

por terminados los derechos y obligaciones de las partes establecidas en el
contrato respectivo.

12.4. Mediante e! acta administrativa correspondiente, el Area que se hara cargo de
operar las instalaciones objeto del contrato, debera recibirlas en condiciones de
operacién; el Area que se responsabilizé de la construccion debera entregar la
documentacion que se haya generado durante la recepcién de los trabajos; el
finiquito contable, ia garantia de vicios ocultos, los planos y especificaciones que
reflejen la forma en que finalmente se desarrollaron los trabajos, los manuales e
instructivos de operacion y mantenimiento, asl como los certificados de garantia
de calidad y funcionamiento de los equipos que se hayan instalado.

XVL. De la Revisién y Tramitacion de las Estimaciones.

13.1. Corresponde a la Residencia de Obra la recepcion, revisién y aprobacion de las
estimaciones que los contratistas generen por los trabajos realizados,
considerando los plazos y disposiciones establecidos en los articulos 55 y 56 de la
Ley de Obras Publicas y Servicio Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, al efecto se estard a las disposiciones que
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establezca la’ Direccion de Administracién y Finanzas del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Las
Cabos.

XVil. De los Payos.

14.1. La, Direccién de Administracion y Finanzas del Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, debera
efectuar el pago a los cpntratistas, de conformidad con lo establecido en fos
articulos 55 % 56 de la Léy de Obras Publicas y Servicio Relacionados con las
Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, preferentemente a través
de medios de comunicacion electrénica.

XVIll. De la Ejecucion de las Obras Publicas y de los Servicios

Relacionados con las Mismas.
De la Residencia y Supervisiéon de Obras.
Generalidades.

15.1. El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, establecera la residencia de obra o servicios con
anterioridad a la iniciacién de fas mismas, la cual debera recaer en un servidor
publico designado por el Organismo, quien fungira como su representante ante &l
contratista y seré el responsable directo de la supervisién, vigilancia, control y
revision de los trabajos, incluyendo la aprobacion de las estimaciones presentadas
por los contratistas y estara facultado para supervisar, vigilar y controlar la
ejecucion de los trabajos; tomar decisiones para resolver con oportunidad
cualquier consulta que le presente el contratista o el supervisor, respecto del
cumplimiento de lo establecido en el contrato. La residencia de obra debera estar
ubicada en el sitio de ejecucién de los trabajos.

Cuando la supervision sea realizada por contrato, la aprobacién de las

estimaciones para efectos de pago debera ser autorizada por la residencia de obra
de la dependencia o entidad.

Asimismo, de manera previa al inicio de los trabajos, los contratistas designaran a
un superintendente de construccidn o de servicios facuitado para oir y recibir toda
clase de notificaciones relacionadas con los trabajos, aun las de caracter personal,

asi como tomar las decisiones que se requieran en todo lo relativo al cumplimiento
del contrato.

15.2. Funciones de la Residencia de Obra.

Previamente al inicio de la obra, debera vigilar que se cuente con los proyectos
arquitectdnicas y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccion, catalogo de conceptos
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con sus andlisis de precios unitarios o alcance de las actividades de obra o
servicio, programas de ejecucion y suministros o utilizacion, términos de referencia
y alcance de servicios.

Verificar la disponibilidad de los recursos presupuestales necesarios para ia
suscripcion de cualquier convenio modificatorio que implique la erogacién de
recursos.

Funciones del Residente de Obra:

a)

b)

<)

d)

e)

@)

El Residente de Obra estard facultado para tomar las decisiones técnicas
resolver oportunamente las consuitas, aclaraciones, dudas o solicitudes de
autorizacién que presente el supervisor o el superintendente, con relacion al
cumplimiento de los derechos y abligaciones derivadas del contrato;

Dar apertura a la Bitacora en términos de lo previsto por la fraccion V del
articulo 75 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur,
asi como por medio de ella, emitir las instrucciones pertinentes y recibir las
solicitudes que le formule el superintendente y asentar en ella los avances y
aspectos relevantes durante fa obra. Cuando la Bitacora se lleve por medios
convencionales, ésta quedara bajo su resguardo.

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad,
costo, tiempo y apego a los programas de ejecucién de los trabajos, de
acuerdo con los avances, recursos asignados y rendimientos pactados en el
contrato.

Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitectonicos,
funcionales, de proceso, entre otros, deberd recabar por escrito las
instrucciones o autorizaciones de los responsables de las dreas
correspondientes.

Autorizar las estimaciones de pago por trabajos ejecutados, mismas que
deberan contar con los nimeros generadores de obra correspondientes que la
respalden.

Recabar la documentacion que justifique las variaciones que sufra el contrato

en cuanto a monto y tiempo para efectos de tramitar los convenios
modificatorios necesarios.

Coordinar con los servidores pulblicos responsabies las terminaciones
anticipadas o rescisiones de contratos y, cuande se justifique, Ias
suspensiones de los trabajos, debiéndose auxiliar dei Area Competente del
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, para su formalizacion;

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que el Area
requirente reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, asl
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como los planos correspendientes a la construccién final, los manuales e
instructivos de operacién y mantenimiento y los certificados de garantia de
calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

h) Autorizar y firmar el finiguito del contrato y el Acta de Entrega-Recepcion;

i) Las demas funciones que el Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Aicantarillado y Saneamiento de Los Cabos, vy las disposiciones
juridicas le confieran.

15.4. De la Supervisidn de los trabajos.
Se define como supervision directa la que ejecuta la Residencia de Qbras con
personal del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarilado y Saneamiento de Los Cabos. Cuando la supervision sea realizada
por contrato, la aprobacion de las estimaciones para efectos de pago debera ser
autorizada por |a residencia de obra de la dependencia o entidad.

15.5. Cuando la supervision sea realizada por contrato, la aprobaciéon de las
estimaciones para efectos de pago deberd ser autorizada por la residencia de obra
en apego a lo dispuesto por el articulo 54 Ley.

Cuando no se cuente con el auxilio de la supervision, las funciones a que se
refiere el articulo 75 del Reglamento de la Ley estaran a cargo de la Residencia de
Qbras.

Las funciones de la supervision seran las que a continuacién se sefialan:

a) Revisar de manera detallada y previamente al inicio de los trabajos, la
informacién que le proporcione la residencia con relacidn al contrato, con el
objeto de enterarse de las condiciones en las que se desarrollara la obra o
servicio y del sitio de los trabajos, asi como de las diversas partes y
caracteristicas del proyecto, debiendo recabar ia informacién necesaria que le
permita iniciar los trabajos de supervision segin lo programado y ejecutarlos
ininterrumpidamente hasta su conclusién.

b) Celebrar juntas de trabajo con el superintendente o con la residencia para
analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucién, consignando
en las minutas y en la Bitacora los acuerdos tomados y dar seguimiento a los
mismos; VI. Analizar con la residencia de obra los problemas técnicos que se
susciten y presentar alternativas de solucién.

c) Analizar detalladamente el programa de ejecucion convenido considerando e
incorporando, segun el caso, los programas de suministros que la
dependencia o entidad haya entregado al contratista, referentes a materiales,
magquinaria, equipos, instrumentcs y accesorios de instalacién permanente.

d) Revisar las estimaciones a que se refiere el articulo 77 del Reglamento de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
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Municipios de Baja California Sur, para efectos de que la Residencia las
autorice y, conjuntamente con la superintendencia, firmarias oportunamente
para su tramite de pago, asi como comprobar que dichas estimaciones
incluyan los documentos de soporte respectivo.

e) Vigilar que el superintendente cumpla con las condiciones de seguridad,
higiene y limpieza de los trabajos.

f) Verificar la debida terminacién y la correcta recepcion fisica de los trabajos
dentro del plazo establecido en el contrato. Verificar la debida terminacion de
los trabajos dentro del piazo convenido;

Q) Vigilar y promover que el finiquito de los trabajos y el cierre administrativo del
contrato se lleve a cabo conforme a lo establecido. Coadyuvar en la
elaboracién del finiquito de los trabajos, e

h) Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacion de los
trabajos, el cual contendra, enire otros, los siguientes documentos:

Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso constructivo, las normas,
las especificaciones y los planos autorizados.

Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos programados,
segln comresponda.

Modificaciones autorizadas a los planos.

Registro y control de |a Bitacora y las minutas de las juntas de obra.

Permisos, licencias y autorizaciones.

Contratos, convenios, programas de obra y suministros, numeros
generadores, cantidades de obra realizadas y faltantes de ejecutar y
presupuesto.

Reportes de laboratorio y resuitado de las pruebas.

Manuales y garantia de la maquinaria y equipo.

i) Dar seguimiento al programa de ejecucion convenido para informar al
residente sobre las fechas y las actividades criticas que requieran seguimiento
especial, asl como sobre las diferencias entre las actividades programadas y
las realmente ejecutadas, y para !a aplicacién de retenciones econdmicas,
penas convencionales, descuentos o la celebracidn de convenios.

j} Llevar el control del avance financiero de la obra considerando, al menos, el
pago de estimaciones, la amortizacion de anticipos, las retenciones
econdmicas, las penas convencionales y los descuentos.

k) Avalar las cantidades de los insumos y los rendimientos de mano de obra, la
maquinaria y el equipo de los conceptos no previstos en el catalogo de
conceptos contenido en la proposicidn del licitante a quien se le haya
adjudicade el contrato, presentados por la superintendencia para la
aprobacion del residente.

I) Coadyuvar con la residencia para vigilar que los materiales, la mano de obra,
la maquinaria y los equipos sean de |a calidad y caracteristicas pactadas en el
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confrato, vigilando que la superintendencia presente oportunamente los
reportes de laboratorio con sus resultados;

m) Participar en la entrega de las instalaciones al area responsabie de su
operacién vigilando que ésta reciba los planos actualizados, manuales,
instructivos y certificados de garantia de calidad de equipos e instrumentos de
instalacion permanente. (Funciones aplicables en el Ambito Federal y
propuesta de inclusion en el Ambito Local no reflejadas en su Reglamento.)

Bitacora de obra.

a) Se define como un instrumento técnico de control de los trabajos, que servira
como medio de comunicaciéon convencional entre las partes que firman el
contrato y estara vigente durante el desarrollo de los trabajos y en el que
deberan referirse los asuntos importantes que se desarrollen durante la
ejecucion de las obras y servicios.

b) Serd el medio oficial de comunicacién entre las partes que firman el contrato y
estara vigente durante el desarrolio de los trabajos, de tal modo que solo
debera limitarse a asuntos importantes que se desarrollen durante la ejecucion
de la obra o los trabajos.

c) La bitacora es un libro con hojas foliadas consecutivamente a partir del
numero uno, ninguna de las cuales deberd sustraerse y todas las que se
utilicen deberan estar firmadas por los representantes de ambas partes; su
aperiura se hara previamente al inicio de los trabajos, y se debera iniciar con
una nota especial relacionando como minimo {a fecha de apertura, datos
generajes de las partes involucradas, nombre v firma del personal autorizado,
domicilios y teléfonos, datos particulares del contrato y alcances descriptivos
de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se desarrollaran; la
inscripcion de los documentos que identifiquen oficialmente al Residente v, en
su caso, al Supervisor, asl como al Superintendente por parte del contratista,
quienes seran los responsables para realizar registros en la Bitacora,
indicando, en su caso, a quién o a quiénes se autoriza para llevar a cabo
dichos registros.

Ademas de lo dispuesto en el parrafo anterior, se establecera un plazo
maximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes que se tendran
por aceptadas una vez vencido el plazo.

d) Se debe utilizar una bitacora por cada contrato; la custodia y permanencia de
este instrumento en Ia obra, sera responsabilidad del residente de obra; todas
las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse consecutivamente,
respetando sin excepcidn el orden establecido.

e) Porlo que se refiere a contratos de servicios relacionados con la Obra Publica,
se debe abrir una bitacora por cada contrato, respetando las mismas reglas y
obligaciones para su utilizacién estipulada en estas bases.
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f) Las modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o
reduccion de los mismos y los resultados de las revisiones gue efectue la
contratante, deberan asentarse en bitdcora, asi como las solicitudes de
informaciéon que tenga que hacer el contratista para efectuar las labores
encomendadas.

g) El cierre de bitdcora sera con una Gltima nota en la que se dara por finiquitada
la relacién técnica de campo, procediendo a firmar su cierre y a anuiar las
hojas sobrantes.

h} En apego a lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios relacionados con las Mismas del Estade y Municipios de Baja
California Sur, el uso de la bitdcora serd obligatorio en cada uno de los
contratos de obras y servicios. Su elaboracién, contro! y seguimiento se hara
por medios remotos de comunicacidn electrénica, conforme a las
disposiciones que para tal efecto emita |a Secretarfa de la Funcidon Pablica.
Asi mismo debera satisfacerse todo to sefalado en los articulos del 84 al 88
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

i) En aquellos casos, donde se realicen los trabajos, exista dificultad tecnolégica
que impida llevar la bitAcora a través de medios remotos de comunicacion
electronica, ésta se podra llevar por medios de comunicacién convencional,
previa autorizacién de la Secretarfa de la Funcién Pdblica.

) Lainformacidn contenida en Ia bitdcora podra ser consultada por la Secretarfa
de la Funcion Publica en el ejercicio de sus facultades de inspeccion,
vigilancia y control.

Restricciones del Residente de QObra:
El Residente de Obra se abstendra de lo siguiente:

a) Celebrar convenio alguno verbal o escrito que modifiqgue en cualquier forma
los compromisos contractuales.

b) Ordenar por su cuenta y riesgo a la Contratista, la suspensién temporal de la
obra o terminacidn anticipada del contrato.

¢) Aprobar por su cuenta y riesgo, estimaciones y facturas por cantidades de
cbra no ejecutadas.

d) Aprobar y autorizar por su cuenta y riesgo modificaciones substanciales al
proyecto autorizado.

e} Otros que se contrapongan a las condiciones pactadas en el Contrato.
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XIX. De los Requisitos Necesarios para la Formalizacion de
Convenios Modificatorios de los Contratos.
16.1. Las modificaciones a los contratos indicados en el apartado 11 de estas Politicas
Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, ademaés debera considerarse lo
siguiente:

16.1.1. Durante la ejecucién de obras mediante contratos de obra pubtica yfo
servicios, las causas principales que originan celebrar un convenio
modificatorio son: Monto y Plazo.

16.1.2. Requisitos indispensables para ia formalizacion de los convenios
modificatorios de monto y plazo de ejecucidon de los contratos y del
dictamen técnico.

A) Formalizacion de los Convenios.

1) Que el contrato se haya celebrado sobre la base de precios unitarios o Mixto
en |la parte correspendiente.

2) Las modificaciones al plazo de ejecucidon seran independientes a las
modificaciones al monto, debiendo considerarse en forma separada y podran
para efectos de su formalizacion integrarse en un solo convenio.

3) Que se cuente con los recursos disponibles y suficientes dentro del
presupuesto autorizado. Anexar copia del Oficio de autorizacién de inversion,
asi como la partida presupuestal que se afectara.

4) Que las razones de la modificacién sean fundadas y explicitas.

5) Que se formalicen oportunamente, previo a la formalizacién del finiquito del
contrato.

6) Que por motivo de la modificacién, no se varie el objeto del proyecto original,
ni se afecten las condiciones que se refieran a ia naturaleza y caracteristicas
esenciales del objeto del contrato original y que no se convengan para eludir
en cualquier forma el cumplimiento de la Ley o de los Tratados.

7) No se podran pagar los trabajos ejecutados por el contratista, si estos no le
fueron autorizados por escrito o en la hitdcora, por parte de la Residencia de
Obra.

8) En todos los casos, el servidor piblico que firmd el contrato original, sera
quien emita por escrito la orden de trabajo al contratista.

9) Los convenios modificatorics y adicionales a los contratos de obra sobre la
base de precios unitarios y mixtos en la parte correspondiente, deberdn ser
autorizados y firmados bajo la responsabilidad del titular del area responsable
de la contratacion de los trabajos o por quien lo sustituya y que cuente con
facultades otorgadas por el oficio circular respectivo.

10} Los Servidores Publicos que firmen los contratos de Qbra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como los convenios modificatorios y
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adicionales a los contratos, deberan contar con el poder respectivo
debidamente protocolizado ante notario publico.

11) La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras o Area
responsable de la contratacién se abstendran de llevar a cabo modificaciones
que se refieren a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en
general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a
un contratista de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas,
comparadas con las establecidas originalmente.

12) Solicitud de celebracion de convenio por parte del area responsabile de ia
contratacion o del contratista.

13) En caso de ser extemporaneo, documento en el que queden expresadas las
causas que justifiquen el acto juridico de regularizacion.

14) Programa actualizado de ejecucion de los trabajos.

15) Notas de bitacora y drdenes de trabajo dadas al contratista para la ejecucion
de cantidades adicionales y de trabajos por conceptos no previstos en el
catalogo original del contrato.

16) Oficios de autorizacién de precios unitarios para la ejecucion de los conceptos
no previstos en ei catalogo original.

17) Convenios maodificatorios celebrados con anterioridad.

18) Notas de bitdcora y acta circunstanciada correspondientes a la suspension
temporal de los trabajos contratados. '

19) Oficios de autorizacién de reclamaciones presentadas por el contratista. del
Estado y Municipios de Baja California Sur

_Asimismo, se debera cumplir con lo seifalado en los articulos del 63 al 71 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas
del Estado y Municipios de Baja California Sur.

B) Dictamen Técnico.

tas modificaciones a los contratos de obra plblica y servicios relacionados con las
mismas, deberan sustentarse en un dictamen técnico que oportunamente emitira
el Residente de Obra. En dicho dictamen técnico se fundaran y motivaran las

causas que originan la modificaciéon det monto o del plazo de ejecucién y se haran
constar los aspectos siguientes:

ENCABEZADO.

1) Anotar claramente si es un convenio de ampliacion o reduccidn en {importe de
ios trabajos) y plazo o bien en (importe de ios trabajos) o plazo o cualquier otra
modificacion a los alcances pactados originaimente.

2) Anotar el nimero completo del contrato que se esta modificando

3) Anotar el objeto del contrato tal y como aparece en la ¢lausula primera del
contrato de referencia.
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DATOS DEL CONVENIO.

4) Anotar ctaramente si €3 un convenio de ampliacidn o reduccién en (importe de
los trabajos) y plazo 0 bien en (importe de los trabajos) ¢ plazo o cualquier otra
modificacién a los alcances pactados originalmente

5) Anotar el nimero completo del Contrato que se estd modificando.

6) Anotar el objeto del contrato tal y como aparece en la clausula primera del
contrato de referencia.

7) Anotar el nombre o razén social completo, como aparece en el acta
constitutiva (acta de nacimiento en caso de personas fisicas) sin abreviaturas
(salvo S.A. de C.V.).

8) Anotar los antecedentes generales relacionados con la celebracién del
contrato, las partes contratantes, el (importe de los trabajos), las fechas de
inicio y terminacion y el plazo de ejecucion, asi como cualquier hecho que se
considere relevante,

9) Anotar los hechos y/o razones técnicas por las cuales se determina

procedente modificar el contrato en su (importe de los trabajos), plazo 6
(importe de los trabajos) y plazo de ejecucion.
Este apartado deberad motivarse en las notas de bitacora, minutas de junta y
en las comunicaciones que en su caso se le hubieran hecho al contratista,
elaborando cuadros que resuman los hechos y razones técnicas en donde se
detalle segun el caso:

10) a) Al (importe de los trabajos).- El importe originalmente pactado, de
conceptos que lo reducen, de los conceptos contractuales que se incrementan
(volimenes excedentes) y de los conceptos adicionales (extraordinarios) para
cbtener el importe finalmente convenido, anotando el porcentaje de
modificacion, con base al importe originaimente pactado.

b) Al plazo.-E!l plazo originalmente pactado y el plazo modificado en dias
naturales y el porcentaje de la modificacion.

c) Al (importe de los trabajos) y plazo.-La informacién requerida en los dos
puntos anteriores.

d) Cualquier otra medificacion a los alcances pactados originalmente.

Anotar las conclusiones a las que se llega después del andlisis realizado,

donde se hace la recomendacion pertinente para la elaboracion del convenio
correspondiente.

FIRMAS,

11) Anotar el nombre compieto de la Ciudad en que se firma ef dictamen.

12) Anotar la fecha en que se elabora el dictamen. Todos los datos se anotaran
con letra.

13) Anota!r ._el nombre o razén social completo, como aparece en el acta
constitutiva (acta de nacimiento en caso de personas fisicas) sin abreviaturas
(salvo 8.A. de C.V.}, de la empresa a la que se adjudict el contrato.
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14) Anotar el nombre y cargo de la persona representante de la empresa
participante en la elaboracién del dictamen. Sé requiere firma autdgrata en
todos los ejemplares.

En Monto

16.2. Trabajos adicionales. Cuando por necesidad de la obra se requiera incrementar
la ejecuciéon de las cantidades de obra pactadas en contrato, el contratista debera
notificarlo al residente de obra, quien en forma expresa y por escrito en la bitacora
notificara su autorizacion.

16.3. Trabajos extraordinarios. Cuando por necesidades de la obra, modificaciones
del proyecto y/o especificaciones; se requiera ejecutar conceptos no previstos en
el catalogo origina! del contrato, el contratista deberd notificarlo al residente de
obra y, en un plazo no mayor de quince dias naturales siguientes a cuando se
ordene su ejecucion, presentar los andlisis de precios correspondientes para su
revision, congciliacion y autorizacion.

Para efecto de autorizacién de precios unitarios de trabajos extraordinarios, el

Residente de Obra, escuchando la opinidén del contratista, procedera en el

siguiente orden y manera, siendo cada alternativa excluyente de la anterior:

a) Hacerlo con base en los costos directos, estipulados en el contrato y que sean
aplicables a los nuevos conceptos.

b) Determinar los nueves precios unitarios a partir de los elementos contenidos
en los analisis de los precios ya establecidos en el contrato.
Los elementos a considerar, Unicamente se referirdn a lo siguiente: los
insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos por unidad de obra
en las mismas condiciones a las originales y los costos indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.

La aplicacion de los elementos sefalados en el parrafo anterior seré la base para
la determinacion de los nuevos precios unitarios, debiendo considerar lo siguiente:
Los costos de los insumos establecidos en el contrato, se aplicaran directamente a
los consumos calculados por unidad de obra para la ejecucion de los trabajos no
previstos de que se trate.

Cuapdo se requieran insumos que no estén contenidos en el contrato y el importe
conjunto de éstos no exceda del veinticinco por ciento del valor del nuevo precio,
se podran aplicar los costos investigados en el mercado conciliados por las partes.

La condicion anterior no sera limitativa en ¢l caso de equipos de instalacion
permanente, para los cuales se aplicard el costo investigado y conciliado;
debiendo considerar que los costos de los insumos deben estar referidos a los
presentados en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Pigina 45 de 65

86



M XL Ayunteniento .
e don Cabor BC S "

/

i
/
j o

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABQS

Para determinar los consumos y los rendimientos de un precio unitario para
trabajos extraordinarios se podra tomar como base el analisis de un precio
establecido en el contrato cuyo procedimiento constructivo sea similar, ajustando

los

consumos y rendimientos en funcion del grado de dificuitad y alcance del

nuevo precio, conservando la relacién que guarden entre si los consumos y los
rendimientos en los analisis de precios unitarios de conceptos de trabajos
existentes en el catalogo original.

c)

d)

Cuando no sea posible determinar el precio unitario en los términos citados
anteriormente, solicitaran al contratista que presente una propuesta de
conceptos y precios unitarios, estableciendo un plazo para ello, debiendo
emitir el dictamen de resoclucién dentro de los veinte dias naturales siguientes
a aquél en que reciba la propuesta. El contratista deberd calcular el nuevo
precio aplicando los costos de los insumos contenidos en los precios unitarios
del contrato y para los que no estén contenidos en ellos propondra los que
haya investigado en el mercado, proporcionando los apoyos necesarios y
conciliando éstos con el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, considerando que los
costos de los insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

El contratista podra determinar analiticamente los consumos y rendimientos
para el nuevo precio unitario, tomando en cuenta la experiencia de su personal
de construcciébn o los antecedentes aplicables de trabajos similares,
conciliando con el Organismo.,

Analizarlos partiendo de la observacién directa de los trabajos, previo acuerdo
con el contratista respecto del procedimiento constructivo, maguinaria, equipo,
personal y demas que intervengan en los conceptos.

La Residencia dejara constancia por escrito de la aceptacién de la propuiesta,
debiendo vigilar que se respeten las condiciones establecidas en el contrato
correspondiente. En dicho escrito se estableceran las condiciones necesarias
para la ejecucion y el pago de los trabajos; se designara a la persona que se
encargara de la verificacion de los consumos, de los recursos asignados y de
los avances y se determinara el programa, los procedimientos constructivos, la
maguinaria, el equipo y el personat a utilizar.

Durante la ejecucion de los trabajos, en un plazo similar a la frecuencia de sus
estimaciones, el contratista entregara los documentocs comprabatorios de los
consumos y recursos empleados en el periodo que corresponda; dichos
documentos formaran parte dei precio unitario que se debera determinar. Esta
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documentacion debera estar avalada por el representante designado para la
verificacion de los consumos y recursos, considerando que los costos de los
insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de presentaciéon
y apertura de proposiciones.

Los documentos referidos en el parrafo anterior se enviardan al Area
responsable de la ejecucién de los trabajos con la misma periodicidad de las
estimaciones, la informacion contenida en esta documentacion sera |a base
para calcular el precio unitario para el pago de los trabajos, por lo que el
contratista debera acompaniar también ta documentacion comprobatoria de los
costos de los insumos. Los costos se verificaran y conciliardn con anterioridad
a su aplicacion en el precio unitario por elaborar, salvo los costos ya
establecidos en el contrato.

En todos los casos, el Organismo deberd emitir por escrito al contratista,
independientemente de 1a anotacion en la Bitacora, fa orden de trabajo
correspondiente. Los conceptos, sus especificaciones y los precios unitarios que
deriven de dichos trabajos quedaran incorporados al contrato, en los términos del
convenio modificatorio que para tal efecto se suscriba.

Si como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, se requiere
de la participacidbn de maquinaria 0 equipo de construccion, mano de obra,
materiales o procedimientos de construccidn en condiciones distintas a las
consideradas en los analisis de precios unitarios que sirvieron de base para
adjudicar el contrato, dichos conceptos deberan analizarse como un concepto no
previsto en el catalogo original del contrato.

En Plazo.

16.4. Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de
ejecucidn convenido, por causas no imputables a él, debera notificarlo al
Organismo, mediante anotacién en ia Bitacora, presentando la solicitud de

ampliacion de plazo y la documentacion justificatoria dentro del plazo de ejecucion
de los trabajos.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantariliado y
Saneamiento de Los Cabos, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
presentacion de (a solicitud del contratista sefialada en ei parrafo anterior, emitira
el dictamen de resolucién; de no hacerlo, ia solicitud se tendra por aceptada. El
convenio mediante el cual se ampliard el plazo respectivo deberd formalizarse
dentro de los treinta dlas naturales siguientes a ia emisién del dictamen de
referencia o a la afirmativa ficta del Organismo.
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16.5.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
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En el caso de requerirse de modificaciones a los términos originales del contrato,
que no impliquen un aumento al plazo, ni varien el proyecto, afecten la naturaleza
y caracteristicas esenciales de la obra o tengan por objeto eludir el cumplimiento
de la Ley, las partes deberan celebrar los convenios respectivos.

De la Prérroga, Suspensién, Terminacion Anticipada y Rescision
Administrativa de los Contratos.

A.- Prérroga.

Sera motivo de prorroga entre otros, el supuesto sefialado en el articulo 53 de ia
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja Caiifornia Sur y se hara del conacimiento de las partes a través
de la nota en bitdcora en la que se especificara las causas que origind dicha
prorroga, la que en principio no sera imputable al contratista, debiendo asentar las
fechas cuando se inicia la contingencia y cuando termina.

B.- Suspensién Temporal.

La suspension temporal, en tedo o en parte de los trabajos contratados debera
formalizarse, en principio con las anotaciones respectivas en la bitdcora de obra,
el servidor pablico que haya firmado el contrato o quien to sustituya es el facultado
para ello, y debera informar al contratista por escrito las causas de la suspension;
en todo caso de suspensién deberd levantarse acta circunstanciada, conforme a lo
seflalado en los articulos 61, 63 y 64 de |a Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sury 105
al 110 de su Reglamento.

Las suspensiones podran presentarse por:

a) La falta de entrega oportuna de materiales o equipos de instalacion
permanente por parte del drea contratante, cuando a esta le corresponda el
suministrg.

b) No disponer en su oportunidad de las dreas donde se ejecutaran los trabajos
por alguna causa imputable al drea responsable de la contratacion.

¢) Casos fortuitos o de fuerza mayor que impidan la realizacion de la obra por un
periodo determinado.

Solo se pagaran gastos no recuperables cuando la suspensidon haya sido
ordenada por el servidor publico facultado para ello, previa solicitud del contratista
acompafiado del estudio correspondiente.

Cuando la suspension se derive de un caso fortuito o fuerza mayor, no existird
ninguna responsabilidad para las partes, debiendo (nicamente suscribir un
convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y
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terminacion de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido en el
contrato, por {0 cual no serd procedente la aplicacidn de ninguna pena
convencional al contratista ni el reclamo de gastos no recuperables

C.- Terminacion Anticipada.

17.5. Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, en los casos a que se refieren los articulos
61 y 63 de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y Municipios de Baja California Sur.

Ademas de las sefialadas por la Ley podran ser causas que den lugar a la

terminacion anticipada del contrato las siguientes:

a) Insuficiencia presupuestal por ajustes al presupuesto ordenados por la
superioridad.

b) Modificaciones substanciales al proyecto original que impliquen costos
adicionales importantes que puede dar lugar a la terminacion anticipada por
determinacion del Organismo.

c) Caso fortuito o fuerza mayor que le impida al contratista continuar con la obra,
en cuyo caso, se estarad a lo dispuesto en los articulos 61 y 63 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

En cuaiquier caso de terminacion anticipada se deberan hacer las anotaciones
correspongientes en la bitacora de obra y levantar acta circunstanciada de
conformidad y en los términos del articulo 112 del Reglamento Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur.

17.6. Los documentos a preparar para efectos del cierre de la obra son:
&) Acta circunstanciada.

b) BitAcora de obra.
¢) Finiquito de obra.

D.- Rescisién Administrativa.

17.7. La rescision de contratos debe ser el ultimo recurso al que lleguen las areas
contratantes, en todos los casos deben promover la continuacién y terminacion de
los trabajos y el menor retraso posible.

La comunicacidon que se le haga al contratista para informarle sobre los
incumplimientos en que haya incurrido, asi como la de la resolucién de dar por
rescindido el contrato, deberan estar debidamente fundadas y motivadas,
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considerando en la primera de ellas la totalidad de las causales por las que se
rescinde el contrato.

Al momento de comunicarle la rescision al contratista, deberd requerirsele
reintegre en una plazo maximo de diez dias naturales, el importe del anticipo no
amortizado.

17.8. Para la rescisién de un contrato debera de observarse o siguiente:

a) Por causas imputables a fa Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, esta pagara los
trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que estos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato de que se trate.

b) Por causas imputables al contratista, una vez emitida la determinacién
respectiva, la Comision, precautoriamente y desde el inicio de la misma, se
abstendra de cubrir los importes resuitantes de trabajos ejecutados aun no
liquidados, hasta que se otorgue el finiquito que proceda, lo que debera
efectuarse dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha de
comunicacion de dicha determinacién, a fin de proceder a hacer efectivas las
garanttas. En el finiquito debera preverse el sobrecosto de los trabajos ain no
ejecutados que se encuentren atrasados conforme al programa vigente, asi
como lo relativo a la recuperacion de los materiales y equipos que, en su ¢aso,
le hayan sido entregados.

17.9. El Procedimiento de rescisién se llevara a cabo conforme a |o siguiente:

a) Se iniciara a partir de que al contratista le sea comunicado el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de quince dias habiles exponga
lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes.

b) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, el Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento de Los Cabos, contard con un plazo de quince dias para
resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
contratista.

¢) La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al contratista dentro de dicho
plazo.

17.10. Una vez comunicada por el Organismo el inicio del procedimiento de rescision,
ésta procedera a tomar inmediata posesion de los trabajos ejecutados para
hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas, y en su caso,
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proceder a suspender los trabajos, levantando, con o sin la comparecencia del
contratista, acta circunstanciada del estado en que se encuentre la obra.

El contratista esta obligado a devolver al Organismo, en un plazo de diez dias
naturales, contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la
documentacion que ésta le hubiere entregado para |a realizacion de los trabajos.

En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, una vez
emitida la determinacion respectiva, el Organismo precautoriamente y desde el
inicio de !a misma, se abstendra de cubrir los importes resultantes de trabajos
ejecutados aun no liquidados, hasta que se otorgue el finiquito que proceda, lo que
debera efectuarse dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha de la
comunicacién de dicha determinacién, a fin de proceder a hacer efectivas las
garantias. En el finiquito debera preverse el sobrecosto de los trabajos aun no
gjecutados que se encuentren atrasados conforme al programa vigente, asi como
lo relativo a la recuperacion de los materiales y equipos que, en su caso, le hayan
sido entregados.

El Organismo podra optar entre aplicar las penas convencionales o el sobrecosto
que resulte de la rescision, debiendo fundamentar y motivar las causas de la
aplicacion de uno o de otro.

Las causas mas comunes que pueden dar lugar a la rescision cuando son

imputables al contratista, son las sefialadas en el artlculo 118 del Reglamento de

la Ley de Qbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y

Municipios de Baja California Sur y entre otras, las siguientes:

a) Interrumpa injustificadamente la ejecucién de los trabajos o se niegue a
reparar o reponer alguna parte de ellos que se haya detectado como
defectuosa por el Organismo.

b) En general, por el incumplimiento por parte del contratista por cualquiera de
las obligaciones estipuladas en el contrato y sus anexos, la bitacora, (as leyes
y reglamentos aplicables.

Cuando el Organisme considere que el contratista ha incurrido en alguna de las
causas de rescision, o deberd de asentar en un informe el cual debe estar
referenciado a todas y cada una de las anotaciones hechas en bitacora, a efecto
de soportar las razones que tuvieron para ello, debiendo hacer del conocimiento al

contratista el contenido de tal documento, mediante la comunicacién expresa y por
escrito.

Si transcurrido el plazo que sefiala la fraccion | del articulo 62 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur, el contratista no manifiesta nada en su defensa o si después
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de analizar las razones aducidas por éste, el Qrganismo estima que las mismas no
son satisfactorias, emitira por escrito la determinacion que proceda.

Los tramites para hacer efectivas las garantias se iniciaran a partir de que se dé
por rescindido el contrato.

17.15. En caso de rescision y con [a finalidad de iniciar el procedimiento de reclamacién
ante la respectiva Institucién Afianzadora, 1a Direccién de Planeacidn y Ejecucion
de Obras debera remitir a la Direccion de Asuntos Juridicos que le brinda apoyo,
la siguiente documentacion;

a) Documento oficial de la rescision girado por el Organismo donde se ratifique la
rescision con sus antecedentes y causas. (certificado)

b) Acta circunstanciada notariada en donde se indique el estado fisico que
guarda la obra.

¢) Evidencias del incumplimiento certificadas, principaimente notas de bitacora,
fotografias, comunicaciones cruzadas con el contratista.

d) Original y copia certificada de las garantias de cumplimiento de! contrato.

e) Cédula de control de pagos e inventario fisico y anexos de estos ultimos, copia
certificada (finiquito de obra).

Tratandose de reclamaciones ante las afianzadoras las areas del Organismo,
deberan observar las disposiciones y lineamientos de la Direccién de Asuntos
Jurldicos.

17.16. Finiquito derivado de la rescisién:

a) El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de Los Cabos, podra junto con el contratista, dentro del
finiquito, concitiar los efectos de la rescision con el fin de preservar las
acciones que previa evaluacién de los interesados conlleve al cumplimiento
del objeto del contrato, a efecto de que el Organismo pueda alcanzar sus fines
y al mismo tiempo permita al contratista cubrir el mayor numero de
obligaciones 0, en su case cubrir sus obligaciones de pago, de tal forma que
los efectos de la conciliacién estarian orientados a la forma en que sean
liquidados los derechos vy obligaciones pendientes del contrato
correspondiente.

b) El Organismo podra hacer constar en el finiquito de los trabajos, {a recepcién
de los trabajos reafizados por el contratista hasta la rescisidon del contrato, asi
como de los equipos y materiales que se hubieran instalade en la obra o
utilizados en la prestacion del servicio o se encuentren en proceso de
fabricacion, siempre y cuando sean susceptibles de utilizacién dentro de los
trabajos pendientes de realizar, debiendo en todo caso ajustarse a lo
siguiente:
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b.1) Sélo podra reconacerse el pago de aquellos materiales y equipos que
cumplan con las especificaciones particulares de construccion, normas
de calidad y hasta por {a cantidad requerida para la realizacién de los
trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo con el programa de
gjecucion convenido vigente, a la fecha de rescision del contrato.

b.2) El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacion permanente
se realizara invariablemente a los precios estipulados en los analisis de
precios del contrato o, en su caso, a los precios de mercado. Los precios
de! contrato se afectaran con los ajustes de costos que procedan sin
considerar ningun cargo adicional por costos indirectos, financiamiento,
fletes, almacenajes y seguros.

b.3) Se debera reconocer al contratista los anticipos amortizados, asi como
los pagos que a cuenta de materiaies y fabricacion de equipos realizé el
contratista al fabncante o proveedor de los mismos, siempre y cuando
éste se comprometa a entregarlos, previo el pago de la diferencia a su
favor,

b.4) En el caso que existan fabricantes o proveedores que tengan la posesién
o propiedad de los equipos y materiales que el Organismo necesite para
la continuacién de los trabajos, éstos podran, bajo su responsabilidad,
subrogarse en los derechos que tenga el contratista, debiendo seguir los
criterios sefialados en los puntos anteriores.

E.- Sobrecosto de los Trabajos aun no Ejecutados.
El sobrecosto es la diferencia de costo de la obra contratada no ejecutada que se
encuentra en situacién de atraso, de acuerdo con el programa de ejecucion

convenido, con respecto a lo que posteriormente le costara a la Organismo, al ser
ejecutada la obra por otro contratista,

Para la determinacion del sobrecosto a que se refiere la fraccién Il del articulo 64

de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado

y Municipios de Baja California Sur y su importe, el Organismo procedera

conforme a lo siguiente:

a) Cuando el Organismo rescinda un contrato y exista una proposiciéon solvente
que permita adjudicar el contrato al licitante que la haya presentado en los
términos que sefiala la fraccion V del articulo 39 de |a Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur, el sobrecosto sera la diferencia entre el precio de dicha
proposicion y el importe de los trabajos no ejecutados conforme al programa
vigente, aplicando los ajustes de costos que procedan.

b) Cuando una proposicion no sea solvente en los términos sefalados en la
fraccion anterior, la determinacion del sobrecosto debera reflejar el impacto
inflacionario en el costo de los trabajos no ejecutados conforme al programa
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vigente hasta el momento en que se notifique la rescision, calculado conforme
al procedimiento de ajustes de costos pactade en el contrato, debiendo
agregarse un importe equivalente al diez por ciento de los trabajos pendientes
de ejecutar.

c) El sobrecosto que se determine al elaborar el finiquito sera independiente de
las penas convencionales y demas cargos que deban considerarse en la
rescision.

17.18. El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantariliado y
Saneamiento de Los Cabos, comunicara la suspension, la terminacién anticipada
o la rescision administrativa de los contratos a ta Comisaria mas tardar el ultimo
dia habil de cada mes, reportanda los actos llevados a cabo en el mes calendario
inmediato anterior.

XXI. Criterios para la Aplicacién de Penas Convencionales.
18.1. Ademas de lo establecido en los numerales del 10.1 al 10.3, deberan tomarse en
cuenta las siguientes consideraciones:

Para la aplicacién de las penas convencionales a las personas fisicas ¢ morales

con las que el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,

Alcantariliado y Saneamiento de Los Cabos, haya celebrado contrato de cbras

publicas o de servicios relacionados con las mismas, se debera:

a) Investigar la existencia o no de alguna eventualidad de incumplimiento del
contrato, por las que el contratista haya incurrido en los supuestos descritos
en el numeral 10.1 en lo referente a las Penas Convencionales.

b) Hacer efectivas las retenciones o sanciones en el siguiente documento de
pago en €l caso de encontrarse trabajos en proceso. De ser sl caso de
liquidacion o recepcién de la obra o servicios, se aplicard en los saldos
existentes o bien si no existen estos se haran efectivas las garantias
otorgadas.

18.2  Cuando se reprograme una obra y/o se cambien especificaciones y/o el contratista
obtenga avances suficientes para colocar la ejecucion de los trabajos dentro del
programa, que hayan provecado la aplicacion de las retenciones, se debera emitir
un dictamen en el cual se consignaran las razones de la reprogramacion y/o las
causas de la no aplicacidn de retenciones, el cual debera ser firmado por el
responsable facultado de la ejecucién de la obra motive de la reprogramacion.

XXIl. De la Recepcién de los Trabajos.
19.1.  Verificacidn de los trabajos.
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a) El contratista comunicara al Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, la conclusién de
los trabajos que le fueron encomendados, para que ésta, dentro del plazo
pactado, verifique la debida terminacion de los mismos conforme a las
condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar ia verificacion de los
trabajos, la dependencia o entidad contara con un plazo de quince dias
naturales para proceder a su recepcion fisica, mediante el levantamiento del
acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.
Recibidos fisicamente ios trabajos, |as partes dentro del término estipulado en
el contrato, el cual no podra exceder de sesenta dias naturales a partir de |a
recepcion de los trabajos, deberan elaborar el finiquito de los mismos, en el
que se hara constar los créditos a favor y en contra que resulten para cada
uno de eilos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saido
resultante.

b} De encontrar deficiencias en la terminacion de los trabajos durante la
verificacién que para tal efecto se realice, la Residencia de Obra del
Organismo debera solicitar al contratista la reparacion que corresponda
conforme a las condiciones requeridas en el contrato.

En el supuesto previsto en el parrafo que antecede, el plazo de verificacion de
los trabajos pactado en el contrato se podra prorrogar por el periodo que
acuerden las partes para la reparacion de las deficiencias; en este periodo, no
se aplicardn penas convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que el
QOrganismo opte por Ia rescision del contrato.

Las reparaciones de las deficiencias a que se alude no podran consistir en la
ejecucion total de conceptos de trabajo pendiente de realizar. En este caso, no
se procedera a la recepcidon y se considerard que los trabajos no fueron
concluidos en el plazo convenido.

Recepcion fisica.

Al finalizar la verificacién de los trabajos, el Organismo contara con un plazo de

quince dias naturales para proceder a su recepcidon fisica, mediante el

jevantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su

responsabilidad.

En la fecha sefialada el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua

Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, recibird fisicamente los

trabajos y levantara el acta correspondiente, la que contendra como minimo lo

siguiente:

a) Lugar, fecha y hora en que se levante.

b) Nombre y firma del residente y del supervisor de lcs trabajos por parte del
Organismo y del superintendente por parte del contratista.

¢} Descripcidn de los trabajos que se reciben,

d) Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios.
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e) Periodo de ejecucidn de los trabajos, precisando las fechas de inicio y
terminacién contractual y el plazo en que reaimente se ejecutaron, incluyendo
los convenios modificatorios.

f) Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi como los
pendientes de autorizacion.

g} Declaracion de las partes de que se entregan los planos correspondientes a la
construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacién y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instatados, y.

h} Constancia de que el contratista entregd a la residencia o a la supervisién los
documentos derivados de la realizacidon de los trabajos.

iy En el acto de entrega fisica de los trabajos el contratista exhibira la garantia
prevista en el articulo 69 de la Ley.

En el caso de que esté considerado en las bases de licitacién y en el contrato, el
contratista integrara el expediente de Garantia de Calidad de la Obra, para jo cual
debe considerar lo siguiente:

a) Cerificados de pruebas operacionales y de funcicnamiento de la instalacion,
testificados por el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

b) Certificados de cumplimiento con las garantlas de operacién de la instalacién
testificados por el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potabie, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

c) Certificados de calidad de los bienes y de los trabajos realizados por el
contratista.

d) Reportes de auditorias, inspeccién y pruebas de los bienes y de los trabajos
realizados por el contratista, con las evidencias respectivas de las
correcciones de los defectos encontrados durante la supervisiéon que realice el
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos.

El expediente de garantia de calidad debera ser presentado por el contratista al
Organismo y su revision seré considerada dentro de la recepcion fisica de ia obra.

Recepciones parciales.
Se podran efectuar recepciones parciales en los siguientes casos:
a) Cuando los trabajos se hayan suspendido o rescindido el conftrato,

considerando tal situacién en el acta circunstanciada que para tal evento se
levante.

b) Cuando se haya establecido en las bases de licitacion y pactado en ei
contrato, o cuando sin estar terminados los trabajos a juicio de la Direccidn de
Planeacidn y Ejecucion de Obras y previa autorizacién de la Direccion General
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del QOrganismo, existan trabajos terminados, identificables y susceptibles de
ser utilizados y conservarse, en cuyo caso, podra pactarse su recepcion.

¢) Cuando la autoridad judicial declare rescindido el contrato, en cuyo caso, se
estara a lo dispuesto por la resolucién judicial.

En todos los casos de recepcién parcial se cumplirdn las formalidades
establecidas para la recepcién de trabajos, aun sin la comparecencia del
Contratista.

18.5. De la recepcion de trabajos sin la comparecencia del contratista.

En el caso de contratos de obras pUblicas o, servicios relacionados con las

mismas, en los que habiéndose verificado la ejecucién y terminacion de los

trabajos conforme a lo pactado, y no exista crédito a favor del Organismo o

reclamacion por trabajos mal ejecutados, defectos o vicios ocultos en contra del

contratista, se podrd llevar a cabo ia recepcion de dichos trabajos sin la
comparecencia del contratista, cumpliendo con lo siguiente:

a) Que haya transcurrido el plazo pactado en el contrato para la recepcion de los
trabajos, o bien, hayan transcurrido treinta dias naturales contados a partir de
la entrega fisica de los mismos.

b) Que se levante acta circunstanciada en la que se haga constar el estado que
guardan los trabajos y que servirdA para la elaboracion del finiquito
comrespondiente, dejar constancia oficial de la terminacién de los trabajos,
disponer de los inmuebles y entregarlos a las unidades que se haran cargo de
Su operacion y mantenimiento.

¢) Mediante diligencia llevada a cabo ante dos testigos de asistencia, la
Residencia de Obras y el Supervisor deberan presentarse en el domicilio legal
del contratista para notificarle el lugar, fecha y hora determinados para la
recepcion de los trabajos.

d) Efectuado lo anterior, se estard en posibilidad de recibir los trabajos sin la
comparecencia del contratista, levantando el acta de entrega — recepcion
correspondiente.

En este caso, no se liverara la garantia de cumplimiento del contrato, sino
hasta después de haber transcurrido un afio a partir de 1a terminacion real de
los trabajos, a efecto de salvaguardar los derechos que se deriven por

defectos, vicios ocultos o cualquier otra responsabilidad en que haya incurrido
el contratista.

En el caso de contratos de obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, en los que habiéndose verificado la ejecucién y terminacion de los
trabajos conforme a lo pactado, y existan créditos a cargo del contratista,
reclamaciones, defectos o vicios ocultos, la Direccidn de Planeacidén y Ejecucién
de Obras podra sclicitar a la Direccidn de Asuntos Juridicos el apoyo necesario
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para llevar a cabo la recepcion de dichos trabajos sin la comparecencia del

contratista, cumpliendo con lo siguiente:

a) Que no haya transcurrido un plazo superior a sesenta dlas naturales para
formalizar la recepcion de los trabajos y que servira para la elaboracién del
finiquito correspondiente, dejar constancia oficial de la terminacion de los
trabajos, disponer de los inmuebles y entregarios a las Areas que se haran
cargo de su operacién y mantenimiento.

b) Que se levante acta circunstanciada en la que haga constar el estado que
guardan los trabajos y que servira para la elaboracion del finiguito
correspondiente, dejar constancia oficial de la terminacién de los trabajos,
disponer de los inmuebles y entregarios a las Areas que se haran caro de su
operacion y mantenimiento.

¢) Mediante diligencia llevada a cabo ante dos testigos de asistencia, ia
Residencia de Obras y el Supervisor deberan presentarse en el domicilio legal
del contratista para notificarle el lugar, fecha y hora determinados para la
recepcion de [os trabajos.

d) Efectuado lo anterior, se estara en posibilidad de recibir los trabajos sin la
comparecencia del contratista, levantando el acta de entrega - recepcion
correspondiente.,

En este caso, debera procederse a hacer efectivas las garantias de cumplimiento
del contrato y en su caso las de anticipos no amortizados, para lo cual la Direccién
de Planeaciéon y Ejecucion de Obras deberd remitir a la Direccién de Asuntos
Juridicos la documentacién que requiera para tai efecto.

19.6. De la recepcién de los trabajos por el area operativa.

En un plazo que no debe exceder de 15 dias calendario a partir de la terminacion

de los trabajos, se debe formular el Acta de Recepcidn Fisica de los trabajos del

Area Ejecutora al Area Operativa, con la documentacién que entre otros se indica

a continuacion:

a) Autorizacién de Inversion o de Trabajo.

b) Cuando aplique, los estudios realizados en materia de impacto ambiental.

c) Permisos federales, estataies y municipales, correspondientes (proteccién
ambiental, permisos de construccion, entre otros.)

d) Cuando aplique, los Acuerdos de Obra por Administracion Directa con sus
respectivos avisos de inicio y término de obra.

e) Descripcibn General de los trabajos ejecutados. (Especificaciones de
Construccién)

f} Consignas de mantenimiento.

g) Inventario det equipo instalado.

h) Manuales e instructivos de operacion y mantenimiento.

i) Certificados de garantia y calidad y funcionamiento de tos bienes instalados.
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j) Planos definitivos de la ingenierfa de detalle y de construccion;

k) Copias de los reportes de las pruebas prototipo, rutina y aceptacion del
equipamiento primario y principal,

I} Relacién de refacciones y herramientas entregadas.

En caso de que se tuviesen trabajos de tipo menor {(agquellos que no interfieran en
ta confiabilidad operativa de la obra), pendientes de ejecutar por el Area Ejecutora,
estos deben quedar asentados en una matriz de compromisos, con indicacién de
las fechas de cumplimiento y de los responsables respectivos.

El Area Operativa se hara cargo de mantener la obra y/o servicio, en niveles
confiables de funcionamiento (uso, operacién y mantenimiento).

Los trabajos se consideraran terminados en el momento en que se concluyan las
pruebas de puesta en servicio y éstas hayan sido aceptadas por el Area
Operativa.

Del Finiquito de ios trabajos y cierre administrativo de los contratos.

Finiquito de ios trabajos.

a) Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar dentro del
término estipulado en el contrato, el finiquito de los trabajos, documento por el
que, las partes firmantes de un contrato de obra publica o servicios
relacionados con la misma, precisan los créditos a favor y en contra que
resultan para cada una de ellas, describiendo ios conceptos generales que les
dan origen y el saldo que resulte.

b) Elaborado el finiquito, se darad por terminado el contrato correspondiente,
dejando unicamente subsistentes las acciones que deriven del finiquito, por lo
que no serd factible que el contratista presente reclamacion alguna con
posterioridad a su fecha de formalizacién.

¢) El Organismo Operador Municipal de! Sistema de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de Los Cabos debera notificar al contratista, a través de su
representante legal o del superintendente, ta fecha, lugar y hora en que se
llevara a cabo el finiquito de los trabajos.

El documento donde conste el finiquito de los trabajos formara parte del contrato y

debera contener como minimo lo siguiente:

a} Lugar, fecha y hora en que se realice.

b) Nombre y firma del Residente y, en su caso, del Supervisor de los trabajos por
parte del Organismo y del superintendente por parte del contratista.

c) Descripcidon de los trabajos y de los datos que se consideren reievantes del
contrato correspondiente.
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d) Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los volimenes
realmente ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados.

e) Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y
terminacién contractual y el plazo en gue realmente se ejecutaron, incluyendo
los convenios.

f) Relacién de las estimaciones, indicando cdmo se ejecutaron los conceptos de
trabajo en cada una de ellas y los gastos aprobados, debiendo describir los
créditos a favor y en contra de cada una de las partes, sefialando los
conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante, asl como la
fecha, lugar y hora en que seran ligquidados.

g) Las razones que justifiguen la aplicacion de penas convencionales o del
sobrecosto.

h) Datos de la estimacion final.

iy Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los
trabajos y cualquier otra responsabilidad en que haya incurrido el contratista.

§) La declaracidn, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio
finiquito que en derecho proceda, renunciando a cuaiquier accion legal que
tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado con el contrato.

Cuando la liquidaciéon de [os saldos se realice dentro de los quince dias naturales
siguientes a la firma del finiquito de los trabajos, el documento a que se refiere
este articulo podra utilizarse como el acta administrativa que extingue los
derechos y obligaciones de las partes en el contrato, debiendo agregar
Unicamente una manifestacion de las partes de que no existen otros adeudos, por
lo que se dan por terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion.

Si no es factible e! pago en el término indicado, se procedera a elaborar el acta
administrativa prevista en el ditimo parrafo del articulo 67 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur.

Si del finiquito de los trabajos resulta que existen saldos a favor del contratista, el
Organismo debera liquidarlos dentro del ptazo a que alude el segundo péarrafo del
articulo 55 de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado y Municipios de Baja California Sur,

Si del finiquito de los trabajos resuita que existen saldos a favor del Organismo, el
importe de los mismos se deducird de las cantidades pendientes por cubrir por
concepto de trabajos ejecutados y si ello no fuera suficiente, deberd exigirse su
reintegro conforme a lo previsto por el articulo 56 Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California
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Sur. En caso de no obtenerse el reintegro, el Qrganismo podra hacer efectivas las
garantias que se encuentiren vigentes.

Del cierre administrativo de los contratos

La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Llicitacién de Obras sera la
responsable de levantar el acta administrativa que de por extinguidos los derechos
y obligaciones asumidas.

El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones formara

parte del contrato y debera contener como minimo lo siguiente:

a) Lugar, fecha y hora en que se levante.

b) Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto.

c) Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato correspondiente.

d) Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron,

e) Manifestacion de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de que
se dan por terminadas las obligaciones que generd el contrato respectivo, sin

derecho a ulterior reclamacion, por lo que se podran cancelar las garantias
correspondientes.

De las Obras por Administracién Directa.
Para la ejecucion de obras publicas por administracién directa, sin intervencion de
contratistas, las 4reas ejecutantes, ademas de dar cumplimiento a lo establecido
en los articulos 24 y del 73 al 76 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur,
deberan contar con el proyecto ejecutivo de la obra totalmente terminado o bien
con un avance tal que permita su ejecucién ininterrumpida hasta su conclusion.

Bl presupuesto de los trabajos por administracion directa se integrara por costos
unitarios de conceptos de obra, entendidos como la suma de los cargos
correspondientes a los costos directos como: materiales y equipos de instalacion
permanente, mano de obra y utilizacién de maquinaria y equipo de construccién ya
sea propia O rentada y, en su caso los costos indirectos de los siguientes
conceptos:

a) Instalaciones de construcciéon necesarias para ejecutar los trabajos, asi como
su desmantelamiento.

b) Fletes y acarreos de maquinaria y equipo de construccion y los seguros
correspondientes.

c) Las construcciones e instalaciones provisionales destinadas a campamentos,
servicios administrativos, médicos, recreativos, sanitarios, comedores que
sean necesarios en el sitio de ejecucién de los trabajos, asi como el mobiliario
y equipo para su funcionamiento.
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Sueldos y salarios, vidticos y cualquier otra remuneracion que reciba el
personal técnico, administrativo y de servicios que participe directamente en la
ejecucion de los trabajos.

Equipos de transporte aéreo, maritimo o terrestre, con sus respectivos cargos
por combustibies y lubricantes.

Materiales de consumo en oficinas.

Materiales, equipo de instaiacion permanente, mano de obra, maquinaria o
equipc de construccion complementario.

Las areas que necesiten lievar a cabo trabajos por administracion directa,
elaborara los programas que requieran para la ejecucion de 10s mismos, los cuales
deberan considerar lo siguiente:

a)

Que el programa de ejecucion y erogaciones, esté desagregado en etapas
secuenciales de la ejecucion de conceptos y actividades, sefialando fechas de
inicio y término de cada una de ellas, las fechas claves, las cantidades de
trabajo que se ejecutaran semanal 0 mensualmente y los importes parciales y
el total.

Que el programa de utilizacion de recursos humanos consigne la especialidad,
categoria, nimero requerido y percepciones totales por dia, semana o mes. El
programa incluird al personal técnico, administrativo y obrero, encargado
directamente de la ejecucién de fos trabajos.

¢) Que e! programa de utilizacidn de maquinaria o equipo de construccién

d)

consigne las caracter(sticas del equipo, capacidad, nimero de unidades y total
de horas efectivas de utilizacién, calendarizadas por semana ¢ mes.

Que el programa de suministro de materiales y equipo de instalacién
permanente consigne las caracteristicas, cantidades, unidades de los
materiales y equipo que se requiera, calendarizado por semana o mes.

El Acuerdo de realizacidén de trabajos por Administracion Directa a que hace
referencia el articulo 74 de Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, debera contener como
minimo lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f
s)

Descripcidon pormenorizada de los trabajos a ejecutar.

Datos relativos a la autorizacion de 1a inversidn respectiva.

Importe total de los trabajos y, en su caso, {10s montos por ejercer en cada
ejercicio.

Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y conclusion de los mismos.

Identificacion de las éareas y Servidores Publicos responsables de la
autorizacion y ejecucion de los trabajos.

Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos.

Las normas de calidad y especificaciones de construccion,
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h) Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacién de los
insumos.

i) Lugar y fecha de su firma.

j) Nombre y firma del Servidor Publico que emite el acuerdo.

20.5. Formaran parte del acuerdo:
a) El proyecto ejecutivo, planos, especificaciones, normas de calidad.
b) Programas de ejecucion, recursos humanos, maquinaria y equipo, de
suministro y de utilizacion de los insumos.
c) El presupuesto correspondiente.

20.6. La ejecucion de los trabajos estara a cargo de la Residencia de Obra que designe
el Organismo Operador Municipal de! Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, la que deberd llevar una bitacora de obra como
instrumento de control del desarrollo de los trabajos.

20.7. En las obras publicas que se ejecuten por administracion directa se aplican las
disposiciones de Ley relativas a: ajuste de costos, variaciones en monto y/o plazo;
suspensiones, terminacién anticipada; verificacion de terminacion, finiquito del
acuerdo, elaboracion del oficio de terminacién de obra, entrega al éarea
responsable de su operacidn mediante el acta de entrega-recepcion
Correspondiente; inscripcién ante el registro puablico de la propiedad y el
aseguramiento de ia obra.

20.8. Los criterios que debera considerar el Area Responsable para determinar la

ejecucion de una obra por Administracion Directa son los siguientes:

a) Cuando los trabajos a ejecutar impliquen riesgo al personal.

b) Cuando se requiera de mano de obra especializada y con experiencia
comprobada.

c) Cuando en la regién no se cuente con el personal con la experiencia y el
equipamiento requerido.

d) Cuando por necesidad del Organismo la cbra a ejecutar se requiera a corto
plazo y el Area Ejecutora cuente con los recursos necesarios.

e) Cuando las obras sean de cuantia menor y de corte plazo de ejecucion.

20.8. Preferentemente se formulard un solo Acuerdo por Administracién Directa para
cada obra, aun cuando ésta se realice en varios ejercicios presupuestales.

20.10. Para la recepcion de los trabajos en las obras por administracién directa, el

Organismo debera levantar un acta de recepcion que contendra como minimo lo
siguiente:
a) Lugar, fecha y hora en que se realice.
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b) Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto.

c¢) Nombre y firma del residente y del representante de! area que se hara cargo
de (a operacioén y mantenimiento de los trabajos.

d) Descripcion de los trabajos que se reciben.

e) Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se
hubieren requerido.

f) Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prérrogas autorizadas.

g) Relacién de las estimaciones ¢ de gastos aprobados.

h) Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos correspondientes a
la construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacidn y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados.

i) Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de Ia
bitacora.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, podra efectuar recepciones parciales de los trabajos,
debiendo levantar las actas correspondientes.

XXIV. De la Informacién.

21.1.  Para efectos de los informes a que se refieren los articulos 38, 60 y 66 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, la Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y
Licitacién de Obras responsable de la contratacién enviaran al Comisariato el
informe respectivo; el informe correspondiente al articulo 38 de la Ley debera ser
acomparado del dictamen en el que se haga constar el andlisis de la propuesta y
las razones fundadas para la adjudicacién del contrato.

Para tal efecto, se conservard en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion e informacién electrénica comprobatoria de dichos actos y
contratos materia de la Ley, cuando menos por un lapso de tres afos, contados a
partir de la fecha de su recepcion; excepto la documentacién contable, en cuyo
caso se estara a lo previsto en las disposiciones aplicables.

21.2. E! Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, para los efectos del articulo 77 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur, remitiran en fa forma y términos requeridos por la Contraloria o
Sindico Municipal, la informacion relativa a los actos y contratos materia de la Ley.
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XXV. TRANSITORIOS.
PRIMERO.- Las Presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las Mismas del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, entraran en vigor a los sesenta dias naturales posteriores al dia siguiente
de su publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado.
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JUNTA DE GOBIERNO
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
OOMSAPASLC
iNDICE

Obras Pablicas y Servicios Relacionadas con las Mismas con
Recursos Federales.

. Objetivo.
. Marco luridico.
Hl. Glosario de Términos.
IV. Del Ambhito de Aplicacién,
V. Planeacion, Programacion y Presupuesto.
Vi. Criterios que deberan observarse en Materia de Obras Piblicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas.
VIl. Del Registro de Contratistas del OOMSAPASLC.
VIll. Procedimientos de Contratacion de Obras Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas mediante Licitacion Publica.
IX. De la Devolucidn y Destruccion de Propuestas.
X. Dela Suscripciéon de Contratos.
Xl. De las Garantias.
Xll. Cesion de Derechos de Cobro.
Xlll.  Penas Convencionales y Retenciones.
XIV. De las Modificaciones a los Contratos.
XV. Dela Recepcion.
XVI. De la Revisidon y Tramitacién de las Estimaciones.
XVIl. Delos Pagos.
XVIll. De la Ejecucion de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
XIX. De los Requisitos necesarios para Ja Formulacion de Convenios
Modificatorios de los Contratos.
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XX. De la Prérroga, Suspension, Terminacién Anticipada y Rescision
Administrativa de los Contratos.
XXI. Criterios para la Aplicacién de Penas Convencionales.
XXIl. De la Recepcion de los Trabajos.
XXIll. De las Obras por Administracién Directa.
XXIV. De laInformacion.
XXV. Transitorios.
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ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

Objetivo.

Establecer en el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, ias Politicas, Bases y Lineamientos
en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
{(POBALINES), en observancia a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el cual establece que “Los recursos
econdmicos de que dispongan la Federacién, los Estados, Municipios, el Distrito
Federal y los Organos Politico-Administrativos de sus Demarcaciones Territoriaies,
se Administraran con Eficiencia, Eficacia, Economia, Transparencia y Honradez
para satisfacer los objetivos a los que estan destinados”, asi como coadyuven al
cumplimiento estricto y oportuno de las disposiciones que establecen La Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y las
demas Disposiciones aplicables, mediante el impulso de la Modernizacidon vy
Desarrolio Administrativo, Descentralizacién de Funciones y la Afectiva Delegacion
de Facultades.

il. Marco Juridico.

Ambito Federal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

TRATADOS:

Decreto de promuigacion del Tratado de Libre Comercio de América del Norte,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de diciembre de 1993.

Decreto de promulgacion del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos, la Republica de Colombia y la RepUblica de Venezuela, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 9 de enero de 1995. Sin efectos para esta
tltima a partir del 19 de noviembre de 2006.

Decreto de promulgacion del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos y la Republica de Costa Rica, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de enero de 1995,

Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Nicaragua, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio de 1998.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo de Asociacién Econémica, Concertacion
Politica y Cooperacién entre los Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad
Europea y sus Estados Miembros, la Decisién del Consejo Conjunto de dicho

Pagina 3de 78

109



J
’

/ .
N -

XL AYUAaTEeLe 1 ‘ L??;(:uyoj

da fos Cabes R

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

Acuerdo: vy la Decisidon del Consejo Conjunto del Acuerdo Interino sobre Comercio
y Cuestiones Relacionadas con el Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos
y la Comunidad Europea, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de
junio de 2000.

« Decreto Promulgatoric del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Estado de Israel, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
28 de junio de 2000.

= Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos y los Estados de la Asociacién Europea de Libre Comercio, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2001.

= Decreto Promuigatorio del Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacion
Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el Japén, y de su Acuerdo de
Impiementacién, hechos en la Ciudad de México el diecisiete de septiembre de
dos mil cuatro, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de marzo de
20085.

= Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre la Republica de Chile

y los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de octubre de 2008.

LEYES:

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Publico.

ey General de Bienes Nacionales.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidn al Ambiente.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histdricos.
Ley General de Proteccion Civil.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Reglamentaria del artlculo 27 Constitucional en e! Ramo del Petréleo.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion,

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Competencia Economica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubemamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley del iImpuesto al Valor Agregado.
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= Ley Federal de Derechos.
« |ey Federal de Instituciones de Fianzas.
= |Ley de Ingresos de la Federacion vigente.
» Ley General de Sociedades Mercantiles.
PEF:
» Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio aplicable (vigente).
CODIGOS:
« (Cédigo Fiscal de la Federacidn.
= Cadigo Civil Federal,
s Codigo Federal de Procedimientos Civilies.
REGLAMENTOS:
= Regiamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

« Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

« Reglamentos locales en materia de construcciones o similares, de acuerdo al sitio
en donde se realizan los trabajos.

» Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

« Reglamento de la Ley General del Equilibrioc Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente.

= Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Evaluacion de Impacto Ambiental.

»« Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

en Materia de Areas Naturales Protegidas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento del Cédigo Fiscal de 1a Federacion.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,

Artisticos e Histdricos.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Pubilica.

* Regiamento del artlculo 95 de ta Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacién, del Distrito Federal, de los

estados y de los municipios, distintas de las que garantizan Obligaciones Fiscales
Federales a cargo de terceros.
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ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
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DECRETOS:

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina de! gasto de la
Administracion Pablica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de diciembre de 2006.

ACUERDOS:

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de ias licitaciones
piblicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como en la presentacién de las inconformidades por la misma via,
publicado en el Diario Oficial de ia Federaciénel 9 de agosto de 2000.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para ia
Homoalogacién, Implantacion y Uso de ia Firma Electronica Avanzada en la
Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de ia Federacion el
24 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la comisién intersecretarial
de compras y obras de la Administracién Plblica Federal a la Micro, Pequena y
Mediana Empresa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero
de 2008.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequenas Yy
medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio
de 2009.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras pablicas y servicios relacionados con las

mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de
2010.

REGLAS:

Reglas para la determinacién, acreditacién y verificacion del contenido nacional de
los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi
como para la aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacion de
obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Federal, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de octubre
de 2010.

Reglas para la celebracion de licitaciones pablicas internacionales bajo la
cobertura de tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos
Mexicanos, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2010,

Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de
compras del sector publico de los tratados de libre comercio suscritos por los
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Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el Diario Oficial de |la Federacion el 28
de diciembre de 2010.

LINEAMIENTOS:

« Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de ias medidas de
austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Publica Federal, publicados
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 29 de diciembre de 20086,
adicionados y modificados mediante Acuerdo publicado en el referido érgano de
difusion oficial el 14 de mayo de 2007,

« Lineamientos para el regisiro en la cartera de programas y proyectos de inversion,
publicados en el Diario Cficial de la Federacion ef 18 de marzo de 2008.

= Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos
de inversién de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial
de [a Federacion el 18 de marzo de 2008.

» Lineamientos para la determinacién de [0s requerimientos de informaciéon que
debera contener el mecanismo de planeacion de programas y proyectos de
inversién, publicados en el Diario Oficial de la Federacién e} 18 de marzo de 2008.

« Lineamientos para la elaboracidn y presentacién de los analisis costo y beneficio
de los programas y proyectos, publicados en el Diario Oficial de fa Federacién el
18 de marzo de 2008.

= Lineamientos relativos a los dictdmenes de los programas y proyectos de inversion
a cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Ptblica Federal,
publicados en ei Diario Oficial de la Federacién el 18 de marzo de 2008.

* Lineamientos para el Seguimiento del Ejercicio de los programas y proyectos de
inversidn de la Administracidn Plblica Federal, emitidos mediante Oficio Circular
No. 307-A.-0586 y 400.1.410.05.035 de fecha 18 de julio de 2005, modificados
mediante el Oficio Circular No. 307-A.-0808 y 400.1.410.06.045 de fecha 17 de
julio de 2006.

* Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio
presupuestario 2009, publicados en el Diaric Oficial de la Federacion de fecha 29
de mayo de 2008,

DISPOSICIONES NORMATIVAS:

= Disposiciones Normativas que indican que deberan subirse al Sistema CompraNet
todos los contratos que deriven de procesos de invitacién a cuando menos tres
personas y adjudicacidén directa, con un monto mayor a 300 veces el Salario
Minimo General Vigente en el Distrito Federal sin considerar IVA, difundidas
mediante oficio No. SP/100/338/09 y disponibles en |a pagina de la SFP en el sitio
http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaop1.htm.
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DOF:
Diario Oficial de la Federacidn.

ESPECIFICACIONES Y NORMAS:
Se refiere al conjunto de disposiciones técnicas de orden general o particular para
la ejecucion de las obras objeto del contrato.

GARANTIA DE CALIDAD O VICIOS OCULTOS:
Sera 1a que exige el Organismo, a fin de garantizar que el Contratista responda
por los defectos que resultaren en las Obras, vicios ocultos, y cualquier otra

responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefalados en el contrato
y en el Cédigo Civil Federal.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Serd la que exige el Organismo, para respaldar por parte del contratista la
oportuna realizacion de todas sus obligaciones derivadas del contrato.

GARANTIA DE ANTICIPO:

Sera la que requiere el Organismo al contratista, para garantizar que se cumpla
con lo pactado en el contrato y las dispasiciones normativas para tal efecto.

LEY:
La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

OBRAS PUBLICAS:

Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodeiar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles, asi como
aquellos conceptos que se establecen en la Ley.

PAO:

Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PEOQ:
Presupuesto de Egresos del OOMSAPAS.

POBALINES:

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con {as Mismas del OOMSAPAS.
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PLAZO DE EJECUCION:
Tiempo que el Organismo otorga al contratista para la ejecucidén de las obras,
mismo que se establece en la Convocatoria y en las Bases de Licitacién.

RESIDENTE DE OBRA:

Servidor publico designado como responsable de la supervision, vigilancia, control
y revision de los ftrabajos, incluyendo la aprobacion de las estimaciones
presentadas por los Contratistas.

REGLAMENTO DE LA LEY:

El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

SE:

La Secretaria de Econamia.
SFP:
La Secretaria de la Funcién Pudblica.

SHCP:
La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

TERMINACION DE LAS OBRAS:

Fecha en que el contratista haya concluido la ejecucién de las obras, de
conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en ias Bases de
Licitacién y en el Contrato.

IV. Del Ambito de Aplicacién.

1.1.La Ley de Obras Fublicas y Servicios Relacionados con las Mismas, que es de
orden publico, tienen por objeto regutar las acciones relativas a la Planeacion,
Programacién, Presupuesto, Contratacion, Gasto, Ejecucién, Conservacion,
Mantenimiento y Control de las Obras Publicas, los Servicios Relacionados
con las Mismas que contrate el Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, B.C.S.

Con fundamento en el pentitimo parrafo del articulo 1 de la referida Ley,
corresponde a los Organos de Gobierno, emitir bajo, su responsabilidad, ias
Politicas, Bases y Lineamientos en las materias aludidas.
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1.2.En acatamiento a lo anteriormente sefalado, la Junta de Gobierno del
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos expide las presentes Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Obras Publicas, Servicios Relacionados con las
Mismas, por io que se entenderdn comc Normas internas de observancia
obligatoria y regirdn en todas las areas del Organismo que intervengan directa
o indirectamente en las mismas, sin perjuicio de lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento,
asi como en otras disposiciones juridicas aplicables.

V. Ptlaneacion, Programacion y Presupuesto.

2 1. El Area responsable de la Planeacion, Programacién y Presupuesto de las
Obras Publicas y de los Servicios Relacionados con las Mismas, debera
efectuar la planeacion correspondiente de conformidad con las necesidades
del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos en apego al Plan de Desarrollo
Municipal 2011-2015, a efecto de proporcionar ia infraestructura y (os servicios
para garantizar condiciones de higiene, salud y desarrollo integral de los
habitantes del Municipio de Los Cabos, B.C.S., asi como a las previsiones
contenida en su Programa Anual y en su Presupuesto de Egresos de la

Federaciéon y lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

2.2.En la planeacion de las obras y de los servicios relacionados con las mismas,
debera considerarse: la factibilidad de las mismas, de acuerdo a estudios
costo beneficio, las acciones que permitan se cuente con recursos durante los
primeros meses de cada nuevo ejercicio, dar prioridad a la continuacién de las
obras y servicios que estén en proceso, la coordinacién con oftras
dependencias y las innovaciones tecnolégicas ademas de prever los recursos
necesarios para el desarrollo de las siguientes actividades previas a la
ejecucion de la obra: Estudios, Proyectos, Capacitacion, Permisos y
Autorizaciones en Materia de Impacto Ambiental, Permisos de Construccion
ante Autoridades Municipales, Estatales y Federales, Adquisicion de Equipos y
Materiales para las obras, y en su caso los estudios, planes y programas
presentados por los particulares, entre otros.
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VI.- Criterios que deberan observarse en Materia de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

3.1.Cuando se requiera contratar o realizar estudios o proyectos, de conformidad
con ¢l articulo 18 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, se debera previamente verificar si en sus archivos, existen
estudios o proyectos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que
se advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los
requerimientos de la entidad no procedera la contratacion, con excepcion de
aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacién, actualizacion ©
complemento.

3.2.Los contratos de servicios relacionados con las obras publicas sélo se podran
celebrar cuando las areas responsables de su ejecucidén no dispongan
cuantitativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones y personal para
llevarios a cabo, lo cual debera justificarse a través del dictamen que para tal
efecto emita el titular del area responsable de los trabajos.

3.3.La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras, sera la
facultada para atender los requerimientos de las areas técnicas sobre las
contrataciones que sobre dichas materias requieran, a tal efecto podran
contratar mediante los procedimientos que a continuacién se indican:
a) Licitacion publica nacional o internacional.
b} Invitacioén a cuando menos tres personas.
c) Adjudicacién directa.

3.4.E| area contratante podréan convocar, adjudicar o contratar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, Unicamente cuando se cuente con
saldo disponible dentro del presupuesto aprobado, entendiéndose como tal, a
la autorizacién global del presupuesto de inversin y de gasto corriente,
conforme a los cuales deberan elaborarse los programas de ejecucion y pagos
correspondientes.

3.5.En casos excepcionales el drea contratante y previa aprobacion del drea
correspondiente, podra convocar, adjudicar y formalizar contratos, cuya
vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en que se formalizan:
estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afto en que se prevé el
inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no
realizacion de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad alguna

Pagina13de 78

119



niA N -

; m&"n&’ ol
- Los caineo

B RIS ;
Zud /

H Tl RNt pie o
Ve din Cabs BRI

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

para las partes y cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se
considerara nuio.

3.6.Para la realizacién de obras publicas requeriran contar con los estudios y
proyectos, especificaciones de construccidbn, normas de calidad y el programa
de ejecucién totalmente terminados, y demas elementos suficientes vy
necesarios que permita a los licitantes preparar una propuesta solvente y
ejecutar los trabajos hasta su conclusion en forma ininterrumpida, en
concordancia con el programa de ejecucion convenido.

3.7.El 4rea contratante, como norma general, adjudicaran ios contratos para obras
publicas y prestacién de servicios relacionados con las mismas a través de
licitacion publica, atendiendo las disposiciones contempiadas en el articulo 30
de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, salvo
lo previsto en el numeral 571 de las presentes Politicas Bases y
Lineamientos, relativo a las excepciones a la licitacion publica.

3.8.Para los efectos de contratacién de servicios relacionados con las obras
publicas, el area contratante consideraran los conceptos establecidos en el
articulo 4, asi como lo dispuesto en el articulo 18 pendiltimo parrafo de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

VIl.- Del Registro de Contratistas.

4.1.La Coordinacién de Administracién de Qbras, en apego a lo dispuesto en el
articulo 74, inciso b), de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas y 43 de su Reglamento, integrard su Registro de Contratistas
el cual debera contener cuando menos la informacidn siguiente:

I.  Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio de! contratista.

Il. Informacion relativa al nimero de escritura constitutiva, sus reformas y
datos de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente.

lll. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en el segundo parrafo de la
fraccion VI del articulo 51 de la Ley y el articulo 73 de la Ley General de
Sociedades Mercantiles.

IV. Nombre de sus representantes legales del contratista, asl como la
informacién relativa a los documentos plblicos que los acrediten como
tales y sus datos de inscripcidn en el Registro Pablico de Comercio.

V. Especialidad de! contratista y ia informacién relativa a los contratos de
obra o servicios relacionados con la misma que 1a acreditan.
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VI. Experiencia del contratista y la informacién de los contratos de obra ¢ de
servicios relacionados con la misma que la acreditan.

VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera del
contratista.

VIIL. Historial del contratista en materia de contrataciones y su cumplimiento, el
cual contendra la informacién de los contratos de obras y servicios,
formalizados con las dependencias y entidades, asi como la relativa a
rescisiones, aplicacién de penas convencionales o descuentos, ejecucion
de garantias y sanciones impuestas por la Secretaria de la Funcién
Publica. Asimismo, se incluird el grado de cumplimiento de cada
contratista conforme a su historial.

IX. La demas que se seriale en et Reglamento de la Ley y otras disposiciones
normativas en Ja materia.

4.2.El area contratante cancelara el Registro a los Contratistas a quienes se
hubiere rescindido algin Contrato celebrado con el Organismo, siempre y
cuando el procedimiento de rescisién se haya iniciado en fecha posterior a la
del otorgamiento de su Registro, o la rescisién sea menor a dos afios.

4.3. Asimismo, no se otorgara el Registro correspondiente a los Contratistas que
se encuentren sancionados por resolucion de la SFP o por autoridad
competente. El Registro deberd otorgarse una vez que la sancién se haya
cumplido o quede sin efectos por resolucion de autoridad competente.

VIlL.- Procedimientos de Contratacion de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas mediante Licitacion
Puablica.

De la Convocatoria.
Requisitos Previos.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, tendra la facultad de convocar mediante el
procedimiento de licitacién publica, Unicamente cuando:

5.1.El area usuaria o requirente cuente con saldo disponible dentro del
presupuesto aprobado, el cual deberd ser debidamente validado por la
Direccién de Administracion y Finanzas del Organismo; o cuando sin contar
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con saldo y solo en casos excepcionales, se cuente previamente con la
autorizacidén de area correspondiente.

5.2. Previo a la emision de la convocatoria a la licitacién publica cuyo presupuesto
estimado de contratacién sea superior a diez mil veces el salaric minimo
general vigente en el Distritc Federal elevado al mes, el proyecto de
convocatoria debera ser difundido a través de CompraNet, al menos durante
diez dlas habiles, lapso durante el cual éstas recibiran los comentarios
pertinentes en la direccion electrénica que para tal fin se sefale.

Del Contenido.

5.3. Toda convocatoria, se publicard en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
podra ser simple o multiple y debera contener los requisitos establecidos en el
articulo 31 de la Ley, ademas de incluir los datos siguientes:

I.  El nombre, denominacién o razén social de la Convocante;

{Il. Fundamento legal en que se apoya la licitacion.

1. La indicacién de si la licitacién es nacional o internacional; y en caso de
ser internacional, si se realizara o no bajo la cobertura del capitulo de
Compras de! Sector Puiblico de algun tratado, y el idioma o idiomas,
ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones;

IV.  Numero de Convocatoria y Numero de Licitacion Publica Nacional ¢
internacional de que se trate.

V. La descripcion general de la obra o del servicio y el lugar en donde se
llevaran a cabo los trabajos;

VI. Fecha limite para adquirir de bases de la licitacion de que se trate:

VIl.  Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se
otorgaran;

VIIl. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha estimada de inicio de los mismos;

IX.  Moneda o monedas en gue podran presentarse las proposiciones. En los
casos en que se permita hacer la cotizacion en moneda extranjera se
debera establecer que el pago que se realice en el territorio nacional se
hara en maneda nacional y al tipo de cambio de la fecha en que se haga
dicho pago, asl como el mecanismo y periodos de revision;

X. Las condiciones de pago de acuerdo al tipo de contrato a celebrar;

Xi. La indicacion de que, en su caso, las proposiciones podran presentarse a
través de medios electrdnicos, precisando los términos y condiciones
para ello;

Xll. Cuando proceda, lugar, fecha y hora para ia visita o visitas al sitio de
realizacién de los trabajos, la que deberd llevarse a cabo dentro de!
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periodo comprendido entre el cuarto dia natural siguiente a aquéi en que
se publique la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones;

La fecha, hora y lugar de la primera junta de aclaraciones a la
convocatoria de la licitacidn, siendo optativa la asistencia a las reuniones
que, en su caso, se realicen;

Las fechas, horas y lugares de celebracion del acto de presentacién y
apertura de proposiciones; comunicacion del fallo y firma del contrato:
Fecha estimada de inicio de los trabajos y plazo de ejecucion de la
licitacidén de que se trate.

El sefalamiento de que para intervenir en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones bastara que los licitantes presenten un escrito
en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica;

La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y
personalidad juridica, para efectos de la suscripcién de las proposiciones
y, en su caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacién de que el
licitante debera proporcionar una direccién de correo electrénico, en caso
de contar con él,

La indicacion de que no podran participar las personas que se
encuentren en los supuestos de los articulos 51 y 78 de esta Ley;

La indicacién de que las personas a que se refiere el segundo parrafo de
la fraccion Vil del articulo 51 de esta Ley, que pretendan participar en e!
procedimiento de contratacion para la ejecucion de una obra, manifiesten
bajo protesta de decir verdad que los estudios, planes o programas que
previamente hayan realizado, incluyen supuestos, especificaciones e
informacion veridicos y se ajustan a los requerimientos reales de la obra
a ejecutar, asi como gue, en su caso, consideran costos estimados
apegados a las condiciones del mercado; En el caso de que la
manifestacién se haya realizado con falsedad, se sancionara al licitante
conforme al Titulo Sexto de esta Ley;

La forma en que los licitantes acreditaran su experiencia y capacidad
técnica y financiera que se requiera para participar en la licitacion, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;
Proyectos arquitecténicos y de ingenieria que se requieran para preparar
la proposicion; normas de calidad de los materiales y especificaciones
generales y particulares de construccién aplicables, en el caso de las
especificaciones particulares, deberén ser firmadas por el responsable
del proyecto;
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XX|l. Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, los términos
de referencia que deberan precisar el objeto y alcances del servicio; ias
especificaciones generales y particulares; el producto esperado, y la
forma de presentacién, asi como los tabuladores de las camaras
industriales y colegios de profesionales que deberan servir de referencia
para determinar los sueldos y honorarios profesionales del personal
técnico;

XXNIl. Relacién de materiales y equipo de instalacién permanente que, en su
caso, proporcione la convocante, debiendo acompa#ar los programas de
suministro correspondientes;

XX1IV, En su caso, el sefialamiento del porcentaje de contenido nacional del
valor de la obra que deberan cumplir los licitantes en materiales,
maquinaria y equipo de instalacién permanente, que serian utilizados en
fa ejecucion de los trabajos;

XXV. Informacién especlfica sobre las partes de los trabajos que podran
subcontratarse;

XXV|. Criterios claros y detallados para la evaluacién de las proposiciones y la
adjudicacién de los contratos, de conformidad con lo establecido por el
articulo 38 de esta Ley;

XXVil.  Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de las proposiciones, entre las que se incluird
la comprobacidn de que algun licitante ha acordado con otro u otros
elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

XXV, Porcentaje, forma y términos de las garantias que deban otorgarse,

XXIX. Modelo de contrato al que para la licitacién de que se trate se sujetaran
las partes, el cual debera contener l0s requisitos a que se refiere el
articulo 46 de esta Ley;

XXX. La indicacién de que el licitante ganador que no firme el contrato por
causas imputables al mismo sera sancionado en los términos del articulo
78 de esta Ley;

XXX\, El procedimiento de ajuste de costos que debera aplicarse, sequn el tipo
de contrato;

XXXil. Atendiendo al tipo de contrato, (a informacién necesaria para que los
licitantes integren sus proposiciones técnica y econdmica. En caso de
que exista informaciéon que no pueda ser proporcionada a través de
CompraNet, la indicacion de que la misma estara a disposicién de los
interesados en el domicilio que se sefale por la convocante;

XXXill. La relaciéon de documentos que los licitantes deberan integrar a sus
proposiciones, atendiendo al tipo de contrato, asi como a las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos.
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XXXIV. El domicilic de las oficinas de la Secretaria de ia Funcién Publica o del
Gobierno del Estado del Baja California Sur, o en su caso el medio
electronico en que podran presentarse inconformidades, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 84 de ia presente Ley;

XXXV. Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracion
de integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que
por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaiuaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacién a los demas participantes, y

XXXVI. Los demas requisitos generales que, por las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos, deberan cumplir los interesados, precisando
como seran utilizados en la evaluacién.

De la Publicacion.

54. La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras,
realizara las gestiones necesarias en los plazos establecidos para la
publicacion por un solo dla de las convocatorias en la seccién especializada
del Botetin QOficial del Estado.

5.5. Asimismo, proporcionard (n) a la Secretaria de la Funcién Pdublica,
mediante transmisién electronica ¢ medio magnético, la informacién
relacionada con la convocatoria a mas tardar, en la misma fecha en que
ésta se entregue al Boletin Oficial del Gobierno del Estado para su
publicacién.

5.6. De igual forma, debera informarse a }a Secretaria de la Funcién Publica
respecto de las modificaciones que sufran las convocatorias, el dia en que
se entreguen al boletin Oficial del Gobierno del Estado para su publicacién.

5.7. Adicionalmente, se deberan evitar, en la medida de lo posible,
publicaciones de convocatorias relativas a una sola licitacién, mediante la
publicacidn de convocatorias muitiples, es decir, incluir en una sola
convocatoria, por lo menos, dos licitaciones en la medida de lo posible, asi
como programar adecuadamente ios procedimientos de las iicitaciones, a
efecto de reducir la publicacion de modificaciones a las convocatorias.
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Independientemente de la utilizacién de los medios de comunicacién a que
se ha hecho referencia, podrd exponerse copia de las convocatorias en
espacios pablicos visibles dentro de las oficinas, pasillos o espacios de
recepcion de las areas convocantes. En caso de estimarse conveniente, se
remitirdn copias a los diferentes contratistas por conducto de las
respectivas Camaras o Asociaciones Empresariales.

El area convocante, en el ambito de su competencia, vigilara que las
publicaciones de las convocatorias se efectuen en el tiempo y la forma
ordenada en los medios utilizados, procediendo en su caso, a efectuar las
aclaraciones y las correcciones necesarias.

Las Bases de Licitacion.

Generalidades.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

Corresponde al area convocante, la observancia de los Modelos de Bases
para Licitacién Publica Nacional e Internacional aprobados por el Comité de
Cbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y autorizados por
la Junta de Gobierno, previamente revisados por el Grupo Técnico de
Trabajo o Sub Comité Revisor de Bases designado por el propio Comits,
guedando entendido que cualquier modificacibn a las mismas, sera
responsabilidad de las propias areas.

Se debera contar con bases de Ia licitacién para consulta a los interesados,

en cantidad suficiente para satisfacer la demanda que se genere a partir de
la fecha de publicacién de la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto dia

natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Los interesados en consultar las bases de la licitacion, tendran facultad de

hacerlo en el lugar en que se lleve a cabo para su consulta en el horario
sefialado en la convocatoria.

El area convocante debera contar con registros que identifiquen el nombre

de los adquirentes de las bases de la licitacién y empresa que representan
en su caso.

Pagina 20 de 78

126

Los s



54

I
o

i 7,
. |cqu ) .
= Los caves
H A1 Apurmamices s + Tl RImkEEs B, .
de bt Talkiy ACY

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

Tratandose de bases adquiridas a través del sistema “CompraNet’, el
registro que identifique al adquirente de las bases se hara considerando el
recibo que al efecto genere dicho sistema para su pago en bancos, y que
cuente con ¢l sello de pago del banco correspondiente.

5.18. El &rea convocante debera remitir las bases de las licitaciones a la

Secretarla de la Funcidn Publica, a través del programa de captura
mediante transmisién electrénica, o en medio magnético en las oficinas de
la Secretaria de la Funcién Pdblica, en el médulo que habilite ésta, o
conforme a los lineamientos que se emitan para este fin.
Dicha informacioén debera remitirse a mas tardar el mismo dia en que se
entregue la convocatoria correspondiente en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado, para su publicacion, y debera coincidir en todos sus términos,
con el texto que se ponga a disposicion de los contratistas en las oficinas de
la convocante para su venta, sin que sea necesario que la informacién se
remita documentaimente.

En el supuesto de que las bases, por su complejidad técnica o volumen de
informacion, no sea susceptible de incorporarse al sistema electrénico
“CompraNet” conforme lo establece el Manual que contiene el Programa de
Captura correspondiente, no se remitira dicha informacion.

Se informara a la Secretaria de la Funcidn P(blica, de las actas relativas a
las juntas de aclaraciones, a mas tardar el segundo dia habil siguiente a

aquel en que se celebren las mismas, por el sistema electrénico
*CompraNet”.

Requisitos y Condiciones que Deberan Contener las Bases
de las Licitaciones
Requisitos Previos.
Las condiciones que deberan establecerse en las bases de licitacién seran las
contenidas en el articulo 31 de la Ley de Obras Pubiicas y Servicios Relacionados
con las Mismas y 34 de su Reglamento, y entre otras deberan contener las

siguientes:

5.17. Sefalar que debera acreditarse su adquisicién mediante cualquiera de los
medios mencionados en la convocatoria, para estar en posibilidad de
participar en la licitacion.

5.18 In(_jica_r que en aquellos casos en que el licitante desee participar en la
licitacion a travées de un representante, éste acreditarad su personalidad
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juridica mediante escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con facultades suficientes para intervenir en los actos que
integran el proceso de la licitacion.

En dichc escrito deberan precisarse los datos de conformidad con el
articulo 81 fraccion VI, inciso b) del Reglamente de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Criterios claros y detallados para la evaluacién de {as proposiciones y la
adjudicacién de los contratos, de conformidad con lo establecido por el
articulo 38 de la Ley; la indicacion de que en la evaluacion de las
proposiciones de licitaciones de obras publicas, en ningun caso podran
utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

En su caso, el seflalamiento del porcentaje de contenido nacional del valor
de la obra que deberan cumplir los licitantes en materiales, maquinaria y

equipo de instalacion permanente, que seran utilizados en la ejecucién de
los trabajos.

Lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacién de los trabajos y la
de celebracion de la junta de aclaraciones, considerando que entre la Ultima
de éstas y el acto de presentacion y apertura de proposiciones debera
existir un plazo de al menos seis dias naturales, siendo optativa para los
licitantes la asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen. De
resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto
de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se¢ levantara acta en la que se haran constar
los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la
convocante. En el acta correspondiente a la tltima junta de aclaraciones se
indicara expresamente esta circunstancia.

La inasistencia de los licitantes, no obstante haber adquirido las bases de la
licitacidn, sera bajo su estricta responsabilidad, sin embargo pedran acudir
con la debida oportunidad ante la convocante para que les sea entregada
copia del acta de |a junta de aclaraciones respectiva,

Lugar y forma de pago de las estimaciones, fijando tanto la fecha de corte
come aquella en que se hara exigibie la obligacién de pago por parte del

Qrganismo, de conformidad con lo dispuesto por la Direccidén de Finanzas y
el articulo 54 de la Ley.
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Sefalar que el pago se realizard a través de medios remotos de
comunicacion electronica; de no estar en posibilidad de ofrecer tal opcion,
se debera justificar plenamente ante el area competente,

La indicacién, en su caso, del porcentaje del anticipo que se otorgara, el
cual podra ser hasta de un treinta por ciento de la asignacién presupuestal
aprobada al contrato en el gjercicio de que se trate, en los términos de la
Ley de |la materia.

En caso de que el anticipo rebase el treinta por ciento y éste no sea mayor
al cincuenta por ciento, la autorizacion del mismo estara a cargo de la Junta
de Gobierno, previa justificacion y dictaminacién por parte del Area
Contratante, ante la misma.

El ajuste de costos y el procedimiento aplicable pactado en el contrato, sera

de conformidad con lo establecido en los articulos 56 y 57 de la Ley de -

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 173 al 182 de su
Reglamento.

Sefialamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion, siempre y
cuando afecte la solvencia de la proposicion, asi como la comprobacion de
que algun licitante ha acordado con otro u otros, elevar el costo de los
trabajos, 0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas licitantes.

Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucion de los
trabajos objeto del contrato que se aplicara a los contratistas deberan
establecerse en las bases de la licitacion y en los contratos de conformidad
con la naturaleza, plazo de ejecucién y magnitud de ios trabajos.

Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere esta Ley,
deberan garantizar el cumpiimiento de los contratos, los anticipos que en su
caso reciban. Estas garantlas deberan presentarse en la fecha y lugar
establecidas en la convocatoria a la licitacién o en su defecto, dentro de los
quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacién del fallo; y en la
Entrega-Recepcidn de los trabajos la garantia de los defectos que
resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que
hubiera incurrido el contratista, en los términos sefalados en Ia legislacion
aplicable y en el contrato respectivo.
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La indicacién de que el licitante que no firme el contratc por causas
imputables al mismo sera sancionado en los términos del articulo 78 de la
Ley de la materia.

De las Modificaciones a las Convocatorias y a las Bases de

Licitacion.

Las modificaciones a las convocatorias o0 a las bases de la licitacion
deberan realizarse en estricto apego a lo dispuesto por el articulo 34 de la
Ley de Obras Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, y sélo
pueden versar sobre plazos u otros aspectos enunciados en la convocatoria
0 en las bases mismas, sin que ello constituya la sustitucién o variacién
sustancial de los trabajos o servicios convocados originaimente, o bien, en
la adicién de otros distintos.

El area convocante en las juntas de aclaraciones, resclvera en forma clara y
precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de licitacidn les
formulen los interesados que hayan adquirido las bases, debiendo constar
todo ello en el acta gque para tal efecto se levante. Las modificaciones que
procedan en ningun caso podran consistir en la sustitucién o variacion
sustancial de los trabajos convocados originaimente, o bien, en la adicién
de otros distintos.

El area convocante debera precisar |a determinacion de dar por cancelada
la licitacién, cuando existan razones de caso fortuito o fuerza mayor. De
igual manera, podran cancelarse cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extinciéon de la necesidad de
contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propia entidad, to
cual se hara del conocimiento de los licitantes en su oportunidad.

Asimismo, conforme a lo sefialado en los incisos que anteceden, se
procederd a efectuar las modificaciones a las bases de licitacién que
praocedan, haciéndolo del conocimiento de los interesados a través de los
mismos medios utilizados para su difusion.

La informacién de |as modificaciones de las convocatorias, debera remitirse
a la Secretaria de la Funcién Plblica, a través de los medios determinados
por dicha instancia, el mismo dla en que se entreguen al Boletin Oficial del
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Gobierno del Estado para su publicacion basta, inclusive, el sexto dia
natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

5.33. El "Aviso" a que se refiere el punto inmediato anterior, no sera necesario
hacer la publicacién correspondiente cuando las modificaciones deriven de
las Juntas de Aclaraciones, para lo cual se entregara copia dei acta
respectiva a cada unc de los participantes que adquirieron las bases de la
licitacién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley.

Las actas correspondientes deberan remitirse a la Secretaria de la Funcion
Publica, a través del programa de captura determinado, a mas tardar el
segundo dia habil siguiente a aquél en que se celebren dichas juntas.

5.34. En el caso de que por razones de urgencia justificada sea necesario reducir
el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, el Titular del Area
convocante, deberad integrar al expediente de la licitacion oficio
debidamente motivade y fundamentado del area solicitante de los trabajos,
en el que se expongan las razones de urgencia para dicha reduccién,
siempre que no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, piazo
que no sera menor a 10 dias naturales contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria.

Del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.
Generalidades.

5.35. E! Director General y/o el Director de Planeacién y Ejecucion de Obras,
previa designacion del primero, presidird los actos de las diferentes etapas
del proceso de licitacion,

5.36. El licitante, hara la entrega de su proposicidn en sobre cerrado. La
documentacion distinta a la proposicién en su parte técnica y econémica la
podra entregar, a su eleccién, dentro o fuera de dicho sobre.

5.37. Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin
necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de
personas morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el
contrato se establezcan con precision y a satisfaccion del Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarilado y
Saneamiento de Los Cabos, las partes de los trabajos que cada persona se
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obligara a ejecutar, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento
de las obligaciones. En este supuesto la propuesta debera ser firmada por
el representante coman que para ese acto haya sido designado por el grupo
de personas, ya sea autografamente o por los medios de identificacion
electrénica autorizados por la Secretaria de la Funcién Publica.

5.38. El area convocante, para facilitar los procedimientos de contratacion, podra
a solicitud de los interesados efectuar revisiones preliminares respecto de
su especialidad, experiencia y capacidad, y cerciorarse de su inscripcion en
el registro de contratistas de la convocante, asi como de la documentacion
distinta a la parte técnica y econdmica, de acuerdo con lo que establezca el
reglamento de la Ley.

5.30 El area convocante, en ningin caso podra impedir el acceso a guienes no
se encuentren inscritos en dicho registro, por lo gue los licitantes que hayan
cubierto el costo de las bases podran presentar su propuesta en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones de que se trate.

540 El registro de contratistas debera ser permanente y estar a disposicion de
cualquier interesado, salvo en aquellos casos que se trate de informacion
de naturaleza reservada, en los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental.

5.41. En todos los casos, se deberd preferir la especialidad, experiencia y
capacidad técnica de los interesados, asi como a aquellos contratistas que,
en su caso, hayan ejecutado obras con contratos terminados en costo y
tiempo.

542 El area convocante, llevara a cabo el acto de presentacién y apertura de
proposiciones de conformidad con lo establecido en el articulo 37 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

5.43. Al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones de Licitaciones
Publicas, podra invitarse al Area de Comisaria y al Area Juridica que
corresponda.

5.44. Previo al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, el area
convocante debera verificar que los licitantes que participan por medios
remotos de comunicacién electronica hayan realizado el pago de las bases,
mediante la consulta que realicen en sus propios sistemas de banca
electrénica, con lo cual se dara por acreditado el pago. (Acuerdo emitido por

Pagina 26 de 78

132



- -
o /_,1& ™

e ! °3'.‘§‘.'.’.. LD) L.I“VLJ/

HOXHAvUnarelaar o kS Pl s LRl oot -

e b Cata; B8
ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

la entonces Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrative actual
Secretara de la Funcion Pdblica, a través de la publicacion en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 Agosto del 2000).

5.45. El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se efectuara en el
lugar, fecha y hora sefialadas en la convocatoria, quedando entendido que
precisamente a la hora fijada sera cerrado el recinto en que tenga lugar el
acto, impidiéndose el acceso a cualquier otro licitante. El drea convocante
se abstendra de recibir cualquier proposicion que se presente después de la
fecha y hora establecida en las bases.

5.46. Iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, los servidores
publicos que intervengan en el mismo, se abstendran de efectuar cuaiquier
modificacion, adicion, eliminacién o negociacién a las condiciones de las
bases y/o a las proposiciones de los licitantes.

5.47. El servidor publico que presida el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones debera observar que no serd motivo de descalificacion el que
un participante se ausente del evento, siempre y cuando éste hubiere
presentado la proposicion.

5.48. El servidor publico que preside el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, recibira de cada licitante la proposicién escrita, mediante un
sobre cerrado que contendra, la parte técnica y econdmica. La
documentacion distinta que se haya establecido en las bases, debers
presentarse simultaneamente con la proposicién dentro del sobre o fuera de
€l, a eleccion del licitante.

5.49. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, el servidor publico
que lo presida, procedera en primer término a la apertura de las propuestas
recibidas por medios remotos de comunicacién electrénica y posteriormente
a las proposiciones de los licitantes que consten por escrito. Si durante e
acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la
voluntad de la Secretaria de la Funcién Publica o de la convocante, no sea
posible abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas por
medios remotos de comunicacién electrénica, el acto se reanudara a partir
de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion,
salvo cuando los sobres en los que se contenga dicha informacion
contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa
motivada par problemas técnicos imputables a los programas ¢ equipos de
computo del licitante que optd por pariicipar en Iia licitacién por esta via.
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(Acuerdo emitido por la entonces Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo actual Secretarla de la Funcidn Plblica a través de! Diario
Oficial de la Federacion del 9 agosto del 2000). El 4rea convocante, debera
imprimir las partes de la proposicion para que se rubriquen, conforme a lo
establecido en las bases de la licitacion.

5.50. Una vez cumplidos Ios requisitos de acreditacién establecidos, se procederd
a la apertura de las proposiciones presentadas, llevandose a cabo una
revision cuantitativa de los documentos solicitados en la convocatoria y en
las bases de licitacién, recibiéndose en principio, para su revisidn cualitativa
y detallada posterior, aquelias proposiciones que contengan toda la
documentacion solicitada, y desechandose las que hubieran omitido alguno
de los documentos exigidos en las bases de la licitacidn.

Se elegira a un licitante si asistiera alguno y el Servidor Pdblico facultado
para presidir el acto rubricaran el catdlogo de conceptos y, para contratos a
precio alzado, el presupuesto de obra; por lo que hace a contratos mixtos,
debera rubricarse tanto el catélogo de conceptos de la parte a precios
unitarios, como el presupuesto de obra de la parte del precio alzado, y el
programa general de los trabajos en todos los casos de las proposiciones
que no hayan sido desechadas sn el acto, conforme a lo que haya
establecido la convocante en las bases de licitacion.

5.51. El servidor Publico que presida los actos de la Licitacidn Publica, es el unico
facultado para desechar cualquier proposicién que no cumpla con los
requisitos establecidos en las bases de Licitacién.

5.52. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se debera asentar
las proposiciones aceptadas para su posterior evaluacién y el importe total
de cada una de ellas, asi como las que hubieren sido desechadas y ias
causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondra
a su disposicion o se les entregara copia de la misma, |a falta de firma de
algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de
esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su
notificacién. En el acta se hard constar las proposiciones que por medios
electronicos fueron recibidas.

5.53. El area y los servidores publicos responsables de conducir los actos del
procedimiento de las licitaciones pUblicas deberan enviar a la Secretaria de
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la Funcién Plblica a méas tardar el dia habil siguiente a aquel en que se
hayan concluido los propios actos lo siguiente:

« Acta de Visita al Sitio de los Trabajos
« Acta de la Junta de Aclaraciones.
+ Actas de presentacién y apertura de proposiciones y del fallo.

Mismas que se pondran a disposicién de los interesados de manera
simultanea a través de COMPRANET y en el domicilio de la convocante.

Una vez concluido el Acto de Presentacidn y Apertura de las Proposiciones,
se deberd enviar a la Secretarla de la Funcién Pudblica el mecanismo de
seguridad generado por e programa informatico para la licitacion de que se
trate, obteniendo el acuse comrespondiente.

De la Evaluacién de Proposiciones y Dictamen.

5.54.

5.55.

5.56.

Para realizar la evaluacién de las proposiciones presentadas, |a convocante
debera considerar los criterios que, para la adjudicacién del contrato
respectivo haya establecido en las bases de licitacion.

La Convocante verificara que las proposiciones incluyan la informacién,
documentos y requisitos solicitados en la convocatoria y en las bases de
licitacion entre otros:

a) Que los importes de l0s precios unitarios sean anotados con
numero y con letra, los cuales deberan ser coincidentes entre sl y
con sus respectivos andlisis; en caso de diferencia, debera
prevalecer el que coincida con el del analisis de precio unitario
correspondiente o el consignado con letra cuando no se tenga dicho
analisis.

b) Verificar que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado
correctamente; en el caso de que una o mas tengan errores, se
efectuaran las correcciones correspondientes; el monto correcto,
sera el que se considerard para el analisis comparativo de las
proposiciones.

La convocante tendra la facultad de solicitar a las areas técnicas, de
finanzas y juridica, la evaluacién de las proposiciones en los aspectos que
les corresponda, emitiendo [a opinion respectiva a que haya lugar cuando
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menos dos dias habiles previos a la fecha programada del siguiente acto de
1a ligitacion.

El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya proposicion
resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de evaluacion
establecidos en las bases de licitacidén, tas condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente et
cumplimientc de las obligaciones respectivas. Si resulta que dos o mas
proposiciones son solventes y por tanto satisfacen la totalidad de los
requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente
la proposicidn que resulte econdémicamente mas conveniente para el
Estado.

La convocante emitird un dictamen que servird como base para el fallo, en
el que se hara constar el analisis de las proposiciones admitidas y se
mencionaran las proposiciones desechadas, conforme lo establece el
Articulo 38 de [a Ley.

En el dictamen se hara constar una resefia cronologica de los actos del
procedimiento, sefalara al licitante cuya proposicion haya dado
cumplimiento a los requisitos que establecen la convocatoria y las bases de
licitacion y que resulte econémicamente mas conveniente para el Estado
especificard los lugares que correspondieron a los demdas participantes,
indicando el monto de sus proposiciones; se hara constar el andlisis de las
proposiciones admitidas y se mencionaran las desechadas asl como las
causas del desechamiento.

Las areas convocantes conservardn en forma ordenada y sistematica toda
la documentacién e informacion electrénica comprobatoria de los actos y
contratos materia de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de
tres arfios, contados a partir de la fecha de la recepcidn fisica de los
trabajos; transcurrido este plazo, las areas convocantes procederan a su
devolucion a los licitantes que lo hayan solicitado, o en su caso procederan
a su destruccién, excepio la documentacion contable, en cuyo caso se
estara a lo previsto en las disposiciones aplicables.

Las proposiciones desechadas durante la licitacién publica o invitacién a
cuando menos tres personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten por escrito, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados
a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que
exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso ias proposiciones
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deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra
proceder a su devolucién o destruccion.

En caso de proceder a su destruccidn, el area convocante procederd a
elaborar un acta relacionando las propuestas que seran destruidas,
notificando ta! evento al Area de Comisarios.

5.62. En las bases de licitacion se establecerd que la evaluacion de las
proposiciones en los procedimientos de contratacion para la ejecucion de
obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, se llevard a cabo
invariablemente a través del mecanismo de puntos o porcentajes.

5.63. Se determinara la proposicion mas solvente conforme a [o establecido en el
articulo 38 de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Para tales efectos, la adjudicacidn del contrato a la propgsicidn que resulte
solvente, se hara a través del mecanismo que atienda a las condiciones,
criterios, parametros y su correspondiente valoracién en puntaje, en los
siguientes terminos;

Criterio 1.- Precio (Calificacion Maxima, 50 Puntos)

La proposicion solvente cuyo precio o monto sea el mas bajo, o la de menor
valor presente cuando asi lo determine la convocante, tendrd una
ponderacién de 50 (cincuenta) puntos.

1.1. En estos términos, la ponderacidon que se le asigne al criterio
precio, corresponde en todos los casos a 50 puntos, para lo cual, a
efecto de determinar la ponderacién del criterio precio a las demas
proposiciones solventes, se atendera a la siguiente formula:

PAj = 50 x PSPMB / PPj Paratodaj=1,2, 3, ..... n

PAj = puntos a asignar a la proposicion “j"

PSPMB = Proposicién Solvente cuyo Precio es el Mas Bajo, o la de menor
valor presente.

PP} = Precio de la proposicién “j"

El subindice “j" representa a las demas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de {a evaluacién.

Para determinar la propuesta de menor valor presente, se podran
considerar {os gastos de inversién, de operacion, de mantenimiento y de
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consumo entre otros, asi como el valor de rescate de las obras de que se
trate. Cuando se incluya el valor presente, en las bases de los
procedimientos de contratacién se indicardn de manera expresa, cuando
menos el horizonte a considerar, |a tasa de descuento y la forma en que el
licitante incluira en su propuesta los gastos y el valor de rescate ya
mencionadaos,

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantariliado y Saneamiento de Los Cabos, podrd optar por utilizar el
método de valor presente, cuando |a obra ¢ servicios refacionados con las
mismas se encuentren asociados a la producciéon de bienes y servicios en
los que sea posible cuantificar los ingresos y egresos que se producirdn en
un determinado tiempo.

Criterio 2.- Calidad. (Calificaciéon Maxima, 20 Puntos)

Tendra asignada una puntuacién méxima de 20 puntos, los que seran
distribuidos en Especialidad (5 puntos), Experiencia (5 puntos) y Capacidad
técnica (10 puntos).

Los 20 puntos se distribuiran de la siguiente manera:

2.1. Especialidad.- Se asignaran 5 (cinco) puntos, a la proposicion que
acredite el mayor nimero de contratos de obras ejecutadas de la misma
naturaleza a los que se convocan, en un plazo maximo de cinco afios
previos a la publicacién de la convocatoria.

2.2. Experiencia.- Se asignaran 5 (cinco) puntos, al licitante que acredite
el mayor tiempo realizando obras similares en aspectos relativos a monto,

complejidad o magnitud, conforme a la informacidn presentada con su
proposicién.

2.3. Capacidad Técnica.- Calificacion maxima de 10 (diez) puntos
distribuidos en 10s siguientes rubros:

2.3.1. Mayor experiencia laboral en la materia objeto de la contratacion,
del personal responsable de los trabajos convocados, la que se
acreditara mediante curriculum del personal propuesto para la realizacion,
supervision y control de los mismos. Calificando con 3 {(tres) puntos en
este rubro, a la proposicion que acredita la mejor plantilia laboral.
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2.3.2. Sin antecedentes de afectacion de garantias por vicios ocuitos o
de mala calidad de los trabajos, o su equivalente en el extranjero.

Se acreditara mediante manifestacion por escrite, bajo protesta de decir
verdad, que no cuente con antecedentes de afectacidon de garantias por
vicios ocuitos o de mala calidad de los trabajos, © su equivalente en el
extranjero en los Ultimos 5 (cinco) afios. Calificando con 3 {tres) puntos a
las proposiciones que lo hayan acreditado y con “0° (cero) a quien no lo
acredite o manifieste estar en cualquiera de los supuestos citados.

2 3.3. Certificacion (Calidad, Seguridad 6 Medic Ambiente), se calificara
con 4 (cuatro) puntos en este rubro, a la proposicion que acredite el mayor
numero de certificados vigentes a la fecha del acto de presentacién vy
apertura de proposiciones.

Nota: La certificacion debe ser emitida conforme a la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacidon. Tratandose de procedimientos de
contratacion bajo ia cobertura de los tratados, la especialidad,
experiencia y capacidad técnica, se considerardn los trabajos
ejecutados en cualquier pais.

Criterio 3.- Financiamiento. {Calificacién Maxima, 10 Puntos)

Se calificara con 10 (diez) puntos a la proposicion que aporte las mejores
condiciones de financiamiento para el Organismo. En las bases de los
procedimientos de contrataciéon, se indicara cuando menos, el horizonte a
considerar y la tasa de descuento correspondiente, cuando el
financiamiento sea opcional.

Criterio 4.- Oportunidad, (Calificacion Maxima, 10 Puntos)

Que se hayan ejecutado obras de contratos determinados en cosfo y
tiempo, considerando los siguientes rubros que en su puntaje en conjunto
podra tener una ponderacién de 10 (diez) puntos distribuidos como sigue:

4.1, Grado de Cumplimiento, En los contratos celebrados y concluidos
por el licitante en un lapso no mayor a 5 (cinco) afios con antelacion
a la publicacién, de la convocatoria, el que se obtendra como
resultado de la diferencia de la unidad y la division del monto de
las penas convencionales por atraso aplicadas, entre el valor total del
contrato.
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4.2. Cuando se trate de varios contratos, el grado de cumplimiento se
aplicard para cada contrato y el resultado se ponderara con el valor
que se obtenga de dividir el monto de cada uno de los contratos
considerados en el gjercicio entre su sumatoria totat.

El Licitante presentara los respectivos montes de coniratos y penas
convencionales aplicadas por atraso, de no encontrarse en este supuesto,
el Licitante lo acreditard mediante escrito Bajo Protesta de decir verdad. Se
calificard con 5 (cinco) puntos en este rubro a quien manifieste no
encontrarse en este supuesto de aplicacidon de penas convencionaies por
atraso o a la proposicion con mayor grado de cumplimiento y
proporcionalmente a las otras proposiciones.

4.3. Rescision Administrativa. Que los contratos celebrados no hayan
sido objeto de rescisidén administrativa, o de alguna figura juridica
equivalente en el extranjero en los Ultimos cinco afos, supuesto que
sera acreditado mediante escrito Bajo Protesta de Decir Verdad que
no se encuentra en este supuesto. Se calificard con § (cinco)
puntos en este rubro a quien lo manifieste y proporcionalmente a las
otras proposiciones.

Nota: La informacién relativa al, Criterio 2 (Calidad) y Criterio 4
(Oportunidad), que proporcionen los licitantes en su proposicion estaran

sujetos a validacidn mediante la informacién 0 mecanismos con que cuente
el Organismo.

Criterio 5.- Contenido Nacional. (Calificacion Maxima, 10 Puntos)

En la propuesta debera sefalarse claramente, que el porcentaje de
contenido nacional correspondiente a Materiales y Maquinaria y equipo de
instalacion permanente, deberd ser igual o mayor al requerido por la
convocante, debiendo cumplir con el porcentaje que proponga en su oferta.
Se calificara con 10 (diez) puntos a la proposicién que presente mayor
contenido nacional y proporcionalmente a las otras propuestas.

El criteric relativo al contenido nacional aplicard en procedimientos de
contratacién de caracter nacional e internacional. En los procedimientos de
contratacion sujetos a la cobertura de los Tratados, el presente criterio
aplicara en log términos establecidos en estos.

Para la asignacion de la ponderacidn de los criterios 2 al 5 antes detallados
a cada una de las propuestas determinadas como solventes, se utilizara
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una regla de {res simple, considerando como base la que reciba mayor
puntaje en cada uno de los criterios enunciados.

La suma de los 5 {cinco) criterios anteriormente descritos, seré menor o
igual a 100 puntos.

Cuando ¢! Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, no cuente con elementos para
valoracion de alguno de los criterios o rubros antes mencionados, o estos
no pudiesen ser proporcionados por los licitantes, no representaran ningin
valor en su puntaje, es decir, tendran valor 0 (cero), o no aplica y, los
puntos que les corresponderian no se re expresaran.

El contrato se adjudicard a ia propuesta solvente econdmicamente mas
conveniente para el Organismo, que serd aqueila que redna la mayor
puntuacién en la suma de los 5 (cinco) criterios seflalados, siempre y
cuando la diferencia en el precio 0o monto entre la propuesta
econémicamente mas conveniente para el Estado y la determinada
iniciatmente como solvente mas baja, no sea superior al 7% (siete por
ciento), de lo contrario, si 1a diferencia es superior al 7% (siete por ciento),
se adjudicara a la que le siga en puntaje hacia abajo, pero la diferencia sea
menor o igual al 7% (siete por ciento) seftalado y, asi sucesivamente hasta
que se obtenga la propuesta a la que se adjudicara el contrato,

Con fundamento en los valores determinados por el procedimiento para
definir ia propuesta econdémicamente més conveniente para el Organismo,
formulara el dictamen respectivo.

Las convocantes podran realizar las precisiones a los criterios antes
sefialados y se estableceran en las Bases de Licitacién del! procedimiento
de contratacién especlfico, sin contravenir io sefialado anteriormente.

En caso de empate técnico entre las empresas licitantes, el Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos, adjudicara la obra, en igualdad de condiciones,
procediendo conforme lo establecen los articulos 38 de la Ley de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 67 de su Reglamento.

El drea convocante procedera a declarar desierta una licitacién cuando,
ninguna persona adquiera las bases, no se reciba alguna propuesta en el
acto de presentacidon y apertura de proposiciones, las propuestas
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presentadas no reunan los requerimientos de las bases de la licitacion o sus
precios no fueran aceptables; expidiendo una nueva convocatona.

El 4rea convocante podra cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza
mayor. De igual manera, podrd cancelar cuando existan circunstancias,
debidamente justificadas, que provoquen la extincidén de 1a necesidad de
contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantariliado vy
Saneamiento de Los Cabos. La determinacién de dar por cancelada la
licitacion, debera precisar el acontecimiento que motiva a decision, la cual
se hara del conocimiento de los licitantes.

Los servidores publicos responsables de la cancelacion de los
procedimientos de contratacion seran ios designados por la convocante.

Del Fallo.

Para los efectos de la presente Seccion, la adjudicacion de los contratos,
como lo dispone el articulo 38 de la Ley, una vez hecha la evaluacion de las
proposiciones, €l contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquél cuya
proposicion resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de
evaluacién establecidos en las bases de licitacién, las condiciones iegales,
tecnicas y economicas requeridas por la convocante, y garantice
satisfacteriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y que
ademas presente la proposicidn econdmicamente mas conveniente para el
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de Los Cabos, conforme a los criterios de adjudicacion.

Con base en el dictamen emitido como resultado del analisis de las
proposiciones, de conformidad con el articulo 39 de la Ley, el fallo se hard

del conocimiento de los licitantes, haciéndolo constar en el acta del Fallo
correspondiente.

En caso de no darse a conocer el fallo de la licitacién en junta publica,
debera ser comunicado por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de
los cinco dias naturales siguientes a su emisidn,

En ambos casos, se proporcionarén por escrito a los licitantes las razones
por las cuales su proposicion no fue elegida como ganadora.
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5.70. El Acta de fallo de la licitacion se ingresara al Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales COMPRANET, a mas tardar el dia habil
siguiente en que se emita.

De las Excepciones a la Licitacion Publica.

5.71. Con sujecidn a lo establecido en los articulos del 41 al 44 de Ia Ley y del 73
al 78 de su Reglamento, el area convocante del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Los Cabos, bajo su responsabilidad, podrén contratar a través de cualquiera
de los dos procedimientos contemplados, bien por invitacidn a cuando
menos tres personas o por adjudicacidn directa. La selecciéon del
procedimiento de excepcidn debera fundarse y motivarse, segin las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten
procedentes para obtener las mejores condiciones para el Estado. El
acreditamiento del o los criterios en los que se funde; asi como la
justificacién de las razones en las que se sustente el gjercicio de la opcién,
deberan constar en el dictamen, el cual debe ser firmado por el titular del
area responsable de la ejecucidn de los trabajos.

Asimismo, el area responsable debera someter el dictamen aludido en el
punto anterior a consideracion del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

No debe someterse a consideracion del Comité los casos que se
fundamenten en ¢l articuio 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 27 de su Reglamento.

Tratandose de invitacion a cuando menos tres personas, ademas de
sujetarse a lo establecido en el articulo 44, serdn aplicables al
precedimiento, en lo conducente, las disposiciones relativas a la licitacién
ptblica, contenidos en el articulo 31 de la Ley Qbras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

La convocante difundira la invitacién en lugar visible de sus oficinas o en su
pagina de Internet v en los medios de difusién que para tal efecto

establezca la Secretaria de la Funcién Pulblica a titulo informativo,
incluyendo quienes fueron invitados.
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Si se trata de una licitacion por invitacién a cuando menos tres personas
invariablemente el acto presentacién y apertura de proposiciones podra
hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero
invariablemente se debera invitar 8 un representante del Area de
Comisarios.

IX.- De la Devolucion y Destrucclon de Propuestas.

8.1.

6.2,

Una vez concluidos los actos de recepcion y apertura de propuestas y de
fallo de las licitaciones publicas o invitacion a cuando a menos tres
personas, pero invariablemente antes del levantamiento de las actas
correspondientes, la Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacién
de Obras de! Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de tos Cabos, invitaran a los Contratistas
cuyas propuestas fueron desechadas para que soliciten su devolucion. Lo
anterior, debera hacerse constar en las actas que se levanten con motivo
de los actos primeramente citados.

La entrega de las propuestas desechadas debera realizarse por escrito,
previa solicitud por la misma via dirigida al Titular de la Coordinacién de
Costos, Precios Unitarios y Licitacion de QObras.

Una vez transcurridos sesenta dias, las propuestas cuya devolucion no
hubiere sido solicitada, o aquellas que no fueren recogidas transcurridos
quince dfas habiles posteriores al plazo inicialmente citado seran
destruidas, para lo cual la Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y
Licitacidn de Obras invitara por escrito con diez dias habiles de anticipacion
a un representante del Area de Comisarios para que participe en el acto de
destruccidn de propuestas. La inasistencia de alguno de los invitados no
invalida ni impide la realizacién del acto.

X.- De la Suscripcion de Contratos.

Generalidades.

7.1.

La Coordinacion de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras con
apoyo de la Coordinacion de Administracion de Obras del Organismo
Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento de Los Cabos, procederan a elaborar el contrato respectivo,
conforme a los términos establecidos en la Ley de Obras Pulblicas y
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Servicios Relacionados con las Mismas y en las bases de la licitacién,
utilizando los formatos sancionados por la Direccién de Asuntos Juridicos y
aprobados por el Comité de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con
las Mismas del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillade y Saneamiento de Los Cabos, el contrate estara
conformado adicionalmente por la totalidad de anexos que constituyd la
proposicion del contratista. El contrato correspondiente debera firmarse
cuando menos en dos tantos originales, los cuales se distribuirdn entre el
area contratante y el contratista.

El modelo de cada contrato, tanto para Obra Publica como para Servicios
Relacionados con la Mismas en sus distintas modalidades debera
contenerlos aspectos sefialados en el articulo 46 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en todo caso las dreas
convocantes deberan verificar que los modelos integrados a las bases de la
licitacidn sean los Ultimos aprobados.

El contrato se formalizara en la fecha establecida en las bases de licitacion
0 bien en aquella que se hubiera establecido con posterioridad, sin embargo
dicha fecha debera quedar comprendida dentro del plazo maximo de 15
dias con posterioridad a la notificacion del fallo.

En el supuesto de que el Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, no firmare el
contrato respectivo, el licitante, previa solicitud escrita, tendra derecho af
reembolso de los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para
preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
licitaciéon de que se trate.

El atraso del area contratante en [a formalizacién de los contratos
respectivos, serd motivo para diferir en igual plazo la fecha de inicio de los
trabajos, mediante la celebracién del convenio correspondiente, en el que
se seflalen |as causas que o originaron.

El area contratante debera remitir a ia Secretaria de la Funcién Publica, los
datos relevantes del contrato que sefiale dicha Secretaria, a través del
programa de captura correspondiente, mediante transmision electrénica de
los datos requeridos o a través de medios magnéticos, dentro de [0s cinco
dias habiles siguientes a los que se suscriba el mismo.
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Las garantias de anticipos, se liberaran cuando se haya amortizado en su
totalidad el importe del o los anticipos otorgados de acuerdo al ejercicio en
que se otorgd.

Si el licitante ganador no presenta las garantias de anticipo, el area
contratante no hard entrega del importe de los anticipos y le exigira al
contratista inicie los trabajos en la fecha convenida.

Cuando el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, no llegare a entregar el
anticipo en la fecha establecida, habiendo el contratista entregado la
garantia correspondiente en los términos establecidos en las bases de
licitacion, serd necesario celebrar el convenio que difiera la fecha de inicio
originalmente establecida.

Si las condiciones de los trabajos lo requieran y previa justificacion, el
porcentaje de anticipo podra ser mayor, en cuyo caso serd necesaria la
autorizacion escrita del titular del Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potagle, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos o de
la persona en quien éste haya delegado tal facultad.

8.4. La Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras debera
establecer en el contrato respectivo, (a obligacién de los contratistas de
responder por los defectos y vicios ocultos de los trabajos ejecutados o de
los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que incurran, en
los términos estipulados en el mismo y en el Codigo Civil Federal.

Esta garantia, se constituira 2 mas tardar en la fecha en que se lleve a cabo
la recepcion fisica de los trabajos y se liberarad una vez transcurridos doce
meses contados a partir de dicha fecha.

Si aparecen defectos o vicios ccultos dentro del plazo que cubre 1a garantia,
el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantariilado y Saneamiento de Los Cabos debera notificarlo por escrito al
contratista para que los corrija en un plazo no mayor a 30 dias naturales,
transcurrido este término sin que haya respuesta del contratista, la
contratante procedera a hacer efectiva ia garantia.
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XI.- Cesién de Derechos de Cobro.

9.1.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obras
publicas ¢ de prestacion de servicios relacionados con las mismas no
podran cederse en forma pargial ni total a favor de cualesquiera otra
persona flsica o moral, con excepcion de los derechos de cobro, para lo
cual, el contratista deberd solicitar al Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos su
consentimiento, el que resolvera lo procedente en un término de diez dias
naturales contados a partir de la presentacion de la solicitud respectiva.

En el supuesto de que el contratista pretenda ceder sus derechos de cobro,
derivados del contrate que celebre con el Organismo, estara a lo dispuesto
en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y el
contrato correspondiente.

No procedera el pago de gastos financieros a que se refiere el articulo 55
de la Ley cuando, por motivo de la cesidn de derechos de cobro que haya
solicitado el contratista, se origine retraso en el pago de los trabajos cbjeto
del contrato comprometidos al momento de efectuar tal solicitud.

XIl.- Penas Convencionales y Retenciones.

10.1.

Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucion de los

trabajos objeto del contrato que el Organismo Operador Municipal del

Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos

apiicara a los contratistas deberan establecerse en las bases de la licitacién

y en los contratos de conformidad con la naturaleza, plazo de ejecucion y

magnitud de Jos trabajos, y se sujetaran y aplicaran por:

a) El Incumplimiento en la terminacién de los trabajos en la fecha
pactada en el contrato; la que consistira en una pena de como
minimo el dos (2) al millar del importe de los trabajos no ejecutados
conforme al pregrama convenido, por cada dia de atraso.

b) Esta pena sera determinada en funcién de la parte de los trabajos
que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicaran
sabre los montos del contrato, considerando los ajustes de costos y
sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado.

c) Se entendera por montos del contrato, !a suma de los importes de los
trabajos faltantes por ejecutar establecidos en el contrato original, en
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los convenios que se formules y los ajustes de costos de dichos
conceptos.

d) Si el contratista continia ejecutando trabajos en el periodo de
penalizacién, deben irse ajustando las penas descontando los
importes de los trabajos que se vayan ejecutando, considerando para
su calculo las fechas de corte de las estimaciones sefialadas en el
contrato.

En ningun caso las penas convencionales podran exceder en su conjunto
el monto de la garantia de cumplimiento.

XVI.- De las Modificaciones a los Contratos.

Modificacidon por incremento al monto y/o plazo.

11.1.

11.2,

11.3.

En apego a lo dispuesto en el articulo 59 de la Ley de Obras Puablicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, el drea contratante, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, podran modificar los
contratos sobre la base de precios unitarios y mixtos en la parte
correspondientg, por incrementos al monto y/o al plazo pactados, mediante
convenios modificatorios o convenios adicionales al contrato, siempre y
cuando se cumplan las condiciones siguientes:

a) Que se cuente con presupuesto aprobado y disponible.

b) Que se lleve a cabo dentro de la vigencia de los mismos.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, La Direccidén de Planeacién y
Ejecucidon de Obras formalizard mediante convenio con el contratista,
cualquier modificacion que conforme a lo sefialado anteriormente se
acuerde, la cual deberd ser suscrita por el servidor pablico que suscribi6 el
contrato original o quien lo sustituya o bien ia persona en quien se delegue
esta facultad, siempre y cuando cuente con los poderes necesanos.

Ei Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, La Direccion de Planeacion y
Ejecucion de Obras debera mantener actualizadas las pdlizas de garantia
que se deriven de modificaciones al monto y/o al plazo, por lo qué
requeriran al contratista efectie el tramite correspondiente ante la
Institucién de Fianzas, vy les presente la documentacion respectiva en el
plazo que para estos efectos se indique en las bases de licitacion y en el
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contrato, incluido el sefalamiento de que de no contar ¢on la fianza de la
ampliacion no podra efectuarse pago alguno con cargo al convenio
modificatorio.

Asimismo, se abstendra de llevar a cabo modificaciones que se refieran a
precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general,
cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un
contratista comparadas con las establecidas originalmente.

Se podran otorgar anticipos para los convenios que se celebren en los
terminos del articulo 59 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Mismas, sin que exceda el porcentaje originalmente
pactado en el contrato respectivo.

Diferimiento del Programa de Ejecucién de los Trabajos.

11.6.

Cuando no se entregue oportunamente al contratista el anticipo
correspondiente para el primer ejercicio, sera motivo para diferir el
programa de ejecucion de los trabajos.

Prorroga a la fecha de terminacion de los trabajos.

11.7.

11.8.

Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa
de ejecucion convenido, por causas no imputables a él, debera notificario al
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de Los Cabos, mediante anotacidn en la Bitdcora,
presentando la solicitud de ampliacion de plazo y la documentacién
justificatoria dentro del plazo de ejecucion de 10s trabajos.

El Organismo, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
presentacién de la solicitud del contratista sefalada en el parrafo anterior,
emitira el dictamen de resolucion; de no hacerlo, la solicitud se tendra por
aceptada. El convenio mediante el cual se ampliara el plazo respectivo
debera formalizarse dentro de ios treinta dias naturales siguientes a la
emision del dictamen de referencia o a ia afirmativa ficta del Crganismo.

Las modificaciones a los contratos podran realizarse por igual en aumento
que en reduccion. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en
dias naturales y fa determinacién del porcentaje de variacién se hara con
respecto del plazo originalmente pactado; en tanto que si es al monto, la
comparacion sera con base en el monto original del contrato.
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Las modificaciones al plazo seran independientes a las modificaciones al
monto, debiendo considerarse en forma separada, aun cuando para fines
de su formalizacién puedan integrarse en un solo documento.

11.9. No sera necesario la celebracion de convenio alguno para el pago del
ajuste de costos, toda vez que dicho pago se formalizara con la emision del
oficio de resolucion que acuerde el aumento o reduccion correspondiente,
de conformidad con el articulo 104 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mimas.

XV.- De la Recepcidn.

12.1. El procedimiento de recepcion de los trabajos se inicia cuando el contratista
notifica a |la entidad a través de la bitdcora o por oficio, la terminacion de los
Mmismos,

12.2. La recepcién flsica de los trabajos se llevara a cabo en la fecha que se
derive de lo establecido en el contrato, de no existir, el plazo sera de 15
dias naturales contados a partir del aviso del contratista; si se encuentran
deficiencias en la ejecucion se debera solicitar al contratista su reparacion y
el plazo de verificacidn se prorrogara el mismo tiempo gue dure su arreglo;
se levantard el acta correspondiente, la cual, ademas de considerar la
informacién relativa a la obra y de la forma en que se ejecutd debera
considerar 1a fecha de cierre de bitdcora y en el acto de recepcion fisica de
los trabajos, el contratista presentara la garantia por defectos, vicios ocuitos
y cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido ei contratista.

12.3. Las partes, dentro del plazo establecido en el contrate deberan elaborar el
finiquito correspondiente, precisando los créditos a favor y en contra que
resulten para cada una de las partes, dejando Unicamente subsistentes ias
acciones que deriven del finiquito por lo que el contratista no podra
presentar reclamacion alguna de pago después de su formalizacion.

Determinado el finiquito las partes estan obligadas a la liquidacién del saldo
resultante y el &rea contratante procederd a levantar el acta administrativa
que dé por terminados los derechos y obligaciones de las partes
establecidas en el contrato respectivo.

12.4. Mediante el acta administrativa correspondiente, el Area que se hara cargo
de operar las instalaciones objeto del contrato, deberd recibirlas en
condiciones de operacion; el Area que se responsabilizé de la construccion
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deberd entregar la documentacidn que se haya generado durante la
recepcion de los trabajos; el finiquito contable, la garantia de vicios ocultos,
los planos y especificaciones que reflejen la forma en que finalmente se
desarrollaron los trabajos, los manuales e instructivos de operacién y
mantenimiento, asi como los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los equipos que se hayan instalado,

XVI.- De la Revisiéon y Tramitacion de las Estimaciones.

13.1. Corresponde a la Residencia de Obra ia recepcion, revision y aprobacién de
las estimaciones que los contratistas generen por los trabajos realizados,
considerando los plazos y disposiciones establecidos en los articulos 54 y
55 de la Ley de Obras Publicas y Servicio Relacionados con fas Mismas, al
efecto se estarda a las disposiciones que establezca la Direccién de
Administracion y Finanzas del Organismo Operador Municipal del Sistema
de Agua Potable, Alcartarillado y Saneamiento de Los Cabos.

XVIl.- Do los Pagos.

14.1. La, Direccién de Administracion y Finanzas del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Los Cabos, debera efectuar el pago a los contratistas, de conformidad con
lo establecide en los articulos 54 y 55 de la Ley de Obras Publicas y
Servicio Relacionados con las Mismas, preferentemente a través de medios
de comunicacion electrénica.

XVIIl.- De la Ejecucion de las Obras Publicas y de los Servicios
Relacionados con las Mismas.

De la Resldencia y Supervisién de Obras.
Generalidades.

16.1. EI Organismo Operador Municipal de! Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, establecera la residencia de
obra o servicios con anterioridad a la iniciacion de las mismas, 1a cual
debera recaer en un servidor plblico designado por el Organismo, quien
fungird como su representante ante el contratista y sera el responsable
directo de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos,
incluyendo ta aprobacién de las estimaciones presentadas por los
contratistas y estard facultado para supervisar, vigilar y controlar la
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ejecucion de los trabajos; tomar decisiones para resolver con oportunidad
cualquier consulta que le presente el contratista o el supsrvisor, respecto
det cumplimiento de lo establecido en el contrato. La residencia de obra
debera estar ubicada en el sitio de ejecucion de los trabajos.

Cuando la supervision sea realizada por contrato, la aprobacion de las
estimaciones para efectos de pago debera ser autorizada por la residencia
de obra del Organismo. Los contratos de supervision con terceros, deberan
ajustarse a los lineamientos que para tal efecto determine ta Secretaria de
la Funcién Publica.

Asimismo, de manera previa al inicio de los frabajos, los contratistas
designaran a un superintendente de construccién o de servicios facultado
para oir y recibir toda clase de nofificaciones relacionadas con los trabajos,
aun las de caracter personal, asi como tomar las decisiones que se
requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato.

Funciones de la Residencia de Obra.

Previamente al inicio de la obra, deberd vigilar que se cuente con los
proyectos arquitectdnicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los
materiales y especificaciones generales y particulares de construccion,
catalogo de conceptos con sus andlisis de precios unitarios 0 alcance de las
actividades de obra o servicio, programas de ejecucién y suministros o
utilizacion, términos de referencia y alcance de servicios.

Verificar la disponibilidad de los recursos presupuestales necesarios para la

suscripcidn de cualquier convenio modificatorio que implique ia erogacién
de recursos.

Funciones del Residente de Obra:

a) El Residente de Obra estarad facultado para tomar las decisiones
técnicas resolver oportunaments las consultas, aclaraciones, dudas o
solicitudes de autorizacion que presente el supervisor o el
superintendente, con relacién al cumplimiento de los derechos vy
obligaciones derivadas de! contrato.

b) Dar apertura a la Bitdcora en términos de lo previsto por la fraccion Ili
del articulo 123 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, asi como por medio de ella,
emitir las instrucciones pertinentes y recibir las solicitudes gque le
formule el superintendente y asentar en ella [0s avances y aspectos
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relevantes durante la obra. Cuando la Bitdcora se lleve por medios
convencionales, ésta quedara bajo su resguardo.

c) Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de

calidad, costo, tiempo y apego a los programas de ejecucion de los
trabajos, de acuerdo con los avances, recursos asignados Yy
rendimientos pactados en el contrato.
Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso, entre ofros, debera recabar
por escrito las instrucciones o autorizaciones de los responsables de
las areas correspondientes.

d) Autorizar las estimaciones de pago por trabajos ejecutados, mismas
que deberan contar con los numeros generadores de obra
correspondientes que la respalden.

e) Recabar la documentacion que justifique las variaciones que sufra el
contrato en cuanto a monto y tiempo para efectos de tramitar los
convenios modificatorios necesarios.

f) Coordinar con los servidores publicos responsables las
terminaciones anticipadas o rescisiones de contratos y, cuando se
justifique, las suspensiones de los trabajos, debiéndose auxiliar de la
Coordinacion de Ejecucién y Supervisién de Obras y la Direccién
Juridica del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de lLos Cabos, para su
formalizacion.

9) Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que
ef Area requirente reciba oportunamente el inmueble en condiciones
de operacion, asi como los planos correspondientes a la construccion
final, los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento y tos
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes

instalados;

h) Autorizar y firmar el finiquito del contrato y el Acta de Entrega-
Recepcion,

i) Las demas funciones que el Organismo Operador Municipal del

Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, y las disposiciones juridicas le confieran, asi como aquélias
que le encomienden las dependencias y entidades.

16.4. De la Supervision de los trabajos.
Se define como supervision directa ia que ejecuta la Residencia de Obras
con personal del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Aicantarillado y Saneamiento de Los Cabos. Cuando la supervision
sea realizada por contrato, ia aprobacién de las estimaciones para efectos
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de pago deberd ser autorizada por la residencia del Organismo. Los
contratos de supervisidn con terceros, deberan ajustarse a los lineamientos
que para tal efecto determine la Secretaria de la Funciéon Publica.

15.5. En atencion a ias caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos el
residente podra auxiliarse por ia supervision en términos de lo dispuesto por
el segundo parrafo del articulo 53 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la cual tendra las funciones que se sefialan
en su Reglamento, con independencia de las que se pacten en el contrato
de supervision.

Cuando no se cuente con el auxilio de la supervision, las funciones a que se
refiere el articulo 115 del Reglamento estardn a cargo de la Residencia de
Obras,

Las funciones de la supervisién seran las que a coniinuacion se sefialan:

a) Revisar de manera detallada y previamente al inicio de los trabajos,
la informacién que le proporcione la residencia con relacién al
contrato, con el objeto de enterarse de las condiciones en las que se
desarrollara la obra o servicio y del sitio de los trabajos, asi como de
las diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar
la informacién necesaria que le permita iniciar los trabajos de
supervisién segun lo programado y ejecutarlos ininterrumpidamente
hasta su conclusion.

b) Celebrar juntas de trabajo con el superintendente o con la residencia
para analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucion,
consignando en las minutas y en la Bitacora los acuerdos tomados y
dar seguimiento a los mismos.

c) Analizar detailadamente el programa de ejecucion convenido
considerando e incorporando, segun el caso, los programas del
Organismo que se hayan entregado al contratista, referentes a
materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de
instalacién permanente.

d) Revisar las estimaciones a que se refiere el articulo 130 de!
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas para efectos de que ia Residencia las autorice v,
conjuntamente con la superintendencia, firmaras oportunamente
para su tramite de pago, asi como comprobar que dichas
estimaciones incluyan los documentos de soporte respectivo.

e) Vigilar que el superintendente cumpla con las condiciones de
seguridad, higiene y limpieza de los trabajos.
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f) Verificar 1a debida terminacién y la correcta recepcion fisica de los
trabajos dentro del plazo establecido en el contrato,

a) Vigilar y promover que el finiquito de los trabajos y el cierre
administrativo del contrato se lleve a cabo conforme a lo establecido.

h) Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacion
de los trabajos, el cual contendra, entre oftros, los siguientes
documentos:

i. Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso
constructivo, las normas, las especificaciones y |08 planos
autorizados.

i. Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos
programados, segun corresponda.

iii. Modificaciones autgrizadas a los planos.

iv. Registro y control de |a Bitacora y ias minutas de las juntas de
obra,

v. Permisos, licencias y autorizaciones.

vi. Contratos, convenios, programas de obra y suministros,
nimeros generadores, cantidades de obra realizadas vy
faltantes de ejecutar y presupuesto.

vii. Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas, y

viii. Manuaies y garantia de la maquinaria y equipo.

i) Dar seguimiento al programa de gjecucién convenido para informar al
residente sobre las fechas y las actividades criticas que requieran
seguimientc especial, asi como sobre las diferencias entre las
actividades programadas y las realmente ejecutadas, y para la
aplicacién de retenciones econdémicas, penas convencionales,
descuentos o la celebracion de convenios.

i Llevar el control del avance financiero de la obra considerando, al
menos, el pago de estimaciones, la amortizacién de anticipos, las
retenciones econdmicas, las penas convencionales y los descuentos.

k) Avalar las cantidades de los insumoes y los rendimientos de mano de
obra, ia maquinaria y el equipo de los conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos contenido en la proposicion del licitante a
quien se le haya adjudicado el contrato, presentados por la
superintendencia para la aprobacion del residente.

i) Coadyuvar con la residencia para vigilar que los materiales, la mano
de obra, la maquinaria y los equipos sean de la calidad y
caracteristicas pactadas en el contrato, vigllando que Ila
superintendencia presente oportunamente los reportes de laboratorio
con sus resultados.
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3) Que se cuente con los recursos disponibles y suficientes dentro del
presupuesto autorizado. Anexar copia del Oficio de autorizacion de
inversion, asl como la partida presupuestal que se afectara.

4) Que las razones de la modificacion sean fundadas y explicitas.

5) Que se formalicen oportunamente, previo a la formalizacion del
finiquito del contrato.

6) Que por motivo de la modificacion, no se varie el objeto del proyecto
original, ni se afecten las condiciones que se refieran a la naturaleza
y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original y que no
se convengan para eludir en cuatquier forma el cumplimiento de la
Ley ¢ de los Tratados.

7) No se podran pagar los trabajos ejecutados por el contratista, si
estos no le fueron autorizados por escrito o en |a bitacora, por parte
de ta Residencia de Obra.

8) En todos los casos, el servidor piblico que firmé el contrato original,
sera quien emita por escrito la orden de frabajo al contratista.

9) Los convenios modificatorios y adicionales a los contratos de obra
sobre la base de precios unitarios y mixtos en la parte
correspondiente, deberan ser autorizados y firmados bajo la
responsabilidad del titular del area responsable de la contratacion de
los trabajos o por quien lo sustituya y que cuente con facultades
otorgadas por el oficio circular respectivo.

10) Los Servidores Publicos que firmen los contratos de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas, asl como los convenios
modificatorios y adicionales a los contratos, deberan contar con el
poder respectivo debidamente protocolizado ante notario publico y en
hase a la normativa aplicable.

11) La Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras o
el Area a quien se designe responsable de la contratacién, se
abstendran de llevar a ¢cabo modificaciones que se refieren a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general,
cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a
un contratista de obras publicas y de servicios relacionados con las
mismas, comparadas con las establecidas originalmente.

12) Solicitud a la Direcciébn de Asuntos Juridicos de celebracién de
convenio por parte del area responsable de la contratacidn o del
contratista,

13) En caso de ser extemporaneo, documento en el que queden
expresadas las causas que justifiquen el acto juridico de
regularizacion.

14) Programa actualizado de ejecucion de los trabajos.
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Notas de bitdcora y ordenes de trabajo dadas al contratista para la
gjecucion de cantidades adicionales y de trabajos por conceptos no
previstos en el catalogo original del contrato.

Oficios de autorizacion de precios unitarios para la ejecucion de los
conceptos no previstos en el catalogo original.

Convenios modificatorios celebrados con anterioridad.

Notas de bitacora y acta circunstanciada correspondientes a la
suspensién temporal de ios trabajos contratados.

Oficios de autcrizacion de reclamaciones presentadas por el
contratista.

Asimismo, se debera cumplir con lo sefialado en los articulos del 102
al 109 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las Mismas.

B) Dictamen Técnico.
Las modificaciones a los contratos de obra publica y servicios relacionados
con las mismas, deberan sustentarse en un dictamen técnico que
oportunamente emitird el Residente de Obra. En dicho dictamen técnico se
fundaran y motivaran las causas que originan la modificacién del monto o
del plazo de ejecucidén y se haran constar los aspectos siguientes:

ENCABEZADO,

1)

Anotar claramente si es un convenic de ampliacién o reduccién en
(importe de los trabajos} y plazo o bien en (importe de ios trabajos) o
plazo o cualquier otra modificacién a los alcances pactados
criginalmente.

2} Anctar el namero completo del contrato que se esta modificando

3) Anotar el objeto del contrato tal y como aparece en la clausula
primera del contrato de referencia.

DATOS DEL CONVENIO.

4) Anotar claramente si es un convenio de ampliacién o reduccidén en
(importe de los trabajos) y plazo o bien en {importe de los trabajos) o
plazo o cualquier otra modificacién a los alcances pactados
originalmente '

5) Anotar el nOmero completo del Contrato que se estd modificando.

6) Anotar el objeto del contrato tal y como aparece en la cldusula

primera del contrato de referencia.
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7} Anotar el nombre o razén social completo, como aparece en el acta
constitutiva (acta de nacimiento en caso de personas fisicas) sin
abreviaturas (salvo S.A. de C.V.).

8) Anotar los antecedentes generales relacionados con |a celebracion
del contrato, las partes contratantes, el {importe de los trabajos), las
fechas de inicio y terminacién y el plazo de ejecucién, asl como
cualquier hecho que se considere relevante.

9) Anotar los hechos y/o razones técnicas por las cuales se determina

procedente modificar el contrato en su (importe de los trabajos),
plazo ¢ (importe de los trabajos) y plazo de ejecucion.
Este apartado deberd motivarse en las notas de bitacora, minutas de
junta y en las comunicaciones que en su caso se e hubieran hecho
al contratista, elaborando cuadros que resuman los hechos y razones
técnicas en donde se detalle segun el ¢caso:

10) a) Al {importe de los trabajos).- El importe originalmente pactado, de
conceptos que lo reducen, de los conceptos contractuales que se
incrementan (volimenes excedentes) y de los conceptos adicionales
(extraordinarios) para obtener el importe finalmente convenido,
anotando el porcentaje de modificacion, con base al importe
originalmente pactado.

b) Al plazo.-E! plazo originalmente pactado y el plazo modificado en
dias naturales y el porcentaje de [a modificacion.

c) Al (importe de los trabajos) v plazo.-La informacién requerida en
los dos puntos anteriores.

d) Cualquier otra modificacion a los alcances pactados originaimente.
Anctar las conclusiones a las que se llega después del andlisis
realizado, donde se hace la recomendacién pertinente para la
elaboracién del convenio correspondiente.

FIRMAS.

11} Anotar el nombre completo de la Ciudad en que se firma el dictamen.

12)  Anotar la fecha en que se elabora el dictamen. Todos los datos se
anctaran con letra.

13)  Anotar el nombre o razén social completo, como aparece en el acta
constitutiva (acta de nacimiento en caso de personas fisicas) sin
abreviaturas {saivo S.A. de C.V.), de ia empresa a |a que se adjudico
el contrato.

14)  Anotar el nombre y cargo de la persona representante de la empresa
participante en la elaboracion del dictamen. Sé requiere firma
autografa en todos los ejemplares.
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En Monto

16.2.

16.3.

Trabajos adicionales. Cuando por necesidad de la obra se requiera
incrementar la ejecucion de las cantidades de obra pactadas en contrato, el
contratista debera notificarlo al residente de obra, quien en forma expresa y
por escrito en la bitacora notificard su autorizacién.

Trabajos extraordinarios. Cuando por necesidades de la obra,
modificaciones del proyecto y/o especificaciones, se requiera ejecutar
conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, el contratista
debera notificarlo al residente de obra y, en un plazo no mayor de quince
dias naturales siguientes a cuando se ordene su ejecucién, presentar los
analisis de precios correspondientes para su revision, conciliacién vy
autorizacion.

Para efecto de autorizacién de precios unitarios de trabajos extraordinarios,
el Residente de Obra, escuchando la opinién del contratista, procedera en
el siguiente orden y manera, siendo cada alternativa excluyente de la
anterior:

a) Hacerlo con base en los costos directos, estipulados en el
contrato y que sean aplicables a los nuevos conceptes.

b) Determinar los nuevos precios unitarics a partir de los
elementos contenidos en los analisis de los precios ya
establecidos en el contrato.

Los elementos a considerar, Unicamente se referiran a lo siguiente:
los insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos por
unidad de obra en las mismas condiciones a las originales y los
costos indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales.

La aplicacién de los elementos sefialados en el parrafo anterior sera
la base para la determinacién de los nuevos precios unitarios,
debiendo considerar lo siguiente:

Los costos de los insumos establecidos en el contrato, se aplicaran
directamente a los consumos calculados por unidad de obra para la
ejecucién de los trabajos no previstos de que se trate.

Cuando se requieran insumos que no estén contenidos en el ¢contrato
y el importe conjunto de éstos no exceda del veinticinco por ciento
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del valor del nuevo precio, se podran aplicar los costos investigados
en el mercado conciliados por las partes. La condicidon anterior no
serd limitativa en el caso de equipos de instalacidn permanente, para
los cuales se aplicara el costo investigado y concifiado; debiendo
considerar que los costos de los insumos deben estar referidos a los
presentados en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Para determinar los consumos y l0s rendimientos de un precio
unitario para trabajos extracrdinarios se podra tomar como base el
andlisis de un precio establecido en el contrato cuyo procedimiento
constructivo sea similar, ajustando los consumos y rendimientos en
funcion del grado de dificuitad y alcance del nuevo precio,
conservando la relacién que guarden entre si los consumos y los
rendimientos en los analisis de precios unitarios de conceptos de
trabajos existentes en el catalogo originatl.

¢} Cuando no sea posible determinar el precio unitario en fos
términos citados anteriormente, solicitaran al contratista que
presente una propuesta de conceptos y precios unitarios,
estableciendo un plazo para ello, debiendo emitir el dictamen de
resolucidn dentro de ios veinte dias maturales siguientes a aqué!
en que reciba la propuesta. E! contratista debera calcular el
nuevo precio aplicando los costos de los insumos contenidos en
los precios unitarios del contrato y para los que no estén
contenidos en ellos propondra los que haya investigado en el
mercado, proporcionando los apoyos necesarios y conciliando
éstos con el Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos,
considerando que los costos de los insumos deberan estar
referidos a los presentados en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

E! contratista podra determinar anallticamente los consumos y
rendimientos para el nuevo precio unitario, tomando en cuenta la
experiencia de su personal de construccidn o los antecedentes
aplicables de trabajos simitares, conciliando con el Organismo.

d) Analizarlos partiendo de la observacién directa de los trabajos,
previo acuerdo con el contratista respecto del procedimiento
constructivo, maquinaria, equipo, personal y demas que
intervengan en los conceptos.
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La Residencia dejara constancia por escrito de la aceptacién de la
propuesta, debiendo vigilar que se respeten las condiciones
establecidas en el c¢ontrato correspondiente. En dicho escrito se
estableceran las condiciones necesarias para la ejecucion y el pago
de los trabajos; se designard a la persona que se encargara de la
verificacion de los consumos, de los recursos asignados y de los
avances y se determinara el programa, los procedimientos
constructivos, fa maguinaria, el equipo y el personal a utilizar.

Durante la ejecucidon de los trabajos, en un plazo similar a la
frecuencia de sus estimaciones, el contratista entregara - los
documentos comprobatorios de los consumos y recursos empleados
en el periodo que corresponda; dichos documentos formaran parte
del precio unitario que se debera determinar. Esta documentacién
deberd estar avalada por el representante designado para la
verificacion de los consumos y recursos, considerando que los costos
de los insumos deberdn estar referidos a los presentados en el acto
de presentacion y apertura de proposiciones.

Los documentos referidos en e} parrafo anterior se enviaran al Area
responsable de la ejecucidn de los trabajos con la misma
periodicidad de las estimaciones, la informacién contenida en esta
documentacion sera |la base para calcular el precio unitario para el
pago de los trabajos, por lo que el contratista deberd acompadar
tambien la documentacién comprobatoria de los costos de los
insumos. Los costos se verificaran y conciliardn con anterioridad a su
aplicacién en el precio unitario por elaborar, salvo los costos ya
establecidos en el contrato.

En todos los casos, el Organismo deberd emitir por escrito al
confratista, independientemente de la anotacién en la Bitacora, la
orden de trabajo correspondiente. lLos conceptos, sus
especificaciones y los precios unitarios que deriven de dichos
trabajos quedardn incorporados al contrato, en los términos de!
convenio modificatorio que para tal efecto se suscriba.

Si como resultado de la variacidon de las cantidades de obra
originales, se requiere de la participacién de maquinaria 0 equipo de
construccion, mano de obra, materiales o procedimientos de
construccién en condiciones distintas a las consideradas en los
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andlisis de precios unitarios gue sirvieron de base para adjudicar el
contrato, dichos concepios deberan anatizarse como un concepto no
previsto en el catalogo original del contrato.

En Pilazo.

16.4.

16.5.

XX.-

Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa
de ejecucion convenido, por causas no imputables a é€l, debera notificario al
Organismo, mediante anotacién en la Bitacora, presentando la solicitud de
ampliacion de plazo y la documentacién justificatoria dentro del plazo de
ejecucion de los trabajos.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la presentacién de la solicitud del contratista
sefialada en el parrafo anterior, emitira el dictamen de resolucién; de no
hacerlo, la solicitud se tendra por aceptada. El canvenio mediante el cual se
ampliara el plazo respectivo debera formalizarse dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la emisidbn del dictamen de referencia o a la
afirmativa ficta del Organismo.

En el caso de requerirse de modificaciones a los términos originales del
contrato, que no impliquen un aumento al plazo, ni varien el proyecto,
afecten la naturaleza y caracteristicas esenciales de la obra o tengan por
objeto eludir el cumplimiento de la Ley, las partes deberan celebrar los
convenios respectivos.

De la Prorroga, Suspension, Terminacién Anticipada y

Rescision Administrativa de ios Contratos.

A.- Prérroga.

17.1.

Sera motivo de prérroga entre otros, el supuesto sefialado en el articulo 52
de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y se
hara del conocimiento de las partes a través de la nota en bitacora en la
que se especificara las causas que origind dicha prorroga, la que en
principio no sera imputable al contratista, debiendo asentar las fechas
cuando se inicia la contingencia y cuando termina.
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B.- Suspension Temporal.

17.2. La suspensién temporal, en todo o en parte de los trabajos contratados
debera formalizarse, en principio con las anotaciones respectlivas en la
bitacora de obra, el servidor publico que haya firmado ef contrato o quien lo
sustituya es el facuitado para ello, y deberd informar al contratista por
escrito las causas de la suspensién; en todo caso de suspension debera
levantarse acta circunstanciada, conforme a lo sefialado en los articulos 60,
62 y 63 de 1a Ley y del 144 al 149 de su Reglamento.

17.3. Las suspensiones podran presentarse por.

a) La falta de entrega oportuna de materiales o equipes de instalacién
permanente por parte del area contratante, cuando a esta le
corresponda el suministro.

b) No disponer en su oportunidad de las dreas donde se ejecutaran |os
trabajos por alguna causa imputable al drea responsable de la
contratacion.

<) Casos fortuitos o de fuerza mayor que impidan la realizacién de la
obra por un periodo determinado.

Solo se pagaran gastos no recuperables cuando la suspension haya
sido ordenada por el servidor publico facultado para ello, previa
solicitud del contratista acompanado del estudio correspondiente.

17.4. Cuando la suspensiéon se derive de un caso fortuito o fuerza mayor, no
existird ninguna responsabilidad para las partes, debiendo unicamente
suscribir un convenio donde se reconozcea el plazo de la suspension y las
fechas de reinicio y terminacién de los trabajos, sin modificar el plazo de
ejecucion establecidc en el contrato, por lo cual no sera procedente la
aplicacién de ninguna pena convencional al contratista ni el reclamo de
gastos no recuperables.

C.- Terminacidn Anticipada.

17.5. Se podran dar por terminadeos anticipadamente los contratos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, en los casos a que se
refieren los articulos 80 y 62 de la Ley.

Ademas de las seflaladas por la Ley podran ser causas que den lugar a la
terminacién anticipada del contrato las siguientes:

Paginz 61 de 78

167



e

-

S Los Lo
e T
ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS
a) Insuficiencia presupuestal por ajustes al presupuesto ordenados por

la superioridad.

b) Modificaciones substanciales al proyecto original que impliquen
costos adicionales importantes que puede dar lugar a la terminacion
anticipada por determinacién del Organismo.

c) Caso fortuito o fuerza mayor que le impida al contratista continuar
con la obra, en cuyo caso, se estara a lo dispueste por la fraccion IV
del articulo 62 de la Ley.

En cualquier caso de terminacidon anticipada se deberan hacer las

anotaciones correspondientes en la bitdcora de obra y levantar acta

circunstanciada de conformidad y en los términos del articulo 151 del

Reglamento.

17.6. Los documentos a preparar para efectos del cierre de 1a obra son:
a) Acta circunstanciada.
b) Bitacora de obra,
c) Finiquito de obra.

D.- Rescision Adminijstrativa.

17.7. La rescision de contratos debe ser el Ultimo recurso al que lleguen las areas
contratantes, en todos los casos deben promover la continuacidn y
terminacién de los trabajos y el menor retraso posible.

La comunicacién que se le haga al contratista para informarle sobre los
incumplimientos en que haya incurrido, asf como la de 1a resolucion de dar
por rescindido el contrato, deberdn estar debidamente fundadas y
motivadas, considerando en la primera de ellas [a totalidad de las causales
por las que se rescinde el contrato.

Al momento de comunicarle la rescisién al contratista, debera requerirsele

reintegre en una plazo maximo de diez dias naturales, el importe del
anticipo no amortizado.

17.8. Para la rescision de un contrato debera de observarse lo siguiente:
a) Por causas imputables a la Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, esta pagara los trabajos ejecutados, asi como los gastos no
recuperables, siempre que estos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato de que se trate.
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b) Por causas imputables al contratista, una vez emitida la
determinacion respectiva, el Organismo, precautoriamente y desde el
inicio de la misma, se abstendra de cubrir los importes resultantes de
trabajos ejecutados aun no liquidados, hasta que se otorgue el
finiquito que proceda, lo que debera efectuarse dentro de los treinta
dias naturales siguientes a ia fecha de comunicacion de dicha
determinacién, a fin de proceder a hacer efectivas las garantias. En
el finiquito debera preverse el sobrecosto de los trabajos aun no
ejecutados que se encuentren atrasados conforme al programa
vigente, asi como lo relativo a la recuperacion de ios materiales y
equipos que, en su caso, le hayan sido entregados.

El Procedimiento de rescision se lievara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Se iniciara a partir de que al contratista le sea comunicado el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de quince dias habiles exponga lo que a su derecho convenga
y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

b) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, ef
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, contara con un
plazo de quince dias para resolver, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el contratista.

c) La determinacién de dar 0 no por rescindido el contrato debera
ser debidamente fundada, motivada y comunicada al
contratista dentro de dicho plazo.

Una vez comunicada por el Organismo el inicio del procedimiento de
rescision, ésta procedera a tomar inmediata posesién de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones
respectivas, y en su caso, proceder a suspender los trabajos, levantando,
con o sin la comparecencia del contratista, acta circunstanciada del estado
en que se encuentre {a obra.

E! contratista esta obligado a devolver al Organismo, en un plazo de diez
dias naturales, contados a partir de! inicio del procedimiento respectivo,
toda la documentacién que ésta le hubiere entregado para la reafizacién de
los trabajos.

En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, una
vez emitida la determinacidn respectiva, el Organismo precautoriamente y
desde el inicio de la misma, se abstendra de cubrir los importes resuitantes
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de trabajos ejecutados ain no liquidados, hasta que se otorgue el finiquito
que proceda, 1o que debera efectuarse dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de la comunicacion de dicha determinacién, a fin de
proceder a hacer efectivas las garantias. En et finiquito debera preverse el
sobrecosto de los trabajos adn no ejecutados que se encuentren atrasados
conforme al programa vigente, asl como lo relativo a la recuperacion de los
materiales y equipos que, en su caso, le havan sido entregados.

El Organismo podréd optar entre aplicar las penas convencionales o el
sobrecosto que resulte de |la rescision, debiendo fundamentar y motivar las
causas de ia aplicacion de uno o de otro.

Las causas mas comunes que pueden dar lugar a la rescision cuando son
imputables al contratista, son las sefialadas en el articulo 157del
Reglamento y entre otras, las siguientes:

a) Interrumpa injustificadamente la ejecucion de los trabajos o se niegue
a reparar o reponer aiguna parte de ellos que se haya detectado
como defectuosa por el Organismo,

b) En general, por el incumplimiento por parte del contratista por
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato y sus
anexos, la bitacora, las leyes y reglamentos aplicables.

Cuando el Organismo considere que el contratista ha incurrido en alguna de
las causas de rescisidon, lo debera de asentar en un informe el cual debe
estar referenciado a todas y cada una de las anotaciones hechas en
bitacora, a efecto de soportar las razones que tuvieron para ello, debiendo
hacer del conocimiento al contratista el contenido de tai documento,
mediante la comunicacién expresa y por escrito.

Si transcurrido el plazo que sefiala la fraccion | del articulo 61 de la Ley, el
contratista no manifiesta nada en su defensa o si después de analizar las
razones aducidas por éste, el Organismo estima que las mismas no son
satisfactorias, emitira por escrito la determinacién que proceda.

Los tramites para hacer efectivas las garantias se iniciaran a partir de que
se dé por rescindido e! contrato.

En caso de rescisidn y con la finalidad de iniciar el procedimiento de
reclamacion ante la respectiva Institucién Afianzadora, !a Direccién de
Planeacion y Ejecucién de Obras debera remitir a la Direccion de Asuntos
Juridicos que le brinda apoyo, la siguiente documentacién:
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Pocumento oficial de la rescision girado por el Organismo donde se
ratifique la rescision con sus antecedentes y causas.

Acta circunstanciada notariada en donde se indique el estado fisico
que guarda (a obra.

Evidencias del incumplimiento certificadas, principalmente notas de
bitacora, fotografias, comunicaciones cruzadas con el contratista.
Original y copia certificada de las garantias de cumplimiento del
contrato.

Cédula de control de pagos e inventario fisico y anexos de estos
ultimos, copia certificada (finiquito de obra).

Tratandose de reclamaciones ante las afianzadoras las dreas del
Organismo, deberdn observar las disposiciones y lineamientos de la
Direccion de Asuntos Juridicos.

17.16. Finiquito derivado de la rescision:;

a)

b)

b.1)

b.2)

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarilado y Saneamiento de Los Cabos, podra junto con el
contratista, dentro del finiquito, conciliar los efectos de la rescision
con el fin de preservar las acciones que previa evaluacion de los
interesados conlleve al cumplimiento del objeto del contrato, a efecto
de que el Organismo pueda alcanzar sus fines y al mismo tiempo
permita al contratista cubrir el mayor nimero de obligaciones o, en su
caso cubrir sus obligaciones de pago, de tal forma que los efectos de
la conciliacién estarian orientados a la forma en que sean liquidados
los derechos y obligaciones pendientes del contrato correspondiente.
El Organismo podrd hacer constar en el finiquito de los trabajos, la
recepcion de los trabajos realizados por el contratista hasta la
rescisién del contrato, asi como de 10s equipos y materiales que se
hubieran instalado en la obra ¢ utilizados en la prestacion del servicio
o se encuentren en proceso de fabricacion, siempre y cuando sean
susceptibles de utilizacidon dentro de los trabajos pendientes de
realizar, debiendo en todo caso ajustarse a [o siguiente:

Sdlo podra reconocerse el pago de aquellos materiales y equipos
que cumplan con las especificaciones particulares de construccidn,
normas de calidad y hasta por la cantidad requerida para la
realizacion de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo con el
programa de ejecucion convenido vigente, a la fecha de rescisién del
contrato.

El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacién
permanente se realizara invariablemente a los precios estipulados en
los analisis de precios del contrato o, en su caso, a los precios de
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mercado. Los precios del contrato se afectaran con los ajustes de
costos que procedan sin considerar ningin cargo adicional por
costos indirectos, financiamiento, fletes, alimacenajes y seguros.

b.3) Se debera reconocer al contratista los anticipos amortizados, asi
como los pagos que a cuenta de materiales y fabricacion de equipos
realizd el contratista al fabricante o proveedor de los mismos,
siempre y cuando éste se comprometa a entregarlos, previo el pago
de la diferencia a su favor.

b.4) En el caso que existan fabricantes o proveedores que tengan la
posesion o propiedad de los equipos y materiales que el Organismo
necesite para la continuacion de los trabajos, éstos podran, bajo su
responsabilidad, subrogarse en los derechos que tenga el contratista,
debiendo seguir los criterios seflalados en los puntos anteriores.

E.- Sobrecosto de los Trabajos aun no Ejecutados.

17.17. El sobrecosto es la diferencia de costo de la obra contratada no ejecutada
gque se encuentra en situacion de atraso, de acuerdo con el programa de
gjecucion convenido, con respecto a lo que posteriormente le costara a la
Organismo, al ser ejecutada la obra por otro contratista.

17.17.1. Para la determinacién del sobrecosto a que se refiere la fraccién Il del
articulo 62 de la Ley y su importe, el Organismo procedera conforme a lo
siguiente;

a) Cuando el Organismo rescinda un contrato y exista una proposicion
solvente que permita adjudicar el contrato al licitante que la haya
presentado en los términos que sedala fa fraccién VI del articulo 42
de la Ley, el sobrecosto serd la diferencia entre el precio de dicha
proposicidn y el importe de los trabajos no ejecutades conforme at
programa vigente, aplicando los ajustes de costos que procedan.

b) Cuando una proposicion no sea solvente en los términos sefalados
en {a fraccidn anterior, la determinacién del sobrecosto debera
reflejar el impacto inflacionario en el costo de los trabajos no
ejecutados conforme al programa vigente hasta el momento en que
se notifique la rescisién, calculado conforme al procedimiento de
ajustes de costos pactado en el contrato, debiendo agregarse un
importe equivalente al diez por ciento de los trabajos pendientes de
ejecutar.

c) El sobrecosto que se determine al etaborar el finiquito sera
independiente de las penas convencionales y demas cargos que
deban considerarse en la rescision.
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El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, comunicara la suspension, la
terminacién anticipada o la rescisién administrativa de los contratos al Area
de Comisarios a mas tardar el Gltimo dia habil de cada mes, reportando los
actos llevados a cabo en el mes calendario inmediato anterior.

Criterios para la Aplicacién de Penas Convencionales.

Ademas de lo establecido en los numerales del 10.1 al 10.3, deberan

tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

Para la aplicacidn de las penas convencionales a las personas fisicas o

morales con las que el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua

Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, haya celebrado

contrato de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas, se

debera:

a) Investigar la existencia © no de alguna eventualidad de
incumplimiento del contrato, por las que el contratista haya incurride
en 10s supuestos descritos en ¢l numeral 10.1 en lo referente a las
Penas Convencionales.

b) Hacer efectivas las retenciones o sanciones en el siguiente
documento de pago en el caso de encontrarse trabajos en proceso.

De ser el caso de liquidacién o recepcién de la obra o servicios, se
aplicara en los saldos existentes o bien si no existen estos se haran
efectivas las garantias otorgadas.

Cuando se reprograme una obra y/o se cambien especificaciones y/o el
contratista obtenga avances suficientes para colocar l1a ejecucion de los
trabajos dentro del programa, que hayan provocado la aplicacién de las
retenciones, se debera emitir un dictamen en el cual se consignaran las
razones de la reprogramacion y/o las causas de la no aplicacién de
retenciones, el cual debera ser firmado por el responsable facultado de la
ejecucion de la obra motivo de la reprogramacion.

XXH.- De la Recepcion de los Trabajos.

19.1.

Verificacion de los trabajos.

a) El contratista comunicard al Organismo Operador Municipal del
Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, la conclusién de ios trabajos que le fueron encomendados,
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para que ésta, dentro del plazo pactado, verifigue la debida
terminacién de los mismos conforme a las condiciones establecidas
en el contrato. Al finalizar la verificacion de los trabajos, la
dependencia o entidad contard con un plazo de quince dias naturales
para proceder a su recepcién fisica, mediante el levantamiento del
acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término
estiputado en el contrato, el cual no podra exceder de sesenta dias
naturaies a partir de la recepcién de ios trabajos, deberan elaborar el
finiquito de los mismos, en el que se hara constar los créditos a favor
y en contra que resulten para cada uno de ellos, describiendo el
concepto general que les die origen y el saldo resultante.

b) De encontrar deficiencias en la terminacién de ios trabajos durante la
verificacion que para tal efecto se realice, la Residencia de QObra del
Organismo deberd solicitar al contratista la reparacion que
corresponda conforme a las condiciones requeridas en ei contrato.

En el supuesto previsto en el péarrafo que antecede, el plazo de
verificacion de los trabajos pactado en el contrato se podra prorrogar
por el pericdo que acuerden las partes para la reparacién de las
deficiencias; en este periodo, no se aplicarén penas convencionales.

Lo anterior, sin perjuicio de que el Organismo opte por la rescisidn
del contrato.

Las reparaciones de las deficiencias a que se alude no podrén
consistir en [a gjecucion total de conceptos de trabajo pendiente de
realizar. En este caso, no se procedera a la recepcién y se
considerara que los trabajos no fueron concluidos en el plazo

convenido.
19.2. Recepcién flsica.
19.2.1. Al finalizar la verificacion de los trabajos, el Organismo contard con un

plazo de quince dias naturales para proceder a su recepcion fisica,

mediante el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos
bajo su responsabilidad.
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19.2.2. En la fecha sefialada el Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, recibira
fisicamente los trabajos y levantard el acta correspondiente, la que
contendra como minimo lo siguiente:

a) Lugar, fecha y hora en que se levante.

b) Nombre y firma del residente y del supervisor de los trabajos por
parte del Organismo y del superintendente por parte del contratista.

c) Descripcion de los trabajos que se reciben.

d) Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios.

e) Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio
y terminacion contractual y el plazo en que reaimente se ejecutaron,
incluyendo los convenios modificatorios.

f) Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi
como los pendientes de autorizacion.

9) Declaracion de las partes de que se entregan los planos
correspondientes a la construccién final, asl como los manuales e
instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes
instalados, y.

h) Constancia de que el contratista entregd a la residencia o a la
supervision los documentos derivados de la realizacién de los
trabajos.

i} En el acto de entrega fisica de los trabajos el contratista exhibird la
garantia prevista en el articulo 66 de la Ley.

18.3. Recepciones parciales.

Se podran efectuar recepciones parciales en 10s siguientes casos;

a) Cuando los trabajos se hayan suspendido o rescindido el contrato,
considerando tal situacion en el acta circunstanciada que para tal
evento se levante.

b) Cuando se haya establecido en fas bases de licitacién y pactado en
el contrato, o cuando sin estar terminados los trabajos a juicio de la
Direccion de Planeacién y Ejecucién de Qbras y previa autorizacion
de la Direccién General del Organismo, existan trabajos terminados,
identificables y susceptibles de ser utilizados y conservarse, en cuyo
caso, podra pactarse su recepcion.

c) Cuando la autoridad judicial declare rescindido el contrato, en cuyo
caso, se estara a lo dispuesto por la resolucion judicial.
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En todos los casos de recepcion parcial se cumpliran las formalidades
establecidas para la recepcidn de trabajos, ain sin la comparecencia del
Contratista.

De la recepcidn de trabajos sin la comparecencia de! contratista.

En ei caso de contratos de obras publicas o, servicios relacionados con las

mismas, en fos que habiéndose verificado la ejecucion y terminacién de los

trabajos conforme a lo pactado, y no exista crédito a favor del Organismo o

reclamacion por trabajos mal ejecutados, defectos o vicios ocultos en contra

del contratista, se podra lievar a cabo la recepcién de dichos trabajos sin la
comparecencia del contratista, cumpliendo con lo siguiente:

a) Que haya transcurrido el plazo pactado en el contrato para la
recepcién de los trabajos, o bien, hayan transcurrido treinta dias
naturales contados a partir de la entrega fisica de los mismos.

b) Que se levante acta circunstanciada en la que se haga constar el
estado que guardan los trabajos y que servira para la elaboracion del
finiquito correspondiente, dejar constancia oficial de la terminacién de
los trabajos, disponer de los inmuebles y entregarlos a las unidades
que se haran cargo de su operacién y mantenimiento.

C) Mediante diligencia llevada a cabo ante dos testigos de asistencia, la
Residencia de Obras y el Supervisor deberan presentarse en el
domicilio legal del contratista para notificarle et lugar, fecha y hora
determinados para la recepcién de los trabajos.

d) Efectuado lo anterior, se estara en posibilidad de recibir los trabajos
sin la comparecencia del contratista, levantando el acta de entrega —
recepcion correspondiente.

En este caso, no se liberara la garantia de cumplimiento del contrato, sino
hasta después de haber transcurrido un afio a partir de la terminacion real
de los trabajos, a efecto de salvaguardar los derechos que se deriven por

defectos, vicios ocultos o cualquier otra responsabilidad en que haya
incurrido el contratista.

En el caso de contratos de obras plblicas o servicios relacionados con las
mismas, en los que habiéndose verificado 1a ejecucion y terminacién de los
trabajos conforme a lo pactado, y existan créditos a cargo del contratista,
reclamaciones, defectos o vicios ocultos, la Direccién de Planeacion y
Ejecucion de Obras podra solicitar a la Direccién de Asuntos Juridicos el
apoyo necesario para llevar a cabo la recepcion de dichos trabajos sin la
comparecencia del contratista, cumpliendo con lo siguiente:
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I. Que no haya ftranscurrido un plazo superior a sesenta dias
naturales para formalizar la recepcion de los trabajos y que servira
para la elaboracion del finiquito correspondiente, dejar constancia
oficial de la terminacioén de los trabajos, disponer de los inmuebles y
entregarlos a las Areas que se haran cargo de su operacién y
mantenimiento.

. Que se levante acta circunstanciada en la que haga constar el
estado que guardan los trabajos y que servird para la elaboracion
del finiguito comrespondiente, dejar constancia oficial de la
terminacion de los trabajos, disponer de los inmuebles y entregarlos
a las Areas que se haran caro de su operacion y mantenimiento.

lii. Mediante diligencia llevada a cabo ante dos testigos de asistencia,
la Residencia de Obras y ef Supervisor deberdn presentarse en el
domicilio legal del contratista para notificarle el lugar, fecha y hora
determinados para la recepcion de los trabajos.

iv. Efectuado lo anterior, se estara en posibilidad de recibir los trabajos
sin la comparecencia del contratista, levantando el acta de entrega -
recepcion correspondiente.

vi. En este caso, debera procederse a hacer efectivas las garantias de
cumplimiento del contrato y en su casc las de anticipos no
amortizados, para lo cual la Direccidon de Planeacion y Ejecucion de
QObras deberd remitir a ia Direccién de Asuntos Juridicos la
documentacién que requiera para tal efecto.

19.5. De la recepcién de los trabajos por el area operativa.

En un plazo que no debe exceder de 15 dias calendario a partir de la

terminacidn de ios trabajos, se debe formular el Acta de Recepcion Fisica

de los trabajos del Area Ejecutora al Area Operativa, con la documentaci6n

que entre otros se indica a continuacion:

a) Autorizacion de Inversion o de Trabajo.

b) Cuando aplique, los estudios realizados en materia de impacto
ambiental.

c) Permisos federaies, estatales y municipales, correspondientes
(proteccion ambiental, permisos de construccién, entre otros.)

d) Cuando aplique, los Acuerdos de Obra por Administracion Directa
con sus respectivos avisos de inicio y término de obra.

e) Descripcién General de los trabajos ejecutados. (Especificaciones de
Construccion)

f) Consignas de mantenimiento.

g) Inventario del equipo instalado.

h) Manuales e instructivos de operacion y mantenimiento.
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i) Certificados de garantia y calidad y funcionamiento de los bienes
instalados.

i} Planos definitivos de la ingenieria de detalle y de construccion;

K) Copias de los reportes de las pruebas prototipo, rutina y aceptacion
del equipamiento primario y principal;

) Relacion de refacciones y herramientas entregadas.

En caso de que se tuviesen trabajos de tipo menor (aguellos que no
interfieran en la confiabilidad operativa de la obra), pendientes de ejecutar
por el Area Ejecutora, estos deben quedar asentados en una matriz de
compromisos, ¢on indicacién de las fechas de cumplimiento y de los
responsables respectivos.,

El Area Operativa se hara cargo de mantener la obra y/o servicio, en niveles
confiables de funcionamiento (uso, operacién y mantenimiento).

Los trabajos se consideraran terminados en el momento en que se
concluxan las pruebas de puesta en servicio y éstas hayan sido aceptadas
por el Area Operativa. (Para Vo. Bo.)

Del Finiquito de los trabajos y cierre administrativo de 1os contratos.

Finiquito de los trabajos.

a) Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar
dentro del termino estipulado en el contrato, el finiquito de los
trabajos, documento por el que, las partes firmantes de un contrato
de obra publica o servicios relacionados con la misma, precisan los
créditos a favor y en contra que resultan para cada una de ellas,
describiendo los conceptos generales que les dan origen y el saldo
que resulte.

b) Elaborado el finiquito, se dard por terminado el contrato
correspondiente, dejando lnicamente subsistentes las acciones que
deriven del finiquito, por lo que no sera factible que el contratista
presente reclamacion alguna con posterioridad a su fecha de
formalizacion.,

c) El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos debera notificar al
contratista, a través de su representante legal o del superintendente,

la fecha, lugar y hora en que se llevard a cabo el finiquito de los
trabajos.
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19.11 El documento donde conste el finiquito de los trabajos formard parte del
contrato y debera contener como minimoe lo siguiente:

a)
b)

c)

d)

9)
h}

)

Lugar, fecha y hora en que se realice.

Nombre y firma del Residente y, en su caso, del Supervisor de
los trabajos por parte del QOrganismo y del superintendente por
parte del contratista.

Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren
reievantes del contrato correspondiente.

Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir
los volimenes reaimente ejecutados de acuerdo al contrato y
a los convenios celebrados.

Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de
inicio y terminacién contractual y el piazo en que realmente se
ejecutaron, incluyendo los convenios.

Relacion de las estimaciones, indicando como se ejecutaron
los conceptos de trabajo en cada una de ellas y los gastos
aprobados, debiendo describir los créditos a favor y en contra
de cada una de las partes, sefialando los conceptos generates
que les dieron origen y su saldo resultante, asi como la fecha,
lugar y hora en que seran liquidados.

Las razones que justifiquen la aplicacion de penas
convencionales o del sobrecosto.

Datos de la estimacién final.

Constancia de entrega de la garantla por defectos y vicios
ocultos de los trabajos y cualquier otra responsabilidad en que
haya incurrido el contratista.

La declaracién, en su caso, de que el contratista extiende el
mas amplio finiquito que en derecho proceda, renunciando a
cualquier accién legal que tenga por objeto reclamar cualquier
pago refacionado con el contrato.

Cuando la liquidacién de los saldos se realice dentro de los quince
dias naturales siguientes a la firma del finiquito de los trabajos, ei
documento a que se refiere este articulo podra utilizarse como el acta
administrativa que extingue los derechos y obligaciones de las partes
en el contrato, debiendo agregar Gnicamente una manifestacién de
las partes de que no existen otros adeudos, por lo que se dan por
terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacién.
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Si no es factible el pago en el término indicado, se procedera a
elaborar el acta administrativa prevista en el ultimo parrafo del
articulo 64 de la Ley.

Si del finiquito de los trabajos resulta que existen saldos a favor dei
contratista, el Organismo debera liquidarlos dentro del plazo a que alude el
segundo parrafo del articuio 54 de |a Ley.

Si del finiquito de los trabajos resulta que existen saldos a favor del
Organismo, el importe de los mismos se deducira de las cantidades
pendientes por cubrir por concepto de trabajos ejecutados y si ello no fuera
suficiente, debera exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el articulo
55 de la Ley. En caso de no obtenerse el reintegro, el Organismo podra
hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes.

Del cierre administrativo de los contratos

La Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacion de Obras sera 1a
responsable de ievantar el acta administrativa que de por extinguidos los
derechos y obligaciones asumidas.

El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones

formara parte del contrato y debera contener como minimo lo siguiente:

a) Lugar, fecha y hora en que se levante.

b} Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto.

¢) Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren
relevantes del contrato correspondiente.

d) Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron.

e) Manifestacién de las partes de que no existen adeudos y, por lo
tanto, de que se dan por terminadas las obligaciones que generd el
contrato respectivo, sin derecho a ulterior reciamacion, por lo que se
podran cancelar las garantias correspondientes.

XXHI.- De las Obras por Administracién Directa.

20.1.

Para la ejecucidon de obras publicas por administracion directa, sin
intervencion de contratistas, las areas ejecutantes, ademas de dar
cumplimiento a lo establecido en los articulos 24 y del 70 al 73 de la Ley,
deberan contar con el proyecto ejecutivo de la obra totalmente terminado o
bien con un avance tal que permita su ejecucion ininterrumpida hasta su
conclusion,
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20.2. El presupuesto de los trabajos por administracion directa se integrara por
costos unitarios de conceptos de obra, entendidos como la suma de los
cargos correspondientes a los costos directos como: materiales y equipos
de instalacion permanente, mano de obra y utilizacién de maquinaria y
equipo de construccion ya sea propia o renfada y, en su caso los costos
indirectos de los siguientes conceptos:

a) Instalaciones de construccidn necesarias para ejecutar Jos trabajos,
asi como su desmantelamiento.

b) Fletes y acarreos de maquinaria y equipo de construccion y los
seguros correspondientes.

) Las construcciones e instalaciones provisionales destinadas a
campamentos, servicios administrativos, medicos, recreativos,
sanitarios, comedores que sean necesarios en el sitio de ejecucion
de los ftrabajos, asi como ¢! mobiliano y equipo para su
funcionamiento.

d) Sueldos y salarios, viaticos y cualquier otra remuneracién que reciba
el personal técnico, administrativo y de servicios que participe
directamente en la ejecucion de los trabajos.

e) Equipos de transporte aéreo, maritimo o terrestre, con sus
respectivos cargos por combustibles y lubricantes.

f} Materiales de consumo en oficinas.

a) Materiales, equipo de instalacidon permanente, mano de obra,
maquinaria o equipo de ¢construccion complementario.

20.3. Las areas que necesiten llevar a cabo trabajos por administraciéon directa,
elaborara los programas gue requieran para la ejecucién de los mismos, los
cuales deberan considerar lo siguiente:

a) Que el programa de ejecucion y erogaciones, esté desagregado en
etapas secuenciales de la ejecucion de conceptos y actividades,
sefialando fechas de inicio y términc de cada una de ellas, las fechas
claves, las cantidades de trabajo que se ejecutaran semanal o
mensualmente y los importes parciales y el total.

b) Que el programa de utilizacion de recursos humanos consigne la
especialidad, categoria, nimero requerido y percepciones totales por
dia, semana o mes. El programa incluira al personal técnico,
administrativo y obrero, encargado directamente de la ejecucién de
los trabajos.

c) Que el programa de utilizacion de maquinaria © equipo de
construccidn consigne las caracteristicas del equipo, capacidad,
numero de unidades y total de horas efectivas de utilizacién,
calendarizadas por semana o mes.
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d) Que el programa de suministro de materiales y equipo de instalacién
permanente consigne las caracteristicas, cantidades, unidades de los
materiales y equipo que se requiera, calendarizado por semana o
mes.

20.4. El Acuerdo de realizacion de trabajos por Administracion Directa a que hace
referencia el articulo 71de la Ley debera contener como minimo lo
siguiente:

a) Descripcién pormenorizada de los trabajos a ejecutar.

b) Datos relativos a la autorizacion de la inversion respectiva.

<) Importe total de los trabajos y, en su caso, los montos por ejercer en
cada ejercicio.

d) Plazo de ejecucidén de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha de inicio y conclusion de los mismos.

e) identificacion de las éreas y Servidores Publicos responsabies de la
autorizacién y ejecucion de los trabajos.
f) Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos.

a) Las normas de calidad y especificaciones de construccion.

h) Los programas de ejecucidon de los trabajos y de suministro o
utilizacién de los insumos.

i) Lugar y fecha de su firma.

) Nombre y firma del Servidor Pdblico que emite el acuerdo.

20.5. Formaran parte del acuerdo:
a) El proyecto ejecutivo, planos, especificaciones, normas de calidad.
b) Programas de ejecucion, recursos humanes, magquinaria y equipo, de
suministro y de utilizacién de los insumos.
c) El presupuesto correspondients.

20.8. La ejecucion de los trabajos estara a cargo de la Residencia de Obra que
designe el Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, ia que deberd llevar una
bitacora de obra como instrumento de control del desarrolio de los trabajos.

20.7. En las obras publicas que se ejecuten por administracion directa se aplican
las disposiciones de Ley relativas a; ajuste de costos, variaciones en monto
ylo plazo; suspensiones, terminacién anticipada; verificacién de
terminacién, finiquito del acuerdo, elaboracién del oficio de terminacién de
obra, entrega al area responsable de su operacion mediante el acta de
entrega—recepcion Correspondiente; inscripcion ante el registro publico de
la propiedad y el aseguramiento de la obra.
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20.8. Los criterios que deber4 considerar el Area Responsable para determinar ia

ejecucion de una obra por Administracion Directa son los siguientes:

a) Cuando los trabajos a ejecutar impliquen riesgo al personal.

b) Cuando se requiera de mano de obra especializada y con
experiencia comprobada.

c) Cuando en la regién no se cuente con el personal con la experiencia
y el equipamiento requerido.

d) Cuando por necesidad det Organismo la obra a ejecutar se requiera
a corto plazo y el Area Ejecutora cuente con los recursos necesarios.

e) Cuando las obras sean de cuantla menor y de corto plazo de
ejecucion.

20.9. Preferentemente se formuiara un solo Acuerdo por Administracion Directa
para cada obra, aun cuando ésta se realice en varios ejercicios
presupuestales.

20.10. Para la recepcidn de los trabajos en las obras por administracion directa. el
Organismo debera levantar un acta de recepcién que contendra como
minimo o siguiente:

a) Lugar, fecha y hora en que se realice.

b) Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en
el acto.

c) Nombre y firma del residente y del representante del 4rea que se
hara cargo de la operacién y mantenimiento de los trabajos.

d) Descripcion de los trabajos que se reciben.

€) importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que
se hubieren requerido.

f) Periodo de ejecucidn de los trabajos, incluyendo las prérrogas
autorizadas.

Q) Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados.

h} Declaracién de las partes de que se cuenta con los planos
correspondientes a la construccion final, asi como (0s manuales e
instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes
instalados.

[} Fechas de inicio y terminacién real de los trabajos, asi como de
cierre de la bitacora.

El Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,

Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, podra efectuar recepciones

parciales de (os trabajos, debiendo levantar las actas correspondientes.
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XXIV.- De la Informacion.

21.1. Para efectos de los informes a que se refieren los articulos 41, 59 y 63 de la
Ley, la Coordinacién de Costos, Precios Unitarios y Licitacién de Obras
responsable de la contratacién enviaran al Area de Comisarios el informe
respectivo; el informe correspondiente al articulo 41 de la Ley debera ser
acompafiado del dictamen en el que se haga constar el andlisis de la
propuesta y las razones fundadas para la adjudicacién del contrato.

Para tal efecto, se conservara en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion e informacion electrénica comprobatoria de dichos actos y
confratos materia de la Ley, cuando menos por un lapso de tres afios,
contados a partir de la fecha de su recepcion; excepto la documentacion
contable, en cuyo caso se estard a lo previsto en las disposiciones
aplicables.

21.2. EI Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, para los efectos del articulo 74
de |2 Ley, remitiran en la forma y términos requeridos por las Secretarias de
la Funcion Pdblica, Hacienda y Crédito Publico y Economia, dependencias
globalizadoras y normativas del gasto publico, la informacion relativa a los
actos y contratos materia de la Ley, a que haya lugar.

XXV.- TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Las Presentes Paliticas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las Mismas del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los
Cabos, entraran en vigor a los sesenta dias naturales posteriores al dia siguiente
de su publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado.
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